\

Manual Operacional de Aditamento de Renovacgao
Semestral do Financiamento

Procedimentos da CPSA

Brasilia, Novembro de 2011
Versao 1.0



\

| - INTRODUCAO

Com a edigéo da Portaria Normativa MEC n° 023, de 10 de Novembro de 2011, foi regulamentado
novo modelo de aditamento de renovacdo semestral dos contratos de financiamento do Fundo de
Financiamento Estudantil — FIES, formalizados a partir de 15 de janeiro de 2010.

Com a nova sistematica, a solicitagdo do aditamento passou a ser de responsabilidade da Comisséo
Permanente de Supervisao e Acompanhamento — CPSA do local de oferta de cursos, o que devera
trazer maior agilidade ao processo de aditamento.

O objetivo deste manual é orientar os usuarios quanto aos novos procedimentos relacionados a
solicitacdo de aditamento.
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Il - SOLICITAGAO DE ADITAMENTO DO CONTRATO

1 — Depois de efetuado o login no sistema (SiSFIES) o usuario com perfil "CPSA Presidéncia"
(Presidente e Vice-presidente da CPSA) terd a opcdo de solicitar os aditamentos através do link
“Solicitagcao pela CPSA”, mostrada no menu abaixo:

Inscricbes FIES

n Validacao pela CPSA

Aditamentos FIES

u Validacdo pela CPSA

u Solicitacdo pela CPSA

Obs.: Aditamentos que se encontram na situagéo de “pendentes de validacdo” deverdo continuar com
0 processo anterior, através do menu “Validagao pela CPSA”.

2 — O sistema apresenta a lista de estudantes do local de oferta de cursos (campus) passiveis de
aditamento, agrupado por semestre/ano, conforme tela abaixo.

Aditamento pela CPSA

Nesta tela, a CPSA podera consultar os aditamentos de contrato de fil i to do FIES, providenciar a solici daquel
ainda ndo realizados ou informar o motive da ndo solicitacdo do aditamento.

Pesquisa de Aditamentos nao realizados

CPF:

Nome:

Situacdo: [Todos] ad

Semestre [/ Ano: 2°/2011 ~

[Selecione] -

Lista de Aditamentos

Motivo de ndo aditamento:

% % CPF 4 Nome % Situacdo # Motivo de ndo aditamento %+
[ [® o046.706.046-96 ALBERTO LAID N3o Iniciado
[@ [® 102.252.506-33 ALECIA DA SILVA No Iniciado
[@ [© s7s.625.326-00 MATHEUS DA SILVA Nio Iniciado
[@ [© os6.325.126-58 MEIRIELE VALENCIO Nio Iniciado
[@ [© s10.827.566-87 NAILSON ALVES Nio Iniciado

pn'mel'la|anta|'ur|l|1|pl6uim|ﬂtim

[} solicitar aditamento

[©® 1nformar motivo da n3o solicitacio do aditamento
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http://sisfies.mec.gov.br/

Obs.: As situacdes que poderéo aparecer na lista sdo:

N&o iniciado pela CPSA

Rejeitado pela CPSA

Pendente de validacéo

Validado para contratacéo

Rejeitado pelo estudante

Reaberto para corre¢ao

Enviado ao banco

Recebido pelo banco

Contratado

Cancelado por decurso de prazo do banco
Cancelado por decurso de prazo do estudante
Prazo para Aditamento Expirado

Aditamento Pendente de Correc¢éo pelo Banco

As situacdes em que o usuario podera solicitar o aditamento séao:

N&o iniciado pela CPSA

Rejeitado pelo estudante

Cancelado por decurso de prazo do banco
Cancelado por decurso de prazo do estudante

2.1 — Se o usuario desejar efetuar consulta sobre o aditamento dos estudantes por CPF, nome
ou situacdo do aditamento, basta preencher um ou mais campos desejados para a pesquisa e

clicar no botao:

conforme o critério de consulta desejado.

. O sistema apresentara uma lista com 0 nome dos estudantes

2.2 — Ao clicar no icone '@ referente a cada aditamento, o sistema apresentara uma tela para o
usuario informar o motivo do nao aditamento, como “Suspenséo de semestre” ou “Desisténcia do
financiamento” (vide exemplificacdo na tela seguinte).

Informe abaixo o motivo para o qual o contrato do estudante
DANIELLA FERNANDES nao sera aditado no semestre 2/2011.

Motivo: Desisténcia do financiamento

Observacdes: (0 aluno desistiu do financiamento.

Confirmar

Os motivos para o ndo aditamento sao:
Restritivos:

Inobservancia da ordem cronolégica do semestre
Alteragdo na bolsa ProUni

Bolsista integral do ProUni

Outros

Cancelar

4
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Aditamento a ser disponibilizado no SisFIES:
e Transferéncia de curso/IES

Suspenséo de semestre

Dilatacdo do prazo de financiamento

Desisténcia do financiamento

N&o liberado pelo Agente Operador

Outros

2.3 — Ao clicar no icone @ referente a cada aditamento, o sistema apresentara os dados
cadastrais do estudante, do agente financeiro responsavel pelo contrato de financiamento e os
dados do cursoffinanciamento. Nesse momento, a CPSA poderda conferir os termos do
financiamento pactuado pelo estudante e confirmar a solicitacdo do aditamento, bem como
informar o turno do curso (se for o caso), os valores da semestralidade a ser aditada e responder
as perguntas apresentadas para validacdo da solicitacdo do aditamento.

Os seguintes itens estao disponiveis na tela:

Dados cadastrais — neste quadro, o presidente ou o vice-presidente da CPSA podera visualizar
os dados cadastrais do estudante, assim como dados de endereco.

Aditamento de contrato de financiamento

Nesta tela, a CPSA podera vizualizar os termaos do financiamento pactuado pelo estudante e confirmar a solicitagdo do aditamento,

apds informar o turno do curso (se for o caso), os valores da semestralidade a ser aditada e responder as perguntas apresentadas
abaixo.

Dados do Aditamento

Finalidade: Aditamento de Renovacio

Dados Cadastrais

CPF:474.279.010-09 Nome Completo: GENTIL DO NASCIMENTO CLAUDIO

Data de Nasdmento: 18/ 06/ 1980

Sexo: Masaulino

Identidade: 27441 Orgdo Emissor: SSP/RN Data de Expedicdo: 05/ 10/ 2000

Estado Civil: Solteiro

Agente Financeiro — este quadro apresentard o nimero € nome do banco e 0 nUmero e nome
da agéncia que foram escolhidos pelo estudante para realizar o financiamento.

Agente Financeiro

Banco para Contratacdo: 104 - Cabm Econdmica Federal

Agéncia: 1069-3 - CEARA-MIRIM, RN

Curso/Financiamento — neste quadro, a CPSA podera alterar somente os valores da
semestralidade do curso do estudante, conferindo o recalculo automatico dos valores do
financiamento. Além disso, caso o turno do curso do estudante tenha sido extinto, a CPSA
deverd selecionar o novo turno ao qual o estudante estiver matriculado, dentre as opcdes
disponiveis. O percentual de financiamento somente podera ser reduzido pelo estudante apos a
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confirmacéo da solicitacéo pela CPSA.

Curso fFinandamento

Instituicdo de Ensino: 2460 - Faculdade

Local de Oferta de Cursos: 659158 - Avenida Almirante Alexandrino

Curso: 121473 - Engenharia De Producdo Turno: MATUTINO - [ 7]

Mimere da matricula: 20110117045-1

Duracdo regular do Curso: 10 semestres

Total de semestres ja conduidos: 1

Total de semestres do financiamento: 10 semestres

Meses a serem finandad os no semestre atual: 6

Quantidade de pessoas do grupo familiar: 2

Renda familiar mensal bruta: R$ 600,00

Renda familiar mensal bruta percapita: R$ 300,00

Valor da Semestralidade SEM desconto — Grade Curricular Regular: 3.950,40 ©
Valor da Semestralidade COM desconto — Grade Curricular Regular: 3.160,32 @

Valor da Semestralidade ATUAL COM desconto - Grade Curricular a ser Cursada: 3.160,32 ®

Perguntas de validacdo — ao final da tela, serdo apresentadas perguntas sobre a valida¢do do
aditamento, de preenchimento obrigatério, e que definem o caminho da confirmacéo ou rejeicdo
do aditamento (caso alguma resposta ndo satisfaca as condi¢cdes do processo).

Aproveitamento Acad émico

0 estudante teve aproveitamento académico igual ou superior a 75% no semestre ? ) Nao @ Sim

Regularidade da Matricula

0 estudante esta regularmente matriculado? © Nao @ Sim

Benefido Simultéaneo

0O estudante possui beneficio simultdneo de FIES e de bolsa ProUni em aurso distinto? @ Nio © Sim

Duracao do curso

O prazo de duracéo regular do curso encontra-se vigente? ' Nio @ Sim

* considerar o periodo de dilatacdo porventura autorizada.

Mudanca de curso

0 estudante transferiu de curso mais de uma vez nessa IES? @ Nao © Sim

Ao confirmar o aditamento, o sistema emite e-mail ao estudante, informando-o sobre como
proceder com a validagdo da solicitacao efetuada pela CPSA e o prazo para esta validagédo.

Apb6s a confirmacdo da validagdo do estudante, a CPSA devera providenciar a impressao do
Documento de Regularidade de Matricula (DRM), em duas vias. Quando se tratar de aditamento
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simplificado, o estudante estard dispensado da assinatura manual, uma vez que a assinatura se
daréd por uso de senha pessoal e, em sendo assim, valida para todos os fins de direito.

Opcdes de navegacédo da tela de confirmacgéo:
¥ Paraira etapa anterior (lista de aditamentos), selecionar a op¢ao: 4|

+ Caso ocorra alguma divergéncia que implique na rejeicdo do aditamento do estudante,

selecionar a opgao: |

¥ Caso todos os dados estejam corretos, basta selecionar a opc¢ao:

¥ Para imprimir o DRM, basta selecionar a opgéo:
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Il = INFORMACOES ADICIONAIS

Outras informagdes sobre o aditamento de renovacédo semestral poderdo ser obtidas por meio da
Central de Atendimento 0800 616161.
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