Secretaria de Regulacao e
Supervisao da Educacao Superior

SERES/MEC

Antes de decidir, pense no estudante.



Ministério
da Educacao

Antes de decidir, pense no estudante.

SERES — CONTEXTO DE CRIACAO

SETEC

Regulacao /Supervisao
de cursos superiores de
tecnologia

SESU SEED

Regulacao/Supervisao
de cursos superiores
presenciais (Bach, Lic,

Regulacao /Supervisao
de cursos superiores a
distancia

Seq)




@ @

® ® ® & @

Ministério
da Educacao

SERES — COMPETENCIAS - DECRETO N° 7.690/2012

de regulacao e supervisao da educacao superior (metas do

Antes de decidir, pense no estudante.

PNE):;

o reconhecimento de cursos de graduacao e
seguenciais, presenciais e a distancia;

nas
modalidades presencial e a distancia,;

superiores visando cumprimento da legislacao e melhoria da
qgualidade

Estabelecer diretrizes para os de IES e cursos de educacao
superior;

de instituicdes e cursos de educacao superior;

de acompanhamento de processos de regulacao e
supervisao da educacao superior;

Manter e atualizar o :
Propor as acoes de atualizacao dos dos cursos de graduacao;

Propor para a educacao a distancia

Participar de cooperacao institucional, técnica e financeira bilateral e multilateral;

Conceder os certificados de beneficéncia da area de educacao ( )




Antes de decidir, pense no estudante.

Ministério
da Educacao

SERES - ESTRUTURA

Secretaria de Regulacao e Supervisao da

Educacdo Superior - SERES

| Chefia de Gabinete Assessoria

Nucleo de Apoio ao PI
(NAPI)

G Planejamento e Gestdo

1
Diretoria de Politica Regulatéria

(DPR)

CG Legislagao e Normas
(CGLNRS)

CG Cadastro e-MEC
(CGDIRES)

CG CEBAS
(CGCEBAS)

Diretoria de Regulacdo da ES Diretoria de Supervisao da ES

(DIREG)

CG AUT, CRED e RECRED
(CGCIES)

CG RECe RR
(CGARCES)

(DISUP)

CG Supervisdo Ordindria

(CGSO)

CG Aditamentos
(CGFPR)

CG Supervisdo Especial

(CGSE)

CG EAD
(COREAD)

CG Chamamentos Publicos
(CGCP)

CG de Monitoramento Areas
Estratégicas




Ministério
da Educacao

Antes de decidir, pense no estudante.

REGULACAO DA EDUCACAO SUPERIOR - BASE LEGAL

® Constituicao Federal
- Art. 6°, Capitulo Il e art. 242

& Lel n®9.394/1996

- Diretrizes e Bases da Educacao Nacional

@& Lein®10.861/2004

- Sistema Nacional de Avaliacao da Fducaca

PN n° 40 em processo
de REVISAO para
construcao de NOVO
MARCO REGULATORIO

® Decreto n®5.773/2006

& Portaria Normativa MEC n° 40/2007

® Outras Portarias, Instrucoes Normativas e
Despachos editados pelo MEC e pela SERES



Ministério
da Educacao

REGULACAO DA EDUCACAO SUPERIOR - BASE LEGAL
NORMATIVOS INTERNOS - SERES

Antes de decidir, pense no estudante.

e Calendario Regulatorio

= Portarias Normativas n° 0172013, 01/2014 (aiteracses - PN ne
0772014) € 24/2014

““"Prazo para preenchimento e pagto da taxa é o periodo do
calendario e ndo mais 60 dias a partir da abertura.

e Autorizacao
= PN n° 02/2013 (medicina)

= IN n°® 4/2013 - Padrao decisorio AutorizacOes +
Critéerios para dispensa de visita em autorizacao

= PN n° 20/2014 - padrao decisorio Autorizacao dos
cursos de Direito, em tramite

= Novo Instrumento de Avaliacao Institucional (INEP)




Ministério
da Educacao

REGULACAO DA EDUCACAO SUPERIOR - BASE LEGAL
NORMATIVOS INTERNOS - SERES

Antes de decidir, pense no estudante.

e Reconhecimento

= IN n® 1/2013 - Reconhecimento e renovacao de
reconhecimento EAD - vinculacao de processos

= IN n® 2/2014 - Padr&o decisorio Reconhecimento -
presencial

= NT n® 548/2014 - padrao decisorio reconhecimento -
presencial

= NT n° 141/2013 - padrao decisério processos
reconhecimento - passivo - presencial



Antes de decidir, pense no estudante.

Ministério
da Educacao

REGULACAO DA EDUCACAO SUPERIOR - BASE LEGAL

NORMATIVOS INTERNOS - SERES

 Renovacao de Reconhecimento

O

a

Despacho n° 185/2012 - Classificacao dos cursos (ciclos)

IN n® 3/2014 - Padrao decisorio Renovacao de
Reconhecimento - Presencial

NT n°® 549/2014 - Padrao decisorio renovacao de
reconhecimento - presencial

NT n® 786/2013 - Fluxos e procedimentos - ciclo
vermelho

NT n°® 636/2013 - Padrao decisorio processos RR - passivo
- presencial

NT n® 806/2012 - Fluxos e procedimentos RR - ciclo azul

NT n® 118872014 - Fluxos e procedimentos RR - ciclo
verde



Antes de decidir, pense no estudante.

Ministério
da Educacao

REGULACAO DA EDUCACAO SUPERIOR - BASE LEGAL

NORMATIVOS INTERNOS - SERES

 Aditamentos

]

PN n® 372013 e 12/2013 - Procedimentos e Padroes
decisorios para aumento de vagas de Medicina.

IN n°® 2/2013 - Mudanca de local de oferta.
IN n® 3/2013 - Alteracdo do numero de vagas.

Resolucao CNE/CES n° 7/2008 e Parecer CNE/CES n°
282/2010 - Alteracao de denominacao de mantida.

Parecer CNE/CES n° 282/2010 - Aprovacao de
Estatuto.

NT n° 599/2013 - CGFPR/DIREG/SERES-MEC -
Desativacao voluntaria e extincdo de cursos.



Ministério
da Educacao

REGULACAO DA EDUCACAO SUPERIOR - BASE LEGAL
NORMATIVOS INTERNOS - SERES

Antes de decidir, pense no estudante.

e POs Lato Sensu
= INn®1 e 4/2014 - Cadastro pos Lato Sensu

= IN n® 1/2015 - Procedimentos para cumprimento da
Instrucao Normativa n° 1/2014



Ministério
da Educacao

REGULACAO DA EDUCACAO SUPERIOR - BASE LEGAL
NORMATIVOS INTERNOS - SERES

Antes de decidir, pense no estudante.

 Medicina
= PN n°® 02/2013, 03/2013 e 12/2013 - Procedimentos

e Padrdes decisorios para autorizacao (estoque) e
aumento de vagas de Medicina

= PN n® 14/2014 - Habilitacao para autorizacao de
cursos de Medicina em Unidades Hospitalares

e Politica de Transferéncia Assistida

= PN n® 18/2013 e 5/2014 - Politica de Transferéncia
Assistida



Ministério
da Educacao

REGULACAO DA EDUCACAO SUPERIOR - BASE LEGAL
NORMATIVOS INTERNOS - SERES

Antes de decidir, pense no estudante.

e Notas Técnicas Relevantes
= NT 344/2013 - Convalidacao de Estudos
= NT 384/2013 - Cursos de Teologia
= NT 386/2013 - regularidade de instituicoes e cursos
= NT 387/2013 - Cursos de Educacao Fisica
= NT 38972013 - Acervo Académico

= NT 390/2013 - Cobranca de taxas por servicos
prestados por IES

= NT 39172013 - Expedicao de diplomas
= NT 392/2013 - Atuacao de Conselhos Profissionais
= NT 461/2013 - Fotocopias de autos e documentos



Antes de decidir, pense no estudante.

Ministério
da Educacao

ENTES ENVOLVIDOS NA REGULACAO DA
EDUCACAO SUPERIOR

Ministro da Educacao

Comissao Nacional de Conselho Nacional de

Avaliacao de ES Educacao

(CONAES) (CNE)

Diretoria de
Avaliacao da ES

(DAES)

Comissao Técnica de

Acompanhamento da Avaliacao

@Yy

Conselhos
Federais de
Regulamentagdo
Profissional




. Ministério
g ¥ da Educacao

FLUXO DOS PROCESSOS DE CREDENCIAMENTO/
RECREDENCIAMENTO

Antes de decidir, pense no estudante. C

_ _Le-genda. .
9 | l SERES ] ' INEP ‘ |
[ Despacho | - |
. apinete :
Sanea | |

Manifestacao
» Interpor
Secretari recurso?

Manifestacao
IES

Mova avaliagdo

Parecer
Final

Avaliaca

Credenclamento/Recredenclamento

CTAA [ GM

\/ Reformar/MManter Parecer
Parecer &
valido?

Portaria




Ministério
da Educacao

FLUXO DOS PROCESSOS DE
AUTORIZACAO/RECONHECIMENTO/RR

Antes de decidir, pense no estudante.

Autorizagio / Reconhecimento f Renovacio

Frotocolo de

Processo D h [ - _-\1
espachno : ' ]NEP‘ l SERES l '
Sanead | |
: Gahinete do ‘
‘ Ministro
Dispensa i e

de visita?

MNEo l

Reformar/Manter
relatdrio? Conselho
Profissional
(caso exista)

Parecer
Final

| Portaria

Sim o CTAA Deferido

Mova avaliagio

Interpor
recurso?

Manifestacao

{ Manifestacao }
]ES Secretaria

Impugnar 7

MNEo \/
Pedido
deferido?




Antes de decidir, pense no estudante.

Ministério
da Educacao

FLUuXO DE PROTOCOLO COMPROMISSO — RECRED / RR

Recredenciamento / RR - Protocolo de Compromisso

I Parecer I

\ 4
Proposta
Protocolo
Compromisso

N

Se RECREDENCIAMENTO

I
g [

Aceitar ?
S

Termo de
Cumprimento

Deferir ?
— > Processo
Y Administrativo

Parecer

Manifestagao

~

IES
J

Manifestacao

y

Impugnar ?




Ministério
da Educacao

CICLO REGULATORIO DE CURSOS

= Reconhecimento de Curso é Condicdo necessaria, juntamente com o
registro, para a validade nacional dos respectivos diplomas. (Art. 34,
Decreto n° 5.773/2006)

Antes de decidir, pense no estudante.

= A IES deve protocolar pedido de reconhecimento de curso, no periodo
entre metade do prazo previsto para a integralizacao de sua carga
horaria e 75% deste prazo. (Art. 35, Decreto n°® 5.773/2006)

= 0s cursos cujos pedidos de reconhecimento tenham sido protocolados
dentro do prazo e nao tenham sido decididos até a data da concluséo
da primeira turma consideram-se reconhecidos, exclusivamente para
fins de expedicao e registro de diplomas. (Art. 63, PN 40/2007)

X2 A instituicdo devera protocolar pedido de Renovacao de
Reconhecimento ao final de cada ciclo avaliativo do SINAES junto a
Secretaria competente... (Art. 41, Decreto n°® 5.773/2006) *




Ministério
da Educacao

CICLO REGULATORIO DE CURSOS

A autorizacao e o reconhecimento de cursos, bem como o credenciamento de instituicbes de educacao
superior, terdo prazos limitados, sendo renovados, periodicamente, apos processo regular de avaliacéo.
(Art. 46. Lei n°® 9394/96)

Antes de decidir, pense no estudante.

Aplicacao Providéncias para

Renovacao
Reconhecimento

Divulgac¢ao do

Observacoes importantes:

» Diferenca entre ciclo avaliativo [ANO | ( ), Il ( ) e lll ( ) do
ENADE] e ciclo regulatorio

» Entrada no ciclo regulatério apds o reconhecimento




Ministério
da Educacao

SUPERVISAO

Acompanhamento constante da situacao da oferta da educacao

Antes de decidir, pense no estudante.

superior nos cursos e |IES no Sistema Federal de Ensino - SFE

N Supervisao Ordinaria

Origina-se de denuncias de alunos, professores, pais, entidades
representativas e demais segmentos da sociedade, ou ainda de oficio,
uma vez detectados indicios de irregularidade ou deficiéncia pela SERES.
Normalmente tratam de uma questao pontual em uma IES ou curso.

N Supervisao Especial

Iniciada pela SERES, de oficio, a partir dos resultados insatisfatorios
decorrentes de indicadores de qualidade da educacao superior ou de
situacao de irregularidade comprovada. Normalmente tratam de questdes
gue atingem um grupo de cursos ou IES.

N Monitoramento e Auditoria

Acompanhamento estratégico e constante de IES ou cursos em situacoes
especificas, e se da independentemente da deteccéao de irregularidade ou
deficiéncia com a finalidade de antecipar situacdes de risco ou de dificll
reparacao.




Antes de decidir, pense no estudante. MlnlStEILIO
da Educacao

FLUXO SUPERVISAO ORDINARIA

E possiviel impaor
Medida Cautelar
a qualguer
tempo

IES Adleriu
T5D 2

l

Segmento da
sociedade -
Aprasenta indici

sim ,j Curmpriments
1 dao TS0

30,90, 180,
365 dias

MEC propds
TS

WIES identifica Deficiéncia

indicios de

iregularicade
Deficignci

5 Wigita I

E Irreqularidade Irstauracdo LS

2 Instauracdo de de prpcesgo

=] ) Administr

o procedimento .

‘% de supeanvis =im

=

W

% v .
= M3o 1ES Curmriv
S ; a - o TS0 2
= Motifcagdia ianifestacdo

e IES

da IES [Drefesa)
Cabe recurso

ao CHE

Sim

manifestacdo
o IES

Arguivarmento
do processc

Aplicaclo de
Penalidade

N MEn
Deficigncia ou
Iregulardadez

Infraicdio
configuradaz

*TSD-Termode Saneamento de Deficiéndas




Antes de decidir, pense no estudante.

FLUXO

Ministério
da Educacao

SUPERVISAO ESPECIAL

FLUXO SUPERVISAO ESPECIAL

Cabe recurso ao
CHME sem efeito

SUSPENSivo
Igtats W] {ssts]s’
de processo
Sim
Motificagda |7
[ES
|ES Adderiu
TsD 2

MEC propde
TsD

| *T5D - Termo de Saneamento de Deficiéncias

Cumptimento do
Ts[

365 dias

Instauragdo

Retirada do
sobrestamento do

Wisita IH
LOCo

Curmsv

oTiD 2

Arquiyamentao
do processo
rev oo do
caute

de Processo MEo
Administ
. Argurmnento
acatgdo?
Wcnifestacdo 5im
IEZ [Drafesa)
’ HET
Aplicacdo
das

penclidades




Antes de decidir, pense no estudante.

Decisoes nos Processos de
Regulacao: processos de
Credenciamento,
autorizacao,
reconhecimento,
aditamento de endereco de
curso...

Calculo dos
indicadores INEP: CC,
CPC, CI, IGC...

Ocorréncias da
Supervisao

Ministério
da Educacao

SISTEMA E CADASTRO E-MEC

Superviséo

Cadastro e-Mec
de Cursos e IES

AtualizacOes para
adequacoes a atos
Ja publicados

Decisdes nos processos
de Supervisao

Atualizacdes no ambito
da autonomia:
aumento de vagas,
mudanca de
endereco...

*Processos de Supervisao sao fisicos. No e-MEC, séo registradas as ocorréncias e os efeitos de algumas penalidades/cautelares aplicadas alES e/ou
cursos, como sobrestamento e vedacgdo da abertura de processos, sinalizacdo de medidas cautelares, avaliagdo de superviséo em cursos etc. 22




Ministério
da Educacao

Antes de decidir, pense no estudante.

SISTEMA E CADASTRO E-MEC

Requlagéo

Cadastro e-Mec

' i e Cursos € IES =SS
" _—
Bolsa N
Permanéncia

A integracao com cada Programa/Sistema possui formato proprio de acordo com a caracteristica,

podendo ser automatica com periodicidade especifica, ou pontual por demanda, etc.



Ministério
da Educacao

Antes de decidir, pense no estudante.

Obrigadat

SERES/MEC



Sistema e Cadastro e-MEC

Abril/2015




Antes de decidir, pense no estudante.

‘SERES
Sistema e-MEC

Instituido pela Portaria Normativa N° 40, de 12 de
dezembro de 2007, republicada em dezembro de 2010

Sistema eletronico de fluxo de trabalho e gerenciamento de
Informacoes relativas aos processos de regulacao, avaliacao e
supervisao da educacao superior no sistema federal de
educacao.

Sistema responsavel por manter as informacoes do Cadastro
de InstituicOes e Cursos da Educacao Superior.




Antes de decidir, pense no estudante.

‘SERES
Sistema e-MEC

PERFIS INSTITUICAO

Representante Procurador Auxiliar
Legal Institucional Institucional

(RL) (PI) (Al
éomunicados \ /Acompanhamento de\

-Protocolo e processos, conforme
Acompanhamento de habilitacédo pelo Al
-Cadastra/altera o PI; processos. (Diligéncia, Recurso,
-Abertura de processos Credenciamento / Impugnacao de
de transferéncia de Recredenciamento; Relatorio;
mantenca e unificaco S 2GR o ) Arquivamento e
. Reconhecimento / Renovacao . - A -
de mantidas. Formulario Eletrbénico)

\ / @curso / Aditamentos. /




Antes de decidir, pense no estudante.

SERES

Sistema e-MEC

Acesso FAQ e Em atualizacédo
Legislacdo da pagina
da SERES

=41

&7 e-MEC J

Consultar Suporte Perguntas Legislagdo Manuais QOrientagies
Cadastra Freglentes Garals

Acesso do Acesso do

O - RL Pl e Al

Avaliador/Técnico

993,399.395-99]

0 e-MEC € um sistema eletrdnico de acompanhamento dos
processos que regulam a educacdo superior no Brasil. Mantenedara
Todos os pedidos de credenciamento e recredenciamento de

instituicies de educacdo superior & de autorizacdo, CPF:

renovacao e reconhecmento de cursos, além dos processos
~ P -~ ~ Senha: LTI
de aditamente, que s3o0 modificact 30
feitos pelo e-MEC.
O sistema torna os pro = mais rapidos e eficientes, uma ENTRAR |1 ACESSO LEMBRAR SENHA

&

vez que elez =3o fe tronicamente. As instituicdes
podem acompanhar (pelo sistema) o tramite do processo no
ministério gue,por sua vez, pode gerar relatérios para
subsidiar as decisfes.

adoms

Sexta-Feira das 08:00 a5 20:00 (Horario de Brasilia),
xta-Feira das 07:50 3s 20:00 (Hordrio de Brasilia).
- 2013




‘SERES
Sistema e-MEC

Antes de decidir, pense no estudante.

Aumantar Fonta

Acesso aos
Comunlcados enVIadOS Educagao Superior / Nome da Mantenedora associada

we-MEC cociada
Mantida (IES)

SISTEMA CADASTRO IN TUIQiO COMPONENTES EDUCACIONAILS REGULACAD TAXA SAIR

Alterar Senha <Nome do PI>

Paoina Tascial Alterar a IES de acesso Pro Lista 0s processos para
Selecionar Mantida ~

acompanhamento / agdes do
Pl.

Acesso rapido a processos
com acdes a serem tomadas

Caixa de Mensagens

SISTEMA e-MEC

<Nome do PI>}, obrigado por acessar o sistema e-MEC.

COMUNICADOS <@, |ISTA DE PROCESS0S pelo Pl.
Relevante Canal — EJ Processos em Diligéncia
- Prazo de 30 dias para resposta
de ) » ] G .3 Processos em Recurso
5 i~ R = o) % = Fa a4 Prazo de 10 dias para interposicio de Recurso & Secretaria
CO muni CaQaO .I:I_"i"‘E"“.IH l - RECUR:OS, “D'I _A"’},XLI'S‘COES 1) Prazo de 30 dias para interposicéo de Recurso ao CNE
y O Diligencia{s] pendente(s) 0 Recurso(s] 1 Avalizgdo 2 praznchar e
Processos em Avaliagcao
e ntre SERES e |ES; Prazo de 30 dias para manifestagdo (Credenciamento/Recredenciamento), para curso 15 dias
. - (Autorizacdo/Reconhecimento/Renovagdo)
em eSpeCIaL ‘ MEDIDA CAUTELAR (0} ' 1 [ IMPUGNACOES/CONTRA-RAZOES (0} PROT. DE COMPROMIS! P e I Ses § Contra-Razdes
. L, b e tale) | T SR “ rocessos em Impugnacbes / Contra-Razdes
com 0OS P |S, al em U Rerurso(s 22300=) v \5) Prazo de 60 dias para Impugnacdo e 20 dias para Contra-Razéo
1 O v Processo{s) em Medida Cautelar
d as| nfo rm agoes M Prazo de 30 dias para interposicdo de Recurso ao CNE
SObre a =y Processo(s) em Protocolo de Compromisso

Prazo de 30 dias para manisfestacio e semestral para cumprimento

movimentacao
dos processos.



Antes de decidir, pense no estudante.

‘SERES
Sistema e-MEC

a.) Diminuir Fonte /) Fonte Normal /4)) Aumentar Fonte

8 e.M EC Nome Inst Educacg&o Superior / Nome da Mantenedora associada
Mantida (IES)

SISTEMA CADASTRO INSTITUICAO COMPONENTES EDUCACIONAIS REGULACAO TAXA SAIR
B . . . m

<Nome do_PI>'

-

~ Alteracgdes de menor relevancia

Dados da Mantenedora

Dados da Mantida

Dados de Curso de Especializacdo

Visualiza / altera dados do curso:
» Carga horéria;

o-MEC NFORMACOES DA IES Periodicidade;
L Distribuicdo de vagas nos turnos.

1ES : CAd - Nome Inst Educacao Superior - Sigla
ORGANTZACAD ACADEMICA
NATUREZA JURIDICA

Visualiza / altera
dados do
coordenador

CATEGUHRIA ADMINISTRATIVA

Filtrar par: | Selecione __J | Todos municipsos “ [Em atradade =

Oferta Curso

5826 Bacharsiado Educacic ADMINISTRACAD I05E CARLOS DE SOUZA

(] -
P LIMA 620 4 | & Presencial
o e J Educaco = i J0SE CARLOS DE SOUZA -
55959 Gacharsiado SIS ADMINISTRACAD £ 480 e AL 3 .
i “”‘; b Visualiza os polos de
70353 Bacharelado in;;i":: iﬂH:ij’;ﬁﬁ EF'IS.J- CAALCS DE 50UZa 330 ﬁ ;:, ‘i curso EaD / DIStrIbUI
108835 Bacharsiado LU0 apupvisTRACHD LTLT.E CARLOS DE SOUZA 218 = o ELES
= Educagdo & JOSE CARLOS DE S50UZA - =
70572 Bacharelado £ ApmintsTRACKD {
sy Distancia STRACA LEMA 500 G‘ TERE




Antes de decidir, pense no estudante.

‘SERES
Sistema e-MEC

a0 Diminuir Fonte (g% Fonte Normal g0 Aumentar Fonte

e-MEC Nome Inst Educago Superior / Nome da Mantenedora associada BRASKL
Mantida (IES)

SISTEMA CADASTRO INSTITUICAO COMPONENTES EDUCACIONAIS REGULACAO TAXA SAIR

Alteracgies de Menor Relevancia

<Nome do PI>
Dados da Mantenedora

H i b 2rior / Nome da Mantenedora associada
S _l Procurador Institucional "

<Nome do PI>

DADOS DA MANTI ~ " - e
o Cadigo da Mantida: 221
Manter atualizados: ) _
) Nome da Mantida: Nome Inst Educagdo Superior
Telefone; Fax; Site e e- S e Disponiidade do Ly
mai I - CEP: 080680070 Caixa Postal: 52741
UF: SP Municipio: S3o Paulo
Bairro: S3o Miguel Endereco Sede: Avenida Doutor Ussiel Cirilo
. \! +. ils Jacui NO- 27
Telefone(s): Fax: [(11) 2037 5760
Site: wwwi.cruzeirodosul.edu.br E-mail: emec@mec.gov.br
OA?:;?;??:: Universidade Adminci:ttreagt:i:: Privada com fins lucrativos
SALVAR

Categoria Administrativa: corresponde a Natureza Juridica da mantenedora

Privadas SEM fins lucrativos:

v" Filantropica - informacéo correspondente a CEBAS Educacéo valido ou néo (a partir de processo
CGCEBAYS);

v/ Comunitaria - a partir da Lei 12.881 de 12/11/2013, deixou de ser informacéao declaratéria e corresponde a
qualificacao concedida a partir de processo fisico da IES (Portaria SERES/MEC n° 863/2014).

Confessional - informacéao declaratéria (solicitac&o pelo Fale Conosco)




Antes de decidir, pense no estudante.

‘SERES
Sistema e-MEC

Cadastro de Cursos

a.) Diminuir Fonte /) Fonte Normal /4, Aumentar Fonte de ESpeC|al|ZagéO
e ey . o Instituido pela
- ome Inst ucacao superior ome da Mantenedora associada ~
w e-MEC ‘ T b s GES) Resoluc&o CNE/CES
SISTEMA CADASTRO INSTITUICI\O COMPONENTES EDUCACIONAIS REGULACf\O TAXA SAIR nO 2/2014

Alteragdes de Menor Relevancia

Dudon o Y =Nome do Fi= Conforme
Dados da Mantida . . IR o
Dados de Curso de Especializacgéo .1 1D9e 48/%&0(1:2033522?]32
a obrigatoriedade
para informar
corpo docente -
devido a regra do
sistema deve ser

w e-MEC Cadastro Nacional de Cursos de Especializacdo (Lato sensu) - PRESENCIAL “

Curso de Especializacdo em™:

Comentario: o
*Utilize este campo para inserir informagdes relevantes so pdblico externo sobre o curse de Especializacio.

Area*: Selecione. - Grau™: [Lato—sensu |Z| inform ado pelo
Carga horaria®: >=360h Duragao™: (meses)
menos um
Periodicidade de oferta*: Selecione. - Modalidade*: | Ed &0 P d
Data de inicio da oferta*: Quantidade de vagas*: Ocente’
Quantidade EGRESSOS*: {Somatdrio atual) Cu ISOS d e

Local de Oferta*: Vincule Enderegos ReSIdénCIa Médlca
nao devem ser

inscritos nesse

Este curso esta vinculado a algum curso de graduacdo? Qual? Nio possui vinculo -

Dados do coordenador

e _ e cadastro e sim nos
Titulacdo Maxima: Data de Vinculacdo: ) , )
Vinculo Empregaticio: Regime de Trabalho: SIStem aS prO prIOS,

Corpo Docente

Prazo para o
cadastro do passivo

encerrado;
Documento de criagdo do Curso™: Selecionar anguivo. | nenhum arquivo selecionado. Data do documento®:
Situacdo de funcionamento(atual)*: Selecione.. - D Ispo n |Ve| Cad aStrO

Vincule os Docentes da Instituicio
Docentes vinculados:

Nenhum docente vinculado

Salvar | | Cancelar

das novas ofertas.




Antes de decidir, pense no estudante.

‘SERES
Sistema e-MEC

BRASIL )
2 -
; a) Dim e /A" Fonte Normal (&) Aumaentar Fonte
@U e-MEC Nome Inst Educacéo Superior / Nome da Mantenedora associada
Mantida (IES)

SISTEMA CADASTRO INSTITUICAO COMPONENTES EDUCACIONAIS REGULACAO TAXA SAIR
T e T TTTTMMMeeanS————
Auxiliar Institucional <Nome do PI>

Auxiliar Institucional

Consultar Acreditagcdo ARCU-SUL

Dados Pesquisador Institucional

Enderecos da IES

Inserir novo Al

E:] e-MEC Lista de Auxiliares Institucionais

Filtrar pur
Todos v Pesquisar Nowvo Auxiliar
Nome -

Nome Inst Educacao 7
<Nome do Al 1> 999.999.999-99 Supenor g J

<Nome do Al 2> 999.999.999-99 g‘gg:;i:;“ Educacdo 0 R ez

LEGENDA
M Impugnar Relatorio de Avaliacdo R Interpor Recurso
D Responder Diligéncia A Arquivar Processo
™, Preencher Formulzrio Eletrénico



Antes de decidir, pense no estudante.

‘SERES
Sistema e-MEC

Qj e-MEC Nome Inst Educagao Superior / Nome da Mantenedora associada
Mantida (1ES)

SISTEMA CADASTRO INSTITUICAC COMPONENTES EDUCACIONAIS REGULACAO TAXA SAIR

Ansxo PPC'PDI

Protoceole de Compromisse <Nome do PI>

Dados do PI m

frmimes s mmguimoune sssees runar

Enderecos da IES

JDados Pesquisador Institucional | ‘

SISTEMA e-ME( Lista de Proce

Manifestacio sobre o3 Insumos para o Calculo de Indic . £
<Nome do PI>

Scolicitagio de encearra

w e-MEC Nome Inst Educacdo Superior / Nome da Mantenedora associada

Mantida (IES)

SISTEMA CADASTRO INSTITUICADO COMPONENTES EDUCACIONAIS REGULACAD TAXA SAIR

<Nome do PI>

SUCESSD

’iﬂ\lteragﬁo feita com sucesso.

PESQUISADOR INSTITUCIONAL &
CPF*: 999.999.999-99 (7]
Nome*: <Nome do Pi> @ Alteracao do PI
Sexo*: | Feminino I @ A alteracao do
o - MR T Procurador Educacional
froErt e B ~le Institucional (Pl) deve ser
UF*: S0 Paulo e realizada pelo
Telefone(s)*: [(61) 2022 8220 Representante Legal da
| e e IES, quando necessario.

E-mail*: teste@teste.mec.gov.br (7]

Manter atualizados: e = Em caso de férias do PI
Telefone; Fax; e-mail e (titular), o ideal € que o
Cargo. = SUbstitutoseja
Os dados de contato sao cadastrado para acessar

utilizados pela equipe do o sistema durante a
atendimento e do Cadastro auséncia do PI.

10



Antes de decidir, pense no estudante.

‘SERES
Sistema e-MEC

] o
ﬁ
i &

v e-MEC Nome Inst Educacéo Superior / Nome da Mantenedora associada

Mantida (1ES)

SISTEMA CADASTRO !NSTITUICiO COMPONENTES EDUCACIONAIS REGULACKD TAXA SAIR

Auxiliar Institucional

Anexo PPC/PDI Protocsle de Compromisse <Nome do PI>
Dzcos Pasquis

Institucional 4
SUCESSO En erecos da IES j |
Usuario aut
SISTEMA e M e-MEC 0

Endereco Agrupador *,

Filtrar por: | Cédigo v Em Atividade ¥ Tipo de endereco: Escolha as unidades

Ambiente: |2 Selecionados v| Polo em Extincdo / Inativo: Pesquisar Novo Enderego

LEGENDA Selecionar Todos

Endere: ¢/ Apenas Cadastro @ Em Atividade R Regulacdo
7 Alterar Apenas Regulacdo G Extinto ou Inexistente Cadastro
#| Cadastro e Regulacdo () Excluido Palo no Cadastro

E' Polo em Extingdo [/ Inative

« E possivel consultar os enderecos vinculados a IES a partir de filtros como: denominacao, cédigo do
endereco, situacao (em atividade ou extinto), pelo tipo de endereco (unidade académica, polo,
polo UAB, unidade administrativa/reitoria).

O filtro ambiente permite selecionar os enderecos que estao apenas no Cadastro, na Regulacao
ou nos dois, facilitando a gestao.

« A marcacao de polo em extincao/inativo so € possivel pela equipe do Cadastro, a partir de
solicitacé&o da IES e validacdo da area de EAD.




Antes de decidir, pense no estudante.

‘SERES
Sistema e-MEC

(C6d) - Inst Educacéo Superior -
B e-MEC (cor do pr) - <Nome do PI > (X

Manual de Endereco da IES

Endereco Agrupador *,

Filtrar por: | Denominacio v Em Atividade ¥ Tipo de endereco: 1 Selecionados
Ambiente: 2 Sslecionados Polo em Extincdo / Inativo: Pesqulsar MNovo Enderego
Campus UnB Ceildndia Campus UnB Z
1057067 Brasilia R €@
Campus UnB - Planaltina Campus UnB 7 =
4352 DF Brasilia : R 6
Campus Universitario Darcy Ribeiro Campus UnB 7 3l -
4229 DF Brasilia < R . G
Campus UnB - Gama Campus UnB 7 -
26518 DF Brasilia ‘ R 6
Polo UAB - BRASILIA Polo UAB 7 al o
26520 DF Brasilia £ R . G
LEGENDA
Endereco Sede a Em Atividade R Regulacdo
¥ Alterar Dados g Extinto ou Inexistente Cadastro

- Cadastro: enderecos que sao apresentados na visao publica do cadastro e que sao migrados

para os demais programas.
- Regulacao: enderecos com esta marcacao sao disponibilizados para que as instituicoes

vinculem aos processos regulatorios.

m P A marcacao de polo so € apresentada para enderecos do Cadastro.




Antes de decidir, pense no estudante.

_+ Enderecos da IES - Alterar dados |

Instalacdes

L

Endereco Comprovantes Protocolos

‘SERES

INFORMACOES DO TIPO|DE CAMPUS

* Campos obrigatérios.

Tipo * [T macly
I polo
™ polo
l_ Umnid]
v Unidy

po de Educachio a Distincia (NEAD)

ide Apoio Presencial
do Sistema UAB
pde Académica

pde Administrativa / Reitoria

INFORMACOES DE PARCERIA

\Y

=l

Existe convénio ou Acordo de Parceria? *

DADOS DO ENDERECO

CEP * 25802

UF *

Endereco * =4

Complemento =u= 7

Esse endereco € o endereco sede da Instituic3o?¥* =im

INFORMACOES COMPLEMENTARES DO ENDERECOD

Cadastro de instalacoes e
recursos do local de oferta.
Apresenta processos
associados ao endereco.

anter atualizados os

Comprovantes do imovel, atos e
termos de parceria (Historico)

Caixa postal
Municipio * Tr&s Rios
Mo 117

Bairro ¥ Centro

=1

Nome do Campus * Campus Principal

Disponibilidade do
Imével *

Coordenador /
Responsavel *

Convénio / Acordo de parceri -I
Matheus Bressan

E-mail ¥ mbressan@unicarioca.edu.br

Ha

Agrupador * | Selecione...

Situaglio * | Em Atividada

Disponibilidade para o

el Somente Noturno

Telefone * |(24) 2255-3500
Manter dados atualizados.

Fax

Agrupador: campo obrigatdrio, entretanto, sem efeito pratico uma vez que o agrupamento nao

possui relacao com cada curso.




Antes de decidir, pense no estudante.

‘SERES
Sistema e-MEC

Mantida (1ES)

l w e_M EC Nome Inst Educacao Superior / Nome da Mantenedora associada RCU ni

SISTEMA CADASTRO INSTITUICAO COMPONENTES EDUCACIONAIS REGULACAO TAXA SAIR

Anexo PPC/PDI Protocolo de Compromissa

<Nome do PI>
Auxiliar Institucional .

Consultar Acreditacdo ARCU-SUL
Dados Pesquisador Institucional
Enderegos da IES

SUCESSO ¥ ’

Indicadores de Qualidade da Educacio Suparior

Usuario autenticado o

Lista de Processos

Manifestacio sobre os Insumos para ¢ Calcule de Indicadeores
elatorios de IES

Solicitacdc de encerramento de avaliacio m arguivamento de processo

SISTEMA

Lista de Relatorios Disponiveis ’
-] e-MEC Y
<Nome do PI— CPF do PI > ‘Mantida (IES) (X

IES - Cadastro de Cursos de Especializagio
1IES - Dados dos cursos
1IES - Lista de enderecos

Demanda solicitada pelos representantes da CCT — Aprimoramento do Sistema e-MEC
(Resolucao CC-PARES n° 1/2015) — Grupo com representantes de |ES publicas e privadas
Disponibilizados os primeiros relatorios, previsao para diversos outros solicitados na CCT

Possibilidade de geracao de relatorios nos formatos: ﬂ CSV; E XLS; R =% PDF




Antes de decidir, pense no estudante.

‘SERES
Sistema e-MEC

l w e.M EC Nome Inst Educacao Superior / Nome da Mantenedora associada

Mantida (IES)

SISTEMA CADASTRO lNSTlTUlCiD COMPONENTES EDUCACIONAILS REGULACRO TAXA SAIR
Cronograma <Nome do/Pl>

Lista de Processos

Apresenta o periodo

para os itens vigentes

N

Calendario Regulatdrio - Cronograma Prc -urador Institucional”"

v Anualmente é publicada PN que

estabelece o Calendario

v Mesmo solicitacdes de processos Cronograma de Regulagdo e-MEC

nao disponiveis de forma

eletrénica pelo e-MEC, Observam hmento Vinculado a Autorizacdo - 1° Semestre Cronograma

o calendario regulatorio, p.ex. et e
Adltamento de Vagas; imento de ClIrSO i:it3r1=_|‘t: de Mudanga de Endereco de

Estdo disponiveis o ano todo: Fimerte de Curse B
I)Agaes dentro da autonomia mento EAD Vinculado a Autorizacdo - 1° Semestre 01/01a 31/12
(Informal’ CUI’SO eXIStente, mudanga de iaments EAD Informar Curso Existente EAD
endereco de curso na sede, alteracao de to de Mudanca de Endereco de Curso p_.l_f\p}__a 1{1/‘(_)&“1_
vagas de cursos na sede, exceto 0s do Art. K= Criacdo de Campus Fora de Sede
28 do Dec. 5.773); ii)Aditamento de | SNEG—GGGG— 01/93a 13/01

mUdanga de enderego de Curso; nto de Criagdo de Campus Fora de Sede 01/03 d 15/04

Cradenciamento EAD Vinculado a
Em caso de ImpOSSIbIIIdade de to para Credenciamento de Pélo de Apoio Presencial e R
Cumprlr O Cronograma por falha nto - Credenciamento de Polo de Apoio Presencial Cradenciamente Vinculado a

01/03 a 15/04

do sistema, a IES deve abrir Curso Existente - Autonomia / /
’ 18/03 a 15/04
demanda Fale Conosco Curse Existents Fresenci Opcoes disponiveis e e

Curso Existente EAD

tempestivamente para respaldar
abertura extraordinaria.

para a IES solicitar
processo

Firsn Evickanta FATY

15



Antes de decidir, pense no estudante.

‘SERES
Sistema e-MEC

Autonomia Universitaria
(Lei 9.394;1996, Decreto 3.860/2001, Decreto 5.773/2006)

X Criacao de cursos - por meio da funcionalidade “Informar Curso
Existente” e “Informar Curso Existente EAD”

A “Data de Inicio” nao € obrigatoria no cadastro do curso, sO
deve ser preenchido apos o efetivo inicio e uma vez cadastrada
nao pode ser alterada.

™ Mudanca de endereco de curso - solicitagédo pelo Fale Conosco ou
documento fisico, com ato do Conselho Universitario anexado

= Alteracdo de vagas autorizadas - solicitacéo pelo Fale Conosco ou
documento fisico, com ato do Conselho Universitario anexado

16




Antes de decidir, pense no estudante. ‘ SERES

Sistema e-MEC

Autonomia Universitaria
(Lei 9.394;1996, Decreto 3.860/2001, Decreto 5.773/2006)

" REGRA GERAL:

Autonomia apenas no municipio SEDE;

& EXCECOES

Campi fora de sede que possuiam autonomia antes da publicacao
do Dec 3.860, de 09/07/2001, permanecem com a autonomia até
decisao diferente em processo de Recredenciamento.

Para os cursos indicados no Art. 28, § 22 do Dec 5.773/2006, Direito,
Medicina, Psicologia e Odontologia nao ha autonomia

Institutos Federais possuem autonomia em sua abrangéncia
geografica.




Antes de decidir, pense no estudante. ‘ SERES

Sistema e-MEC

Orientacoes gerais para qualguer processo

X 0 periodo que a IES tem para abrir, preencher os dados do
processo, enviar ao MEC e pagar a taxa € a data final do
periodo do calendario.

* Nao existe mais o prazo de 60 dias ap0s a abertura do processo.

= 0(s) endereco(s) vinculado(s) aos processos devem ter o
Comprovante do imovel atualizado inserido e ter pelo menos
uma instalacao informada.

X Passado o prazo final do Calendario (Cronograma) sem o envio
do processo e pagamento da taxa, quando houver, o processo
€ cancelado automaticamente pelo sistema por decurso de
prazo.




Antes de decidir, pense no estudante.

‘SERES
Sistema e-MEC

Processos de Autorizacao de Curso

. Deve ser solicitado fora do aAmbito da autonomia universitaria
(exceto Direito, Medicina, Odontologia e Psicologia)

= Documentos: PPC, Comprovante de Disponibilidade do Imével,
Relacao de Docentes (termo de compromisso), Comprovante de
recolhimento da taxa de avaliacao*

X Para cursos “Experimentais” (tecnolégicos) ou “Inovadores”
(Bacharelados/Lic) deve ser solicitada a inclusao da
denominacao antes do periodo do calendario.




Antes de decidir, pense no estudante.

‘SERES
Sistema e-MEC

Processos de Reconhecimento

X O endereco e a quantidade de vagas dos processos de
Reconhecimento devem ser os mesmos que constam no
Cadastro do curso

Mudanca de endereco.
* AIES devera protocolar pedido de Aditamento de mudanca de
endereco de curso.

* Os avaliadores sao orientados a visitar o local correto e registrar a
divergéncia no Relatorio da visita.

Alteracao na guantidade de vagas:
* AIES devera protocolar pedido de Aditamento de vagas.




Antes de decidir, pense no estudante. ‘ SERES

Sistema e-MEC

Processos de Renovacao de Reconhecimento

= Desde Dez/12, os processos de RR séo abertos de oficio pela
SERES

Situacoes:
1. Processo protocolado com conclusao e expedicao de ato automaticos
2. Processo protocolados em PROTOCOLO DE COMPROMISSO
3. Processo “Em preenchimento”, para instrucao e protocolo pela IES

» Possibilidade de cancelamento do processo motivado por:
Curso EXTINTO
Curso EM EXTINCAO
Cdodigo de Curso em DUPLICIDADE
Curso NAO pertence ao Ciclo

» A IES deve no campo de justificativa apresentar detalhes, por
exemplo, o cédigo do curso com o qual ha a duplicidade.
=S80 publicadas NT com a indicacao dos fluxos e procedimentos
gue serao considerados em cada ciclo, antes da abertura dos
processos




Antes de decidir, pense no estudante.

‘SERES
Sistema e-MEC

Processos de Aditamento de Mudanca de Endereco

X Disponivel o ano todo

X Processo eletronico apenas para alteracao de enderecos FORA
do ambito da autonomia universitaria.

= Aditamentos de endereco em cursos de MEDICINA, DIREITO,

PSICOLOGIA e ODONTOLOGIA devem ser protocolados por meio
de documento fisico (independe do enderego possuir autonomia ou n&o)

» No sistema manter o endereco cadastrado e com 0s
comprovantes anexados .

»> Sistema esta sendo ajustado para contemplar este fluxo




Antes de decidir, pense no estudante.

‘SERES
Sistema e-MEC

’ w e-MEC Nome Inst Educagéo Superior / Nome da Mantenedora associada

Mantida (IES)

SISTEMA CADASTRO INSTITUICAO COMPONENTES EDUCACIONAIS REGULACiD TAXA SAIR
CRONOGRAMA <Nome do PI>

Lista de processos

5 Tela de pesquisa por processos .
Cancelamento de RR e MEC Nome Inst Educacdo Superior u
justificado: <Nome do Pl> __ [¥¥¥ ¥F¥ ¥ri_wx] . procurador Institucional
1CUI’SO em dUp|ICIdade, :-::cl'b B wmsdadan e :..i o1 wtuaplan __J ‘a— (S e
2. curso em extingao ——————
3. curso extinto o[®]A T —
= . Al o = nle Fo— =2 T T ]
4. CuUrso nao pel’tence ao o 01331763 "_:':_:h' TNt o6 sretsselads 1:1.. Gt de Awniliares [ nslilucsanais 24
ciclo AN T
PRI Y S Ranovads da xie f:_;‘:_:r;ﬂ" ':* S T OTrIOLD
© 401331 re2 E:f:_;"'“"""""" 9 redoeolsds Craw: Qtd. de Aundares | nubitucsmain: 2100954
Cwrsai CHENCIAS SOCTA
MR Y 301213004 ::::«:;:1?-:-0 de  Conduids l.ff.ti':?.'. Ra/L3apz
CurBe QUi s Anniharas Inplitusianaie: O g
a=0=ngla du 1:'..:;“':-.--l 3% Fud £ B AS
i * A Al ZC0BI46ER Reconhetiments de Protocolsde Craw : il 1 313858
Arquiva o processo . i e LEGENDA
com jUStifiC&tiva da — (3 Informacdes Detalhadas do Processo + | Exibir Enderacos
IES |.|'.l.:d..u._3.. = Ocultar Endaregos A' Arquivar o Procasso
L (* A Al 200Bboar: DUCenheCmete S brecelade i - L5 A Processo Arquivado g Calxa de Mensagens
e ?_:..( ‘::H- A Detalhes do Enderego j Andamento do Processo

e, da Aun e Y il . » I . i i g Vi
Preenchimente Formulzric Elstrénico de Avaliagio *\ Visualizar o Farmulirio Elstrénico de Avaliagdo Preenchide
D Existe Diligénciz x Excluir o Processo

Envia os processos selecionados para
protocolo na SERES.

0 Aguardando pagamento de pendéncias Al Vincular Auxiliar Institucional ao Procasse

G Incluir Polos

@ Cancelamente co Processe

Caso haja taxa, o protocolo s6 sera
efetivado ap6s a compensacao
bancéria
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Antes de decidir, pense no estudante.

‘SERES
Cadastro e-MEC

Cadastro de Instituicoes e Cursos da Educacao Superior

no Sistema Federal de Educacao

...base de dados oficial e Unica de informacdes relativas as
Instituicoes e cursos de educacao superior, mantido pelo
MEC.

(Art. 61, caput, Portaria n® 40 consolidada em 2010)

...base de dados de referéncia a ser utilizada pelos orgaos
do MEC e autarquias vinculadas sobre instituicoes e cursos

de educacao superior.
(Art. 61, § 5°, Portaria n® 40 consolidada em 2010)
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Antes de decidir, pense no estudante.

OrientacOes para solicitacOes de adequacao cadastral

v" Criacdo de documento com
orientacao sobre formato das
- . ~ ~ No caso dos cursos EAD, a regra geral € que existe um tinico curso EAD independente da
SOI ICItagoeS de adequagao; quantidade de polos de apoio presencial que a IES possua. Todos os polos em que hd

. . apoio presencial para aquele curso especifico devem estar associados a um unico codigo
Envio por comunicador a todas

as IES . que a denominacio, o grau e as demais informacdes do curso sio as mesmas.
’

Il— MEsSMO CURSO EAD COM DIVERSOS CODIGOS —UM PARA CADA POLO

de curso. Algumas institui¢Ges possuem no cadastro um codigo de curso por polo. sendo

PrinC|pa|S tlpOS de adequagéo: 6 A IES devera abrir demanda no Fale Conosco solicitando unificacio de codigos de

curso EAD. Na demanda deverio ser indicados os codigos em duplicidade para
extingio e a relagio dos polos que deverio estar vinculados ao codigo de curso que

1. Cursos com codigo em duplicidade

sera mantido. Na relacio de polos deve constar o codigo do endereco/polo.

2. Mesmo Curso EAD com diversos _i_ 50 podem ser associados os polos credenciados, ou seja, aqueles que constem do ato
Cédigos —um para cada po|o de credenciamento EAD da instituigio.

3. CurSOS diStintOS com entrada uMODELD 2: anexo da demanda com as informacies
(inica — ABI (IFES)

<=Dados da Instituigio >>

4. Adequacao da quantidade de
vaga de curso do Cadastro (respaldo em =

Assunto: Extin¢io de curso EAD por duplicidade de cadigo

ato autoriza ﬁvo) EXTINGAO DE CURSO EAD EM DUPLICIDADE POR POLO

Curso EAD a ser mantido™ Relagdo de Polos de apoio do | Cursos EAD a ser EXTINTOS por

A duplicidade
5. Cursos em EXTINCAO S uplici
Codigo Denominagdo Polo Denominagdo Codigo Denominagdo

6. Enderecos em duplicidade

7. Enderecos nao mais utilizados

pela IES
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Antes de decidir, pense no estudante.

Em caso de €IT0, anexar Print das telas em

gue o problema é apresentado, para facilitar a
correcao.

Obrigada!

Sylmara Campos Pinho Garcia
CGDIRES/DPR/SERES/MEC
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