Ministério da Educagdo
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
Diretoria de Avaliagcdao da Educagdo Superior

Coordenagao-Geral de Avaliacdo de Cursos de Graduagao e Instituicoes de Ensino Superior

Sistema Nacional de Avaliagdao da Educagdo Superior (SINAES)

DAES/CGACGIES/INEP/MEC

Brasilia, 3 de maio de 2012.

Prezado (a) Reitor (a) / Dirigente / Mantenedor (a),

1.

a)

2.

A Diretoria de Avaliagdo da Educagdo Superior, por meio da Coordenagdo-Geral de Avaliagdo
dos Cursos de Graduagao e Instituicdes de Educacdo Superior informa que a partir da presente
data estdo disponiveis novas funcionalidades no sistema e-MEC: a) funcionalidade “Avaliagdo
de Avaliadores”, em atendimento ao disposto nos artigos 15 a 17 da Portaria Normativa
40/2007, consolidada em 29 de dezembro de 2010, b) funcionalidade de confirmac¢do do Aviso
de Visita, c) agenda de disponibilidade do avaliador e d) Inclusdo/alteragdo de Reitor/Dirigente
pelo mantenedor da IES.

AVALIACAO APOS VISITA DA COMISSAO

No primeiro e no ultimo dia da avaliagdo in loco, o Reitor/Dirigente da instituicdo recebera um
comunicado em sua caixa de mensagens do sistema e-MEC para que se manifeste quanto ao
desempenho e participagdo da comissdo de avaliagdo, conforme abaixo:

FECHAR

DADOS DA MENSAGEM (g

Conteddo: Frezado{a) Reitor/Dirigente(a) 9

Assunto*: e-MEC - Comunicado Avaliagdo de Avaliadores de Comissdo

Cmaik. EMMEC@MEc.gov.br
E-Mail™: emec@mec.gov.br

Solicitamos vossa manifestagdo quanto ao desemmpenho & participacdo na comissdo in foco da avaliagio (Reconhecimento de Curso -
Misica), emn curnprimento do pardgrafo dnico do Art, 17-K da Portaria Normativa 40, consolidada em 29 de dezembro de 2010, A ficha de
avaliagdo deverd ser preenchida com conceitos de 1 a 5, das 18:00:00 até s 23:59:59, do dltimo dia da wisita

Os conceitos stribuidos obedecer8o a ordern crescents, de acordo corm o seu grau de atuacdo, em cads urmn dos aspectos avaliados.

Atenciosaments,

CGACGIES fDAES fINEP fMEC

3.

Contatost Regulagdo - (61) 2022-8220, Sequnda 4 Seuta-Feira das 08:00 4= 20:00 (Hordrio de Brasiliz),
Tswas e Avsliaghes do IMEP - 0200-816161, Sequnda a Sewta-Feira das 07:50 s 20:00 (Hordrio de Brasilia).
Ministério ds Educagio - 2012

O formulédrio de avaliacdo deverd ser preenchido pelo Reitor/Dirigente da IES atribuindo
conceitos de 1 a 5, na ordem crescente de acordo com a atuagdo da comissao, em cada um dos
aspectos avaliados.

O formuldrio de avaliacdo estara disponivel no e-MEC para preenchimento das 18h00min até as
23h59min, do ultimo dia da visita, a cada avaliacdo in loco realizada em sua instituicdo. Os
conceitos atribuidos obedecerdo a ordem crescente, de acordo com o grau de atuacdo do
avaliador, em cada um dos aspectos avaliados.



5. Ao apontar para o menu “Instituicdo”, o Reitor/Dirigente devera selecionar a op¢do “Avaliagdo
de Avaliadores”. Serdo listadas todas as avaliagdes aguardando manifestagio do
Reitor/Dirigente da IES quanto a atuagdo da comissdo avaliadora.

e-MEc UNIVERSIDADE # Universidade
Mantida (IES)

SISTEMA INSTITUICAD COMPONENTES EDUCACIONAIS REGULACAD SAIR

AVALTACAD DE AVALIADORES

LISTAGEM DE AYALIACAD (7]
Avaliacho: | @
Protocolo: | @

Ato Regulatério: | ve
Avaliador: | |o
e[ @
LIMPAR TODOS BUSCAR
UMIVERSIDADE
- Reconhecimentn de Curso
=l Avaliacdo de Regulagio
Milsica
Mome do avaliador Mo gz
Nome do avaliadar sim 5"‘5
| 121, de 1 registrols) |
Legenda:

= . - .
4= loone para realizar a avaliagdo do avaliador

Contstos: Regulagio - (61) 2022-8220, Sequnds 3 Sexta-Feira das 08:00 iz 20000 (Hordrio de Brasilia).
Tawas e Aualisges do IMEP - 0800-616161, Sequnds 3 Sexta-Feira das 07:50 &z 20000 (Horrio de Brasilia).
Ministério da Educagfo - 2012

6. Sera disponibilizado um formuldrio relativo a cada membro da comissdo avaliadora. Ao clicar
i

no icone para realizar a avaliagdo do avaliador-ﬁ':, sera aberto o formulario, conforme abaixo:



—| INFORMACOES DA AYALIACAD

—| LISTAGEM DE QUESTOES

1 - 0{a) Avaliador{a) demonstrou estar atualizada sobre a legislacdo e procedimentos utilizados pelo Sistema Macional de Avaliacdo da

Educacdo Superior {(Sinaes). v
2 - 0(a) Avaliador{a) demonstrou ter conhecimento a documentacdo apensada no sistema e-MEC sobre o processo avaliado. 8 w
3 - Caso o avaliador {a) seja coordenador da comissdo, ele(a) realizou contato prévio com a IES. 8 v
4 - A sugestdo de agenda para avaliacdo in loco foi previamente encaminhada o(a) Avaliador{(a), com no minimo cinco dias de

antecedéncia, conforme orientacies do INEP . -
5 - 0(a) Avaliador(a) demonstrou lideranca para conduzir o processo da avaliacdo. 8 w
6 - O{a} Avaliador{a) apresentou durante a visita condicdes para integracdo e harmonia indispensavel ao processo avaliativo. 8 -

7 - 0(a} Avaliador{a) agiu com a imparcialidade necessaria ao processo avaliativo, cumprindo o previsto nos descritores do

instrumento utilizado. v

8 - 0(a) Avaliador{a) manteve postura e conduta ética erigida no processo de avaliacdo. 8 w

9 - O{a} Avaliador{a) cumpriu a agenda da visita acordada com a IES. 8 -
10 - 0O{a) Avaliador{a) colaborou para que esta avaliacdo tivesse um carater formativo. 8 i
11 - Para complementar a avaliagdo da IES/curso, caso considere pertinente, apresente criticas e fou sugestiies referentes ao processo
avaliativo, a fim de contribuir para a compr do do d ho da c issdo na avaliacdo in loco.:

0 caractere(s) inseridols)
VOLTAR SALVAR

Avaliacdo: (7]
Protocolo: [7]
Campus da IES: -
Nome fSigla da IES: UNIVERSIDADE (7]

Ato Regulatdrio: Reconhecimento de Curso g
Curso: EDUCACAC ARTISTICA @
Grau do Curso: Licenciatura i)
Presencial: Mo @)
Periodo da Yisita: (7]

Avaliador: 7

Apbs inserir os conceitos, o Reitor devera clicar no botdo “Salvar” ao final da pdgina. Para
visualizar as avaliagdes de avaliadores ja preenchidas, bem como as autoavaliagbes dos
avaliadores que estiveram na instituicdo, o Reitor devera apontar para o menu “Instituicdo” e
selecionar a opgdo “Consultar Avaliagdo de Avaliadores”.

=
Para cada avaliacdo realizada estardo vinculados o icone para consulta a avaliacdo da IES =,
W

=
em azul, e o icone para consulta a autoavaliagdo do avaliador==, em verde, relativo a cada
avaliador, conforme abaixo.



|
@ e-MEC UNIVERSIDADE / Universidade

Mantida (IES) |
SISTEMA INSTITUICAO COMPONENTES EDUCACIONAIS REGULACAOD SAIR
FILTRAGEM AVALIACAO DO AVALIADOR PELA IES
LISTAGEM DE AVALTACAD @
Avaliagie:| @
Protocolo: | @)
Ato latério: | E2[7]
Avaliador: | (7]
CPF Avaliador: l:lo

UNIVERSIDADE

Reconhecimento de Curso
=

Avaliagio de Regulacdo
Design
Morne do Avaliador Sim EE E
- P
Nome do Avaliador Mo gE =
UNIVERSIDADE
e Reconhecimento de Curso
[bsl]

Avaliacdo de Regulacio

Educacdo Fisica

b) CONFIRMAGAO DE AVISO DE VISITA

9. Ao acessar o sistema e-MEC, o Reitor/Dirigente visualizard na pagina de entrada o aviso
informando a existéncia de docentes de sua IES aguardando confirmagdo de conhecimento
para sua saida para realizagdo de avaliagdo in loco. A participagdo dos avaliadores nas
comissGes de avaliagdo in loco serd confirmada com o envio do aviso de visita pelo sistema e-
MEC ao Reitor/Dirigente Maximo da IES.

- UNIVERSIDADE / Universidade
@ e MEC Mantida (IES)

SISTEMA INSTITUICAD COMPONENTES EDUCACIONAIS REGULACAD  SAIR

"SUCESSIJ

Usuario autenticado com sucesso! ‘

AY¥ISO
’VEHiste(m) 4 winculado(s) & esta IES a ser confirmado para conhecimento de suafs) visita{s}) in loco. ‘

SISTEMA e-MEC

obrigado por acessar o sistema e-MEC.

10. O comunicado também sera encaminhado para sua caixa de mensagens do sistema e-MEC,
com os dados dos docentes e dos periodos em que estardo fora da IES.



DADOS DA MENSAGEM g

Assunto*: Contato(s) de avaliadories) vinculadaois) 4 esta IES

ik, EMEC@mec.gov.br
E-Mail*: emec@mec.gay.br

Conteddo: Deverdo ocorrer contato(s) de avaliador{es) vinculado(s) & esta IES, para conhecimento de sua(s) visita(s) in loco:

Renovagio de
000.000.000-00 FROOG TR0 dd/mm/aaaa Reconhecimento de Curso

Renovagio de

000.000.000-00 RO OGN dd/mm/aaaa Reconhecimento de Curso
R o d

0oo.000.000-00 FOOGOUHOO0 dd/mm/aaaa R:Eooxﬁecgiomeento de Curso
000.000.000-00 FOOO00 00000 dd/mm/aaaa Renovacdo de

Reconhecimento de Curso

FECHAR

11. Para confirmar o conhecimento, o Reitor/Dirigente deverd apontar para o menu “Instituicdo”
selecionar a opg¢do “Confirmacdo do Aviso de Visita”. Novamente, serdo listados os docentes
que estardo fora da IES e os periodos de avaliagdo. O Reitor/Dirigente podera selecionar cada
um e confirmar ou clicar no botdo “Confirmar Todos”, ao final da pégina.

b ERINIHEUTINEN i1 fazan Renovagdo de Reconhecimento de Curso

QOCCN 01 HHHUE HYHAE [T Renovagdo de Reconhecimento de Curso ‘U
[ InT0e NS MR AR cd/mFEsa Renovagdo de Reconhecimento de Curso 9
LIV S18] R W, ELHPEEE Renovagdo de Reconhecimento de Curso -

Legends:
' Avisondo confirmado
e: Aviso confirmado

CONFIRMAR TODOS

c) AGENDA DE DISPONIBILIDADE DO AVALIADOR DESSA IES

12. Ao acessar o sistema e-MEC, o Reitor/Dirigente Maximo da IES terd acesso a agenda de
disponibilidade informada pelos avaliadores de sua instituigdo. Para acessa-la, o

Reitor/Dirigente Méximo devera apontar para o menu “Instituicdo” e selecionar a opgdo
“Dados do Avaliador”.

SISTEMA INSTITUICAD COMPONENTES EDUCACIONAIS REGULACAD SAIR
Consultar AcreditagSo ARCU-SUL

Dados Avaliadaor

Lista de P
fehe e e DadosAvaIiadorl

LISTAGEM DE AYALIADOR g

CPF: | (7]

Nome Completo: (77

13. Sera disponibilizada listagem com cada docente da IES que atua como avaliador. Clicando no
icone a direita do nome do docente e da IES, o Reitor/Dirigente Maximo podera visualizar a
agenda de disponibilidade informada pelo avaliador.



LISTAGEM DE AYALIADOR g
cPF: | [7]
Nome Completo: (7]
LIMPAR TODOS BUSCAR
o tawaladr  Nemems
UNIVERSIDADE Q
%ﬁ:‘;ﬁ:fg—‘w UNIVERSIDADE @\ﬂsudﬂ
ﬁﬁ:ﬂﬁ(” UNIVERSIDADE Q
;;;;];;;::‘]j UNIVERSIDADE Q
ﬁgg‘m UNIVERSIDADE Q
ﬁ:‘;ﬁ;:;:;‘)j UNIVERSIDADE Q
CERERIEERER] UNIVERSIDADE Ll
m;é!m UNIVERSIDADE Q
#xx)xx);)z(w UNIVERSIDADE Ll
mﬁ*m UNIVERSIDADE L‘l
mﬁﬁn UNIVERSIDADE Q
xxxxx)iiﬁen UNIVERSIDADE Q
ﬁﬁ?ﬁ‘n UNIVERSIDADE Q
:;“;:;m‘m UNIVERSIDADE Q
%Eﬂ;m‘ UNIVERSIDADE Q

14. Sera apresentada a disponibilidade informada pelo avaliador de sua IES para cada més. A
agenda de disponibilidade do avaliador sera apresentada para o Reitor/Dirigente Maximo da
IES apenas para leitura, ndo podendo ser alterada.

AGEMDA DE DISPONIBILIDADE DD A¥YALIADOR

- i Indica que ainda ndo houve escolha,

- : Indica disponibilidade,

- i Indica indisponibilidade.

U . Ocorreu algum problema durante a operagio. Tente novaments.

AGENDA PARA ATOS REGULATORIOS INSTITUCIONAIS*

=k FEWEREIRO / 2012

=k MaRGD /2012

=+ ABRIL/ 2012

= MAIOD /2012
06/05/2012 demingo 10/05/2012 quinta F-A
D8/05/2012 tars 12/05/2012 =ibade F-X
13/05/2012 demingo 17/05/2012 quinta F-A
15/05/2012 ters 19/05/2012 =ibade F-X
20/05/2012 demingo 24/05/2012 quinta F-A
22/05/2012 tars 26/05/2012 =ibade F-
27/05/2012 demingo 31/05/2012 quinca F-
29/05/2012 tars 02/06/2012 =ibade F-

= JUNHD [/ 2012
10/06/2012 demingo 14/06/2012 quinta F-A
12/06/2012 tera 16/06/2012 =ibade F-X
17/06/2012 demingo 21/06/2012 quinta F-A
19/06/2012 tera 23/06/2012 =ibade F-X
24/06/2012 demingo 28/06/2012 quinta F-A
26/06/2012 targs 30/06/2012 =ibade F-X

=k JULHO / 2012

=+ AGOSTO /2012

=+ SETEMBRO / 2012

=k OUTUBRD / 2012

=+ MOVEMBRO / 2012

=+ DEZEMBRO / 2012

d) INCLUSAO/ALTERAGAO DE REITOR/DIRIGENTE PELO MANTENEDOR

15. Ressaltamos que, para que o Reitor/Dirigente tenha acesso as novas funcionalidades, suas
informacg0Oes deverdo ser inseridas no sistema e-MEC pelo mantenedor. Ao acessar o sistema e-



MEC, o mantenedor devera apontar para o menu “Mantida” e selecionar a opgdo “Dados do
Reitor/Dirigente/Pro-Reitor”. Serdo listadas as instituicGes mantidas.

LISTAGEM REITOR/DIRIGENTE /PRO-REITOR [
IES: v @
Perfil: eval
CPF: [ 7]
Nome: ©w
Status: v @

LIMPAR TODOS BUSCAR
S rws teedl tNemeferr
UNIVERSIDADE Reitor :;:H':n".';';;ligl;”u: W LJ,

1 a1, de 1 registro(s)
INSERIR

16. Caso o Reitor/Dirigente ndo esteja vinculado a instituicdo selecionada, o mantenedor devera
informar os dados e clicar no botdo “Inserir”, ao final da pdagina. No mesmo campo, o
mantenedor podera substituir o Reitor/Dirigente ou atualizar informacgdes.

SISTEMA INSTITUICAD MANTIDA REGULACAD SaIR

DADOS GERAIS: @)
* 1ES: bl /)
* perfil: bl /]
* CPF: o
* Nome Completo: [?]
* Sexo: (/]
* RG: (7]
* Orgdo Expedidor: v “
* UF Expedidor: ol ? ]
* Telefone: (7]
Fax: “
* E-Mail: ©

VOLTAR LIMPAR. SALVAR

17. Esses novos procedimentos visam apresentar maior transparéncia ao processo avaliativo do
Sinaes e acompanhamento das a¢bes do BASis, ao mesmo tempo em que, permitird maior
fluidez na comunicacdo entre a gestdo da avaliacdo, avaliadores e avaliados. Todas as
informac0es estardo registradas no sistema e-MEC e poderdo ser objeto de analise pela CTAA
sempre que necessario.

18. Agradecemos a colaboragdo na implementagdo das orientagGes do processo de autoavaliagdo
do BASis.

Suzana Schwerz Funghetto
Coordenadora-Geral de Avaliagdo dos Cursos de Graduacgao e Instituicdes de Ensino Superior

Claudia Maffini Griboski
Diretora de Avaliagdo da Educagdo Superior



