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EDITAL N2 4, DE 11 DE FEVEREIRO DE 2022

O PRESIDENTE DO INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS
EDUCACIONAIS ANISIO TEIXEIRA - INEP, no exercicio de suas atribui¢des, conforme estabelece
o inciso VI do art. 16 do Anexo | do Decreto n2 6.317, de 20 de dezembro de 2007, tendo em
vista o disposto na Portaria do Ministro de Estado da Educagdao n2 1.350, de 25 de novembro
de 2010 e da Portaria 356 de 21 de maio de 2020, conforme disposto em seu art. 72, resolve:

Art.12 Regulamentar os critérios para o credenciamento de instituicdes
interessadas em tornarem-se Postos Aplicadores do exame para obtencdo do Certificado de
Proficiéncia em Lingua Portuguesa para Estrangeiros (Celpe-Bras).

DISPOSICOES GERAIS

Art.22 O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira -
Inep é o 6rgdo responsdvel pelo credenciamento de Postos Aplicadores do Celpe-Bras no
Brasil e no exterior.

Paragrafo Unico - O Inep podera articular-se com o Ministério das Relacdes
Exteriores para divulgacdo, promocdo, capacitacdo de coordenadores e examinadores e
aplicacdo do Exame Celpe-Bras nos paises estrangeiros.

Art.32 Poderdao ser credenciados como Postos Aplicadores do Celpe-Bras
instituicOes de ensino superior no Brasil e no exterior, representacdes diplomaticas e missGes
consulares do Brasil no exterior, centros e institutos culturais brasileiros e estrangeiros e
instituicdes congéneres interessadas na promocao e na difusdo da Lingua Portuguesa.

§19 - As normas deste Edital tém validade de 2 (dois) anos apds a sua publicacdo
e integram os requisitos expressos na Portaria Inep 356/2020 para o processo de
credenciamento;

§22 O credenciamento exige a realizacdo de curso de formacdo pedagdgica
presencial para os coordenadores e suas equipes, e podera ser efetivado por meio de visita
formal a Instituicdo solicitante pelo Inep ou por entidade designada por este Instituto ou
evento especifico realizado para esse fim.

§32 Todas as modalidades de credenciamento submetem-se as exigéncias formais
e organizacionais estabelecidas neste Edital e na Portaria 356 de 21 maio de 2020;

§42 A instituicdo sé estara credenciada como Posto Aplicador do Celpe-Bras apds
cumprir todas as exigéncias contidas na Portaria 356/2020 e neste Edital, apds analise
documental e pleno atendimento aos requisitos de infraestrutura e de formacgao técnico-
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pedagogica dos colaboradores, e posterior publicacdo de seu credenciamento em Portaria do
Inep no Didrio Oficial da Unido (DOU).

§5° As despesas decorrentes de transporte e hospedagem para fins de
credenciamento serdao custeadas pelo Inep ou pela instituicdo solicitante, conforme §4° do
Art. 72 da Portaria Inep N2 356, de 21 de maio de 2020.

§6°0 prazo de credenciamento como posto aplicador ndo expira, desde que o
posto atue em pelo menos uma edicdo a cada 03 (trés) anos.

CAPITULO | - Das Definicdes e Organizacdo

Art. 42 Define-se como Posto Aplicador a instituicdo que assume, apds seu
credenciamento pelo Inep, os procedimentos, as tarefas e as responsabilidades descritas na
Portaria Inep 356/2020 e neste Edital, além de possuir o seguinte quadro de Colaboradores:

| - Responsavel legal pela Instituicdo: Individuo que possui poderes legais para
responder juridicamente pela instituicio demandante ou pelo departamento ao qual estard
vinculado o posto aplicador do Celpe-Bras e, como tal, compromissado com o Inep pela
administragao do Exame por meio da assungao deste Edital e legislagdo pertinente;

Il - Coordenador Titular do Posto Aplicador: Colaborador responsavel pelos
procedimentos administrativos, técnico-pedagégicos e pelos recursos humanos relativos a
realizacdo do Exame, com formacao obrigatéria em Linguistica Aplicada, Linguistica, Estudos
da Linguagem, Letras ou areas afins e ser atuante na drea de PLE (Portugués Lingua
Estrangeira). Deve ser brasileiro ou, no caso de estrangeiro, possuir o Certificado de
Proficiéncia em Lingua Portuguesa para Estrangeiros (Celpe-Bras) no nivel mais alto de
certificacdo, emitido ha no maximo 05 (cinco) anos;

Il - Coordenador Adjunto do Posto Aplicador: Colaborador auxiliar e/ou
substituto do Coordenador Titular nas tarefas designadas para este, com formacao,
preferencialmente, em Linguistica Aplicada, Linguistica, Estudos da Linguagem, Letras ou
areas afins e ser atuante na drea de PLE. Deve ser brasileiro ou, no caso de estrangeiro, possuir
o Certificado de Proficiéncia em Lingua Portuguesa para Estrangeiros (Celpe-Bras) no nivel
mais alto de certificacdo, emitido ha no maximo 05 (cinco) anos;

IV - Aplicador da Parte Escrita: Colaborador designado para aplicagao da Parte
Escrita do Exame, pelo menos com (ou em processo de) formacdo nas areas de Linguistica
Aplicada, Linguistica, Estudos da Linguagem, Letras ou areas afins e ser, preferencialmente,
atuante na area de PLE. Deve ser brasileiro ou, no caso de estrangeiro, possuir o certificado
de proficiéncia em lingua portuguesa para estrangeiros (Celpe-Bras) no nivel Avangado;

V - Avaliador-Interlocutor: Colaborador designado para avaliagdo do desempenho
do examinando na parte oral do Exame, realizando a interlocucao direta com o examinando.
Deve ter formagdao obrigatéria em Linguistica Aplicada, Linguistica, Estudos da Linguagem,
Letras ou areas afins e ser atuante na area de PLE. Deve ser brasileiro ou, no caso de
estrangeiro, possuir o Certificado de Proficiéncia em Lingua Portuguesa para Estrangeiros
(Celpe-Bras) no nivel mais alto de certificacdo, emitido hda no maximo 05 (cinco) anos;

VI - Avaliador-Observador: Colaborador designado para avaliacdo do
desempenho do examinando na Parte Oral do Exame, sem interferir na interlocucdo. Deve ter
formacdo obrigatéria em Linguistica Aplicada, Linguistica, Estudos da Linguagem, Letras ou
areas afins e ser atuante na area de PLE. Deve ser brasileiro ou, no caso de estrangeiro, possuir
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o Certificado de Proficiéncia em Lingua Portuguesa para Estrangeiros (Celpe-Bras) no nivel
mais alto de certificacdo, emitido ha no maximo 05 (cinco) anos;

VIl - Auxiliar técnico-administrativo: Colaborador designado para desempenhar
atividades de suporte a edicdo do Exame.

Paragrafo Unico. Para efeitos do Art. 42, considera-se por formacao qualquer nivel
de titulacdo, do bacharelado ao doutorado, em Ciéncias Humanas e areas afins.

Art. 52 Ao solicitar o credenciamento, e considerando o Art. 42 deste Edital, o
representante da instituicdo interessada devera enviar documento em Lingua Portuguesa a
equipe pedagodgica responsavel pelo Celpe-Bras, por meio de Oficio - correios ou web -
enderecado ao Inep, a qual devera conter:

| - Solicitagdo de credenciamento com justificativa e histdrico sucinto da
instituicdo. A justificativa deve demonstrar a importancia de haver um posto aplicador na
regido, o compromisso com o ensino de PLE e com a difusdo da cultura brasileira e/ou a
tradi¢ao no ensino de PLE e da difusao da cultura brasileira;

Il - Comprovacgdo de que a instituicdo possui tradicao no ensino de PLE ou nucleos
de pesquisa e extensdo em PLE e Cultura Brasileira, producdo cientifica relevante na area ou
firmar o compromisso de iniciar tais atividades em prazo pré-determinado;

Il - Comprovagdao de que a instituicdo dispde de infraestrutura fisica e
equipamentos adequados para a realizagao do exame, inclusive em termos de acessibilidade
e atendimento diferenciado as pessoas com deficiéncia, conforme disposto Capitulo V Art. 13,
comprometendo-se a observar as normas e procedimentos definidos neste Edital;

IV - Designacao de profissionais do seu quadro de pessoal conforme art. 42 deste
Edital e, no caso do inciso "a", do mesmo artigo, anexando documento que comprove que o
responsdavel indicado possui poderes para responder legalmente pela Instituicado.

V - A instituicdo deverd garantir medidas de acessibilidade as pessoas com
deficiéncia, em conformidade com as normas e a legislagdo em vigor, entre as quais, a Lei
Brasileira de Inclusdo, ou Estatuto da Pessoa com Deficiéncia (Lei 13.146/2015);

VI - Indicacdo da equipe inicial apta a aplicar o Celpe-Bras, acompanhada de link
para o Curriculo Lattes ou arquivo similar, preenchido em Lingua Portuguesa;

VIl - Designacdo de responsaveis pelo acesso ao sistema WEB administrador do
Celpe-Bras;

VIl - Termo de Sigilo e Compromisso, devidamente preenchido e assinado pelo
responsavel pela instituicdo, constando nome completo, CPF ou passaporte, e-mail, telefones
institucionais e telefone celular, vide Anexo [;

IX - No caso de Posto Aplicador no exterior, documento oficial da Embaixada ou
Consulado brasileiro, atestando a veracidade das informagGes prestadas nos documentos
enviados pela instituicdo interessada, no momento da solicitacdo.

§ 12 Toda a documentacdo (exceto pessoais) deverd estar escrita em Lingua
Portuguesa ou acompanhada de traducdo oficial em Lingua Portuguesa, reconhecida pela
representacdo consular brasileira ou apostilada, no caso dos paises signatarios da Convencgao
da Apostila de Haia.

§ 22 A qualquer tempo, o Inep podera solicitar a documentacdo comprobatodria
da sumula curricular de qualquer colaborador ou documentos originais.
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Art. 62 O Inep habilitard os colaboradores, de forma presencial ou a distancia,
promovendo eventos de formacdo pedagdgica e alinhamento técnico-pedagdgicos, conforme
designados abaixo:

Destinada a colaboradores que desejem se habilitar para as fungdes
Formacao Técnico- |de coordenador titular ou adjunto de postos aplicadores do exame
Pedagdgica para Celpe-Bras. A validade dessa certificacdo é renovada
coordenadores automaticamente para colaboradores que atuem na funcao de
coordenador em pelo menos uma edigdo por ano.

Capacitacdo Técnico- Destinada a colaboradores que desejem se habilitar para a aplicacao
Pedagdgica da parte escrita do exame Celpe-Bras.

Destinada a colaboradores que desejem se habilitar para aplicar o
exame Celpe-Bras como avaliadores da Parte Oral. A formagao tem
prazo de validade de 05 (cinco) anos para colaboradores que atuem
em pelo menos uma edicdo por ano.

Formagao
Pedagdgica para
Avaliadores Orais

Destinado a todos os colaboradores (coordenadores, aplicadores,
avaliadores e auxiliares técnico-administrativos) que desejem atuar
em determinada edicdo do Celpe-Bras. Esse curso visa a padronizac¢do
e atualizacdo dos procedimentos que serdo adotados em cada
edicdo, segundo cronograma e normas definidos pelo Inep.

Alinhamento
Técnico-Pedagégico

CAPITULO Il - Das Competéncias

Art. 72 Compete ao Inep:

| - Definir as diretrizes para o credenciamento, recredenciamento e
descredenciamento de Postos Aplicadores do Celpe-Bras;

Il - Disponibilizar enderego eletrdnico ou sistema eletrénico de credenciamento
de Postos, de acordo com as exigéncias apresentadas na Portaria em vigéncia, para inscricao
de instituicdes que desejam aplicar o exame Celpe-Bras;

Il - Disponibilizar sistema eletrénico para realizacdo das inscricdes, bem como
para adesdo dos Postos a edicdo do Exame no portal do Inep;

IV - Disponibilizar sistema eletronico para realizacdo do exame Celpe-Bras nos
postos com infraestrutura segura e apropriada;

V - Realizar, com celeridade e eficiéncia, o atendimento aos postos aplicadores
pelos canais oficiais de interlocu¢ao com os coordenadores de postos;

VI - Realizar ou incumbir, de acordo com o Plano de Visitas Técnicas, visitas
periddicas aos Postos Aplicadores para verificar o cumprimento as normas e orientacées
técnico-pedagdgicas estabelecidas nesta Portaria ou em outros instrumentos de
regulamentacdo do Exame;

VIl - Realizar o Encontro de Coordenadores do Celpe-Bras (ENCCELPE) em
intervalo maximo de 03 (trés) anos;

VIl - Elaborar e manter atualizado o Plano de Visitas Técnicas aos Postos
Aplicadores, no qual devera estar explicito, pelo menos: a finalidade; a periodicidade das
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visitas; os indicadores de insumo, desempenho e esfor¢co; o perfil dos técnicos que
participardo das visitas técnico-pedagdgicas e os critérios de selecdo dos postos a serem
visitados;

IX - Elaborar e revisar continuamente Curso de Formacdo Técnico-Pedagdgica in
loco para Credenciamento de Postos Aplicadores do Celpe-Bras;

X - Aplicar sancbes aos Postos Aplicadores que descumprirem as normas
estabelecidas nesta Portaria ou em outros instrumentos de regulamentagao do Exame,
conforme Capitulo VIII, Art. 17;

Xl - Convocar, a qualquer tempo, os colaboradores para participar dos eventos de
formacao pedagdgica, no Brasil ou no Exterior;

XIl - O Inep habilitard os colaboradores, de forma presencial ou a distancia,
promovendo eventos de formacao pedagdgica e alinhamento técnico-pedagdgicos, conforme
designados abaixo:

Destinada a colaboradores que desejem se habilitar para as func¢des
Formacgao Técnico- |de coordenador titular ou adjunto de postos aplicadores do exame
Pedagdgica para Celpe-Bras. A validade dessa certificacdo é renovada
coordenadores automaticamente para colaboradores que atuem na funcgao de
coordenador em pelo menos uma edigdo por ano.

Capacitagao Técnico- Destinada a colaboradores que desejem se habilitar para a aplicagao
Pedagdgica da parte escrita do exame Celpe-Bras.

Destinada a colaboradores que desejem se habilitar para aplicar o
exame Celpe-Bras como avaliadores da Parte Oral. A formagdo tem
prazo de validade de 05 (cinco) anos para colaboradores que atuem
em pelo menos uma edicdo por ano.

Formacgao
Pedagdgica para
Avaliadores Orais

Destinado a todos os colaboradores (coordenadores, aplicadores,
avaliadores e auxiliares técnico-administrativos) que desejem atuar
em determinada edicdo do Celpe-Bras. Esse curso visa a padronizac¢do
e atualizacdo dos procedimentos que serdo adotados em cada
edicdo, segundo cronograma e normas definidos pelo Inep.

Alinhamento
Técnico-Pedagdgico

CAPITULO Il - Das Competéncias

Art. 82 - Compete aos Postos Aplicadores:

| - Indicar os colaboradores que participarao dos eventos de formagao técnico-
pedagdgica, de acordo com critérios definidos na Portaria 356/2020 e nas demais orientagdes
do Inep;

Il - Monitorar o desempenho dos colaboradores nos eventos de formacao
técnico-pedagdgica;

Il - Assegurar que somente colaboradores habilitados pelos eventos de formacao
técnico-pedagdgica participem de cada edicdo do Celpe-Bras;

IV - Garantir infraestrutura necessaria conforme descrita no Art. 13 e art.14 da
Portaria 356/2020;
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V - Manter atualizados os dados e a documentacdo do Posto Aplicador e de seus
colaboradores;

VI - Participar de pelo menos uma edicao do Celpe-Bras a cada trés anos, sob pena
de descredenciamento automatico, conforme Capitulo VI, Art. 15, inciso Il da Portaria
356/2020;

VIl - Considerar as atividades vinculadas a realizacdo do Celpe-Bras como
atividades docentes, no ambito institucional, garantindo a participacdo de seus colaboradores
nos eventos de formacao promovidos pelo Inep, nas reunides de formacao e de alinhamento
técnico-pedagdgico no préprio posto, bem como nos dias de realizacao do Exame;

VIl - Designar e manter um coordenador titular e um coordenador adjunto;
(Anexo Il)

IX - Enviar pelo menos um representante do posto aplicador - coordenador titular,
coordenador adjunto ou avaliador da parte oral - para participar do Encontro de
Coordenadores do Celpe-Bras, organizado pelo Inep;

X - Realizar oficinas de formacdo periddicas com sua equipe, especialmente antes
de cada edicdao do Exame, de acordo com as orientac¢des do Inep;

XI - Receber e administrar a taxa de inscricdo para custear, exclusivamente, as
despesas com: a realizacdo do exame, o pagamento dos colaboradores, o investimento em
material e a formacao dos colaboradores, conforme legislagao vigente e orienta¢des do Inep.

CAPITULO Ill - Da Selecdo e Atuacdo da equipe de Colaboradores

Art. 92 O responsavel legal pela instituicdo deverd nomear um Coordenador
Titular e um Coordenador Adjunto para o Posto Aplicador e informar, em formulario préprio,
os seguintes dados: nome completo, endereco completo, telefones, e-mails, nacionalidade,
lingua materna, data de nascimento, CPF, n2 do passaporte e data de validade do passaporte,
Certificado de Proficiéncia em Lingua Portuguesa, de acordo com o nivel exigido para exercer
uma das fungGes acima relacionadas, conforme cada caso e formacgao.

Pardgrafo unico. O coordenador titular e o coordenador adjunto serdo
responsaveis por todo processo de realizacdo do Exame, nos termos desta Portaria.

Art. 10. O Coordenador Titular do Posto Aplicador, ou seu substituto, deverd
selecionar a equipe para a realizacdo do Exame e informar, quando solicitado, em formulario
proprio, os seguintes dados: nome completo, endereco completo, telefones, e-mails,
nacionalidade, lingua materna, data de nascimento, CPF, n2 do passaporte e data de validade
do passaporte, Certificado de Proficiéncia em Lingua Portuguesa, de acordo com o nivel
exigido para exercer uma das fungdes acima relacionadas, conforme cada caso e formacao.

§12 A equipe selecionada para atuar durante a realizacao da parte escrita do
exame sera composta por, no minimo, dois aplicadores, em numero compativel com a
infraestrutura do local e o nimero de participantes.

§22 Todos os colaboradores deverdo assinar o Termo de Sigilo e Compromisso, o
qgual deve permanecer sob a responsabilidade do Responsdvel Legal pelo Posto Aplicador, a
fim de comprovar o comprometimento da equipe com o sigilo da realiza¢ao do Celpe-Bras,
em todas as suas etapas, e dos dados dos participantes (Anexo I).

Art. 11. Os Colaboradores devem, obrigatoriamente, participar dos cursos de
formacdo técnico-pedagdgica, oferecidos pelo Inep ou por empresas a seu servico, e sé
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poderdo atuar na edicdo do Exame se estiverem comprovadamente habilitados para exercer
suas atividades, observadas as seguintes condicdes:

§12 Os avaliadores da Parte Oral devem possuir as habilidades necessarias para
conduzir o processo de avaliagdo, conhecer o construto tedrico, saber planejar e conduzir as
interacdes face a face, manejar os equipamentos necessarios, conhecer as grades de avaliacdo
holistica e analitica, compreender bem as delimita¢des de niveis do Celpe-Bras e agir com
cordialidade, lembrando-se de que estdo em situacdo formal de interacdo;

§22 Os avaliadores estrangeiros com experiéncia na avaliacdo da Parte Oral do
Exame terdo um prazo maximo de dois anos para comprovarem a proficiéncia em Lingua
Portuguesa, nos termos do Art. 42 desta Edital;

§32 O Coordenador Titular ou seu Adjunto ndo podem atuar em mais de um Posto
Aplicador na mesma edigao;

§42 O Coordenador Titular ou seu Adjunto deve estar presente para acompanhar
e supervisionar a adequada realizacdo do exame, observando as orientacdes do Inep;

§52 E permitido que apenas um dos coordenadores, o Titular ou o Adjunto, atue
como avaliador durante a realizacdo do exame, desde que haja sempre um coordenador
disponivel durante a edicdo do exame.

Art. 12. O Posto Aplicador devera seguir os procedimentos técnico-pedagégicos
de aplicacdo do exame indicados pela documentacao oficial e equipe pedagdgica do Inep
responsavel pelo Celpe-Bras, sob pena de san¢ao.

CAPITULO IV - Da Infraestrutura necessaria para credenciamento como Posto
Aplicador

Art. 13. O Posto Aplicador deve possuir, no minimo, uma sala de coordenacao,
salas para realizacdo do exame em numero proporcional ao de examinandos, banheiros e
dependéncias adequadas para acomodar os examinandos nos dias de realizacdo da Parte
Escrita e da Parte Oral do exame; também com infraestrutura capaz de atender aos
participantes que tenham solicitado atendimento especifico e/ou especializado, conforme
edital de abertura das inscrigdes.

Paragrafo Unico. A comprovagao de que o interessado a posto aplicador possui a
infraestrutura necessaria sera realizada por meio de documentos e fotos, os quais deverao ser
anexados ao formulario eletronico de credenciamento e chancelados por um técnico do Inep
ou por representante indicado.

Art. 14. O Posto Aplicador deve possuir:

a) Computador para uso administrativo com acesso a internet banda larga;

b) Fotocopiadora ou equivalente;

c) Impressora colorida de alta qualidade;

d) Scanner para digitalizacdo de material;

e) Computador com software de reproducdo de videos, projetor (data show), tela
de projecdo e sistema de som compativel com ndimero de participantes para realizacdo da
parte escrita;

f) Gravadores digitais ou sistema de dudio que permita a realizacdo das gravagoes
das interacoes da Parte Oral em quantidade compativel com o nimero de participantes para
realizacdo da parte oral.
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§12 Os equipamentos especificados no Art. 14 podem, eventualmente, ser
substituidos por outros mais modernos que exercam a funcdo equivalente, desde que
garantida a qualidade de visualizacdo do video e de reproducdo do audio de maneira
adequada ao nimero de examinandos.

§22 Cada sala alocada para realizagdo da Parte Escrita do exame deve possuir
equipamentos auxiliares para reproducdo do video e do audio relativos as Tarefas | e Il do
Caderno de Questoes.

§32 Cada sala alocada para realizacdo da Parte Oral deve possuir equipamentos
auxiliares adequados para gravagao das interacdes de cada examinando.

CAPITULO V - Do descredenciamento

Art. 15. O descredenciamento de um posto aplicador credenciado por meio deste
Edital podera ocorrer nos casos a seguir:

| - a pedido do Responsavel Legal, por meio de solicitacdo formal ao Inep e desde
gue nao tenha aderido a uma edigao em curso;

Il - de forma automatica, apds trés anos sem aderir a uma edicao do exame Celpe-
Bras;

Il - por forca de sancdo advinda do descumprimento de termos desta Portaria e
Edital;

IV - por apurac¢do de denuncia grave que resulte verdadeira;

V - por andlise de desempenho que demonstre o baixo rendimento do Posto,
especialmente no que se refere a formagao pedagdgica de seus colaboradores, a promogao
da Lingua Portuguesa e da Cultura Brasileira;

VI - por analise de relevancia que devera considerar o nimero de postos e a
demanda existentes na regido;

VIl - por recomendacdo da equipe pedagdgica apds conclusdo do Relatdrio
Pedagdgico do Celpe-Bras;

§12 Fica vedada aos Postos Aplicadores descredenciados a realizacdo de
quaisquer atividades relativas ao Exame.

§22 O Relatério Pedagdgico do Celpe-Bras sera enviado a todos os coordenadores
dos postos aplicadores e disponibilizado no site do Celpe-Bras.

§32 Nos casos de descredenciamento, o Responsavel Legal e os Coordenadores
do Posto Aplicador serdo comunicados, garantindo-se, quando for o caso, o direito ao
contraditdrio e a ampla defesa pelo prazo de 10 dias Uteis.

CAPITULO VI - Do recredenciamento

Art. 16. Podera haver recredenciamento de Posto aplicador credenciado por meio
deste Edital nos seguintes casos:

| - quando, apods trés anos sem atuacgdo, o Posto desejar voltar a aplicar o Exame;

Il - apds periodo - de até trés anos - afastado por descredenciamento;

Il - quando tiver sofrido alteracdo significativa na equipe ou mudancas estruturais
- durante periodo de suspensdo -, as quais demandem novas comprovag¢des materiais e/ou de
competéncias.

§12 O processo de recredenciamento devera obedecer ao disposto neste edital.
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§22 O Posto Aplicador deverad solicitar ao Inep, por meio do Responsavel Legal
pela Instituicdo, o recredenciamento, seguindo as regras do Edital de Credenciamento
corrente.

§32 O recredenciamento do Posto Aplicador estd condicionado a avaliagdo, pela
equipe pedagodgica responsavel pelo Celpe-Bras, dos documentos e Relatérios de Visita
Técnico-Pedagodgica ao Posto Aplicador e de andlise de relevancia, considerando o nimero de
postos e a demanda existentes na regido.

§42 O recredenciamento serd publicado em Portaria especifica.

CAPITULO VII - Das Sancdes

Art. 17. O Inep poderd impor os seguintes sansGes ao Posto Aplicador,
especialmente por descumprimento de termos desta Portaria, bem como em virtude de
descumprimento de normas e/ou procedimentos estabelecidos por este Orgdo ou por falta
ética na relagdao com os participantes, com o Inep ou com qualquer outra pessoa, empresa ou
0rgao a servigo do ou em parceria com o Inep, constatados em visita técnico-pedagdgica ou
evidenciados de maneira inequivoca:

| - Adverténcia: formalizada por meio de Oficio do Inep ao Posto Aplicador, em
até trés vezes, quando se tratar de descumprimento de norma ou orientacdo, caracterizada
como "leve" (sem prejuizos para o processo de avaliacdo e/ou para o participante);

Il - Suspensdo: apds a terceira adverténcia ou diante de uma infracdo nos
dominios ético ou técnico-pedagdgico; com duragdo de até duas edigdes;

Il - Descredenciamento: quando a infragdo comprometer o processo de
realizacdo ou de correcdo do Exame, de forma local ou ampliada; por descumprimento de
normas de sigilo e de seguranca, estabelecidos nesta Edital, que coloquem em risco a
credibilidade do Exame; ou quando os postos que sofrerem alteracao significativa na equipe
ou mudancas estruturais, durante o periodo de suspensao, comprometerem a sua capacidade
técnico-pedagdgica.

Paradgrafo Unico. As sanc¢Oes aplicadas aos postos credenciados podem ser
acrescidas de outras recomendacdes, a critério da equipe pedagdgica responsdavel pelo Celpe-
Bras, tais como a obrigatoriedade de participacdao em cursos de formacdo pedagdgica e de
aprimoramento profissional na area de avaliagdo em contexto de linguas estrangeiras.

Art. 18. No caso de substituicdo do coordenador titular, o responsavel legal pela
instituicdo deverd comunicar a mudanca a equipe pedagdgica responsavel pelo Celpe-Bras,
por meio de Oficio em Lingua Portuguesa encaminhado ao Inep, acompanhado de Termo de
Sigilo e Compromisso, devidamente preenchido e assinado pelo responsavel legal pela
instituicdo e pelo(s) novo(s) coordenador(es), conforme Anexo |, constando nome completo,
CPF ou passaporte, e-mail, telefones institucionais e telefone celular, além de documento que
comprove que o responsavel responde legalmente pela instituicdo e cdpia dos documentos
oficiais com foto (RG ou passaporte) do responsavel legal e do novo coordenador titular do
posto aplicador.

Paragrafo Unico. No caso de substituicdo do coordenador adjunto ou de
colaboradores com acesso ao Sistema Administrador, o coordenador titular devera informar
a alteracdo a equipe pedagdgica responsavel pelo Celpe-Bras, por meio de Oficio em Lingua
Portuguesa encaminhado ao Inep, acompanhado de Termo de Sigilo e Compromisso,
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devidamente preenchido e assinado pelo(s) novo(s) coordenador(es) e/ou colaborador(es),
conforme Anexo |, constando nome completo, CPF ou passaporte, e-mail, telefones
institucionais e telefone celular, além de cépia dos documentos oficiais com foto (RG ou
passaporte) do novo coordenador adjunto ou do(s) novo(s) colaborador(es) com acesso ao
Sistema Administrador do Celpe-Bras.

CAPITULO VIII - Do processo de credenciamento - Etapas

Art. 19 - O processo de credenciamento consistira nas seguintes etapas:

| - Recebimento de solicitacdo de credenciamento, que se realizara entre os dias
15 e 25 fevereiro de 2022, em que a instituicdo solicitante enviara toda a documentacao
comprobatoria indicada na Portaria 356/2020 pelo e-mail celpebras@inep.gov.br;

Il - Andlise dos documentos enviados com parecer preliminar da equipe
pedagégica, que se realizard no prazo de até 60 dias apds o final do prazo de recebimento de
solicitagdo de credenciamento;

Il - Divulgagdo da situagdo documental das instituicdes que solicitaram
credenciamento, a ser realizado até 90 dias apds o final do prazo de recebimento de
solicitacdo de credenciamento;

IV - Prazo para recurso das InstituicGes que solicitaram credenciamento, a ser
realizado até 120 dias apds o final do prazo de recebimento de solicitacdo de credenciamento;

V - Divulgacdo final da lista de instituicdes que tiveram documentacdo de
solicitacao de credenciamento, por ordem de priorizagao de credenciamento, informada pelo
Ministério das RelagGes Exteriores, a ser realizado em até 150 dias apds o final do prazo de
recebimento de solicitacdo de credenciamento;

VI - Agendamento das visitas técnicas de capacitacdo, a ser realizado até 180 dias
apos o final do prazo de recebimento de solicitacdo de credenciamento, em acordo com a
listagem de priorizacdo informada pelo MRE e em acordo com a disponibilidade orcamentaria
do Inep e das Instituicdes que indicarem possuir condi¢Bes de custear hospedagem e
alimentacao; (estimado e dependente de condi¢cdes orcamentarias);

VIl - Publicacdo no DOU das instituicdes credenciadas, a ser realizado a partir de
210 dias apds o final do prazo de recebimento de solicitacdo de credenciamento.

CAPITULO IX - Do Cronograma

Art. 20 - Fica definido o seguinte cronograma de recebimento de solicitagdo de
credenciamento, bem como analise documental, visita técnica de capacitacdo e publicacdo de
novos Postos aplicadores:

Recebimento de solicitacdo de credenciamento 15/02/2022 25/02/2022

Analise dos documentos enviados com parecer preliminar da

. . . 28/02/2022 26/05/2022
equipe pedagdgica

Divulgacao da situa¢cdao documental das instituicdes que

solicitaram credenciamento 27/05/2022|27/05/2022

Prazo para recurso das Instituicdes que solicitaram

credenciamento 31/05/2022|25/06/2022
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Divulgacao final da lista de instituicGes que tiveram

documentacao de solicitagao de credenciamento 25/07/2022125/07/2022

Agendamento das visitas técnicas de capacitacdo (estimado) 26/07/2022/30/11/2022
Publicacdo no DOU das institui¢des credenciadas (estimado) 23/09/2022(31/12/2022

CAPITULO X - Disposicdes Finais

Art. 21 - Ficam designados a participar do processo de credenciamento, em todas
as suas etapas, todos os servidores do Inep lotados na DAEB/CGEC que integrem a equipe
pedagdgica do Celpe-Bras, e que participaram de processo de Formacao pedagdgica do Celpe-
Bras ou realizaram pelo menos uma montagem de provas do Celpe-Bras nos ultimos cinco
anos.

Art. 22 - A instituicdo solicitante devera informar no momento da inscri¢do, se
possui condi¢cOes de custear o transporte e a hospedagem de dois representantes do Inep,
com o objetivo de estimar os custos de credenciamento para fins de planeamento
orcamentario e viabilizar o maior nUmero de credenciamentos possivel.

Art. 23 - Os Casos omissos no presente Edital serao definidos pelo Coordenador
Geral da CGEC, apds parecer da equipe pedagoégica da CGEC, cabendo recurso da decisdo ao
Diretor da DAEB.

Art. 24. Este Edital entra em vigor na data de sua publicacao.

DANILO DUPAS RIBEIRO

ANEXO |
TERMO DE SIGILO E COMPROMISSO (REPRESENTANTE LEGAL) E DESIGNAGAO DE
COORDENADORES

O(A) Senhor(a) , residente a

, documento de identificacdo n® , CPF

ne , Passaporte n2 ,
representante legal da Instituicao , com
sede no enderecgo , declara pelo presente Termo de

Sigilo e Compromisso a responsabilidade de manter sob rigoroso sigilo assuntos, registros e
informagdes pertinentes ao exame Celpe-Bras, comprometendo-se a:

. Comunicar a instituicdo a qual esteja vinculado eventual impedimento ou
conflito de interesses;

. Cumprir fielmente todas as etapas das atividades que forem determinadas para
a aplicacdo do Celpe-Bras;

. Cumprir os prazos estabelecidos pelo Inep no Edital de abertura das inscricGes;

. Manter sob sua responsabilidade as senhas de acesso ao sistema WEB
administrador do Celpe-Bras, sabendo que todas as senhas sdo pessoais e intransferiveis;

. Manter sigilo sobre as informacgdes obtidas em fun¢ao das atividades realizadas;
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. Reportar ao Inep quaisquer dificuldades ou embaracos encontrados no decorrer
da realizacdo do Celpe-Bras;

. Atuar com urbanidade, probidade, idoneidade, comprometimento, seriedade,
responsabilidade e sigilo;

. Nao utilizar ou divulgar, em hipdtese alguma, registros e informacgdes pessoais
dos participantes do Celpe-Bras;

. Prestar esclarecimentos ao Inep sempre que solicitado;

. Designar um Coordenador Pedagdgico Titular e um Coordenador Pedagdgico
Adjunto, os quais responderdao pelo processo do Exame e devem participar, quando
convocados, de eventos de instrugdao promovidos pelo Inep.

. Respeitar a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

Garantir medidas de acessibilidade as pessoas com deficiéncia, em
conformidade com as normas e a legislacdo em vigor, entre as quais, a Lei Brasileira de
Inclusdo, ou Estatuto da Pessoa com Deficiéncia (Lei 13.146/2015).

Ficam abaixo-designados os colaboradores indicados pelo representante legal
pela instituicdo para atuarem nos processos relativos ao Celpe-Bras, com acesso ao Sistema
Administrador, os quais deverdo assinar este Termo de Sigilo e Compromisso em conjunto
com o representante legal pela Instituicao:

Coordenador Titular do Posto Aplicador:
Nome:

Documento de ldentificacao
Passaporte:
CPF: Celular:
E-mail

Coordenador Adjunto de Posto Aplicador:
Nome:

Documento de Identificacdo
Passaporte:
CPF: Celular:
E-mail

de de
[Assinatura do responsavel legal pela instituicdo]
[Nome completo do responsavel legal pela instituicdo]
De acordo,
[Assinatura do Coordenador Titular]
[Nome completo do Coordenador Titular]
[Assinatura do Coordenador Adjunto]
[Nome completo do Coordenador Adjunto]
Registra-se a documentacdo a ser encaminhada juntamente com este Termo:
. Cépia de documento de identidade do signatdrio;
. Cépia de documento que comprove os poderes do signatario para representar a
instituicao; e
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Cépias dos documentos de identidade oficialmente aceitos no Brasil,
preferencialmente RG ou passaporte, dos representantes da entidade indicados para atuarem
como coordenadores e autorizados a acessar o Sistema Administrador do Celpe-Bras.

ANEXO Il
TERMO DE SIGILO E COMPROMISSO PARA AVALIADORES E COLABORADORES

O Posto Aplicador: , com sede no Endereco
representado por

seu coordenador , cargo o titular o adjunto
CPF n2 , responsabiliza-se, por si e seus colaboradores, a manter

sigilo de todas as informacgdes recebidas do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira - INEP, decorrentes da celebracdo deste Termo, as quais ndo
poderdo ser utilizadas para outros fins sendo aqueles expressamente autorizados pelo INEP,
sob pena de responsabilizacao civil, penal e administrativa. Fica indicado abaixo o Responsavel
pelo sigilo dos dados de participante e da aplicagao do Exame Celpe-Bras.

Coordenador do Posto Aplicador (Titular/Adjunto)
Nome(s) do(s) avaliador(es)/colaborador(es):

CPF Passaporte : E-mail:
Telefone (DDI/DDD)

Associagdo Brasileira de Mantenedoras de Ensino Superior

SHN Quadra 01, Bloco F, Entrada A, Conjunto A, 92 andar - Edificio Vision Work & Live, Asa Norte — Brasilia/DF CEP: 70.701-060
Telefone: (61) 3322-3252 - E-mail: abmes@abmes.org.br - Website: www.abmes.org.br



