ABMES

Azzarinnaa Arasisire ds
Forfensdoras do Ensina Superiar

PORTARIA N2 629, DE 3 DE AGOSTO DE 2017

Aprova o Regimento Interno do Fundo Nacional
de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE.

O PRESIDENTE DO FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO, no uso
de suas atribuicdes e tendo em vista o disposto no artigo 62 do Decreto n2 9.007, de 20 de
marco de 2017, resolve:

Art. 12 Aprovar o Regimento Interno do Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo - FNDE, na forma do anexo a presente Portaria.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 32 Revoga-se a Portaria n? 852, de 4 de setembro de 2009, publicada no Diario
Oficial da Unido de 8 de setembro de 2009.

SILVIO DE SOUSA PINHEIRO
ANEXO

FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO - FNDE

REGIMENTO INTERNO

CAPITULO |

DA NATUREZA, SEDE E FINALIDAD

Art. 12 O Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE, Autarquia Federal
criada pela Lei n2 5.537, de 21 de novembro de 1968, vinculada ao Ministério da Educacao,
tem por finalidade captar recursos financeiros e canaliza-los para o financiamento de projetos
de ensino e pesquisa, inclusive alimentagdo escolar e bolsas de estudo, observadas as
diretrizes do Plano Nacional de Educagao.

§ 12 Para efeitos de interpretacdo da finalidade da autarquia sdo adotados os seguintes
conceitos:

| - recursos técnicos - representados pelos repasses de conhecimento que subsidiam a
execucao das agles, projetos e programas para o atingimento da visao institucional.

Il - recursos financeiros - representados pelos recursos orcamentdrios e financeiros
destinados a acoes, projetos e programas visando o atingimento da visao institucional.

§ 22 O FNDE tem sede e foro em Brasilia, Distrito Federal.

CAPITULO Il DA ORGANIZACAO

Art. 22 O FNDE tem a seguinte estrutura organizacional:

| - ORGAO DE ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA AO PRESIDENTE

1. Gabinete - GABIN

1.1. Chefe de Gabinete

1.1.1. Divisao de Apoio Administrativo - DIAPO

1.2. Assessor de Relagdes Institucionais - ASREL

1.2.1. Assessor Técnico de Ouvidoria - OUVID
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1.2.2 Assessor Téchico de Educacao Corporativa - ASSEC

1.3. Assessor de Comunicacao - ASCOM

1.4. Assessor de Gestao Estratégica e Governanca AGEST

1.4.1.Assessor Técnico para Assuntos de Gestao Estratégicae Governanca- ASTEG
1.5. Assessor Especial - ASSES

Il - ORGAOS SECCIONAIS:

2. Procuradoria Federal - PF-FNDE

2.1 Subprocuradoria Federal - SUBPC

2.2. Coordenacao-Geral de Acompanhamento Juridico - CGJUR
2.2.1.Coordenacao de Contencioso e Divida Ativa - CODAT

2.2.1.1. Divisao de Contencioso - DICON

2.2.1.1.1. Servico da Divida Ativa - SEDAT

2.2.1.1.2. Servigo de Acompanhamento Juridico do FIES SFIES
2.2.1.2.Divisao Juridico-Administrativa da Procuradoria Federal- DIJAP
2.2.1.3. Divisao de Consultoria Administrativa - DICAD

3. Auditoria Interna - AUDIT

3.1. Coordenacao de Planejamento e Acompanhamento dasAc¢des de Controle - COPAC
3.1.1 Divisao de Gestao de Informacoes e Controle de Demandas- DGINF
3.1.2. Divisao de Planejamento e Acompanhamento - DIPLA

3.1.2.1Setor de Apoio Administrativo - SEAPA

3.2. Coordenacao de Auditoria - COAUD

3.2.1. Divisao de Auditoria - DIAUD

3.3. Coordenacao de Auditoria de Programas - CORAP

3.3.1. Divisao de Auditoria de Programas - DIVAP

4. Diretoria de Administracao - DIRAD

4.1. Coordenacao-Geral de Gestao de Pessoas e Organizacao- CGPEO
4.1.1. Coordenacao de Administracao de Pessoal - COAPE

4.1.1.1. Servico de Atendimento e Beneficios de Pessoal SEABE
4.1.1.2.Divisao de Cadastro Funcional - DICAF

4.1.1.2.1 Servigco de Cadastro Funcional - SECAF4.1.1.3. Divisao de Pagamento e Orcamento de
Pessoal DIPAG4.1.2.Coordenacao de Integracao e Legislacao de Pessoal COLEP4.1.2.1.Divisao de Legislacao
de Pessoal e Provimento DILEP4.1.2.1.1Servico de Provimento de Pessoal - SERPE4.1.3. Coordenacao de
Gestao por Competéncias - COGEC4.1.3.1. Divisao de Gestao por Competéncias - DIGEC4.1.3.2. Divisao de
Desenvolvimento de Competéncias - DIDEC4.2.Coordenacao-Geral de Articulacao, Registro de Precos
eContratos - CGARC4.2.1. Coordenacao de Registro de Precos - COREP4.2.1.1. Divisao de Gerenciamento de
Registro de Precos DGREP4.2.1.2.Divisao de Avaliacao de Registro de Precos DIARP4.2.2.Coordenacao de
Contratos - CCONT4.2.21. Divisao de Contratos Administrativos - DICOA4.2.2.2. Divisao de Apoio
Administrativo - DIAAD4.3. Coordenacao-Geral de Mercado, Qualidade e Compras CGCOM4.3.1.Servico de
Apoio as Compras Eletronicas - SEACE4.3.2. Coordenacao de Compras - CECOM4.3.2.1. Divisao de Compra
Nacional - DICNA4.3.2.2. Divisao de Compras Internas - DCINT

4.4. Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos - CGLOG
4.4.1. Coordenacao de Documentacao Informacao e Logistica- CODIL

4.4.1.1. Divisao de Armazenamento e Distribuicao - DIADI
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4.4.1.2.Divisao de Documentacao e Publicacao - DIDOP

4.4.1.2.1. Servico de Biblioteca e Publicacao Oficial - SEBIP
4.4.1.2.2.Servico de Arquivo Central - SEARC

4.4.1.2.3. Servico de Protocolo - SEPRO

4.4.1.3. Divisao de Apoio Operacional - DIAPI

4.4.2. Coordenacao de Infraestrutura, Manutencao e Patrimoénio- COIMP
4.4.2.1. Divisao de Infraestrutura - DINFE

4.4.2.2. Divisao de Patrimonio - DIPAT

4.4.2.3. Divisao de Seguranca e Manutencao - DISEM

5. Diretoria de Tecnologia e Inovacao- DIRTI

5.1. Coordenacao-Geral de Governanca de Tl - CGGOV

5.1.1. Coordenacao de Gestao de Tl - COGTI

5.1.1.1. Divisao de Gestao de Servicos de Tl - DISETI

5.1.1.2. Divisao de Seguranca da Informacao e Comunicacao- DISIC

5.2. Coordenacao-Geral de Desenvolvimento de Sistemas CGDES
5.2.1.Coordenacao de Projetos e Sistemas - COPRO

5.2.1.1. Divisao de Banco de Dados - DIBDA

5.3. Coordenacao-Geral de Infraestrutura de Tecnologia dalnformacao - CGINF
5.3.1. Coordenacao de Sustentacao e Suporte - COSUS

5.3.1.1 Servico de Arquitetura de Dados - SEARQ

6. Diretoria Financeira - DIFIN

6.1. Coordenacao de Analise e Registros Contabeis - CORAC
6.1.1Servico de Contabilidade - SECON

6.1.2 Servico de Conciliacao e Recebimento de DocumentosContabeis - SECOR
6.2. Coordenacao-Geral de Execucao e Operacao Financeira- CGEOF
6.2.1. Coordenacao de Execucao de Programas Educacionais- COEPE
6.2.1.1. Divisao de Execucao Orcamentaria e Financeira DEOFI
6.2.1.1.1Servico de Execucao Orcamentaria e Financeira SEOFI
6.2.2.Coordenacao de Programacao Financeira - CPFIN

6.2.2.1. Divisao de Programacao Financeira - DPFIN

6.2.3. Coordenacao de Execucao de Contratos - CECOT

6.2.3.1. Divisao de Execucao de Contratos - DIEXE

6.2.3.1.1. Servico de Apoio a Execucao de Contratos - SAEXE
6.3.Coordenacao-Geral de Planejamento e Orcamento - CGPLO
6.3.1.Coordenacao de Planejamento - CPLAN

6.3.1.1. Divisao de Planejamento - DPLAN

6.3.2. Coordenacao de Orcamento - CDEOR

6.3.2.1. Divisao de Programacao Orcamentaria - DIPOR

6.3.2.1.1. Servico de Gestao Orcamentaria - SEGOR

6.4. Coordenacao-Geral de Acompanhamento de Prestacaode Contas - CGAPC

6.4.1. Divisao de Atendimento a Demandas Externas - DIADE
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6.4.1.1.Servico de Apoio Téchico ao Atendimento a Demandasinternas e Externas - SEDIE

6.4.2. Coordenacao de Acompanhamento de Prestacao deContas de Programas Educacionais -
COPRA

6.4.2.1. Servico de Acompanhamento das Obrigacoes dePrestacao de Contas de Programas
Educacionais - SEOPC

6.4.2.2. Divisao de Analise Financeira de Prestacao de Contasde Programas Educacionais - DIAFI
6.4.2.3. Divisao de Analise Especial de Prestacao de Contasde Programas Educacionais - DAESP

6.4.3. Coordenacao de Acompanhamento de Prestacao deContas de Projetos Educacionais -
COAPC

6.4.3.1. Servico de Acompanhamento das Obrigacoes dePrestacao de Contas de Projetos
Educacionais - SEAPC

6.4.3.2. Divisao de Analise Financeira de Prestacao de Contasde Projetos Educacionais - DIPRE
6.4.3.3. Divisao de Analise Especial de Prestacao de Contasde Projetos Educacionais - DIESP
6.4.4. Coordenacao de Tomada de Contas Especial - COTCE

6.4.4.1.Servico de Apoio Tecnico-Administrativo a Recuperacaode Créditos - SEATA
6.4.4.2. A Divisao de Recuperacao de Créditos - DIREC

6.4.4.3. A Divisdo de Monitoramento de Créditos em Recuperacao- DIMOC

Il - ORGAOS ESPECIFICOS SINGULARES:

1. Diretoria de Acoes Educacionais - DIRAE

1.1. Servico Administrativo - SERAE

1.2. Coordenacao-Geral dos Programas do Livro - CGPLI

1.2.1. Divisao de Apoio aos Programas do Livro - DAPLI

1.2.2. Coordenacao de Habilitacao e Registro - COHER

1.2.3. Coordenacao de Contratos e Liquidacao - COCLQ

1.2.4. Coordenacao de Logistica e Distribuicao - COLED

1.2.5. Coordenacgao de Calculo e Acompanhamento Orcamentario- COCAO

1.2.6. Coordenacao de Apoio as Redes de Ensino - COARE

1.3.Coordenacao-Geral do Programa Nacional de AlimentacaoEscolar - CGPAE
1.3.1. Divisao de Apoio e Planejamento da Alimentacao Escolar- DAPAE

1.3.2. Coordenacao de Execucao Financeira da Alimentacao- COEFA

1.3.3. Coordenacao de Seguranca Alimentar e Nutricional COSAN

1.3.3.1.Divisao de Desenvolvimento da Agricultura Familiar- DIDAF

1.3.4. A Coordenacao de Monitoramento e Avaliacdo - COMAV

1.3.4.1. Divisao de Acompanhamento - DIACO

1.3.5. Coordenacao de Educacao e Controle Social COECS

1.3.5.1Divisao de Apoio as Analises de Prestacao de Contas- DIAPC

1.4. Coordenacao-Geral de Apoio a Manutencao Escolar CGAME

1.4.1.Divisao de Apoio as Acoes de Manutencao Escolar DAAME

1.4.2.Coordenacao do Dinheiro Direto na Escola - CODDE

1.4.3.Coordenacao de Apoio ao Transporte Escolar - COATE

1.4.4.Coordenacao de Apoio ao Caminho da Escola - COACE

1.4.5.Coordenacao de Acompanhamento da Manutencao Escolar- COAME
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2. Diretoria de Gestao, Articulacao e Projetos Educacionais DIGAP

2.1.Assessoria de Apoio as Emendas e a Programas e ProjetosEducacionais - ASAEP

2.2. Coordenacao-Geral de Programas para o Desenvolvimentodo Ensino - CGDEN

2.2.1. Coordenacao de Analise e Empenho de Projetos Educacionais- CAEPE

2.2.1.1. Divisao de Apoio a Habilitacao e Empenho de Programase Projetos Educacionais - DAHEP
2.2.2. Coordenacao de Transferéncias de Recursos - COTRA

2.2.2.1.Divisao de Transferéncias de Recursos - DITRA

2.2.2.2. Servico de Analise de Transferéncias - SATRA

2.3. Coordenacao-Geral de Implementacao e Monitoramentode Programas e Projetos
Educacionais - CGIMP

2.3.1. Coordenacao de Monitoramento de Projetos de InfraestruturaEducacional - COMPI
2.3.1.1. Divisao de Apoio a Execucao de Projetos Educacionais- DIPED

2.3.2. Coordenacao de Monitoramento e Avaliacao de Programas- COMAP

2.3.2.1. Divisao de Acompanhamento de Programas e ProjetosEducacionais - DIAMP

2.4. Coordenacao-Geral de Infraestrutura Educacional CGEST

2.4.1.Coordenacao de Desenvolvimento e Analise de Infraestrutura- CODAN

2.4.1.1.1. Servico de Apoio a Analise de Infraestrutura SEINF

2.4.2.Coordenacao de Infraestrutura - COINF

2.4.2.1. Divisao de Apoio ao Desenvolvimento de Infraestrutura- DIINF

2.5. Coordenacao-Geral de Programas Especiais - CGPES

2.5.1. Coordenacao de Projetos Especiais - COPES

2.5.1.1. Divisao de Apoio aos Programas Especiais - DIPES

2.5.1.2.Servico de Apoio aos Programas Especiais - SEPES

2.5.1.3.Servico de Apoio ao Acompanhamento Financeirodo PAR - SAFIP

2.5.2. Coordenacgao de Assisténcia Tecnica, Acompanhamentoe Prestacao de Contas - CAAPC
2.5.2.1 Divisao de Acompanhamento e Analise de Prestacaode Contas - DIAPC

3. Diretoria de Gestao de Fundos e Beneficios - DIGEF

3.1. Coordenacao-Geral de Concessao e Controle do FinanciamentoEstudantil - CGFIN
3.1.1. Coordenacao de Concessao e Controle do FinanciamentoEstudantil - COSIF

3.1.1.1. Divisao de Concessao do Financiamento Estudantil DICOF

3.1.1.2.Divisao de Acompanhamento das Operac¢oes do FinanciamentoEstudantil - DACOF
3.1.2. Coordenacao de Normas, Sistemas e Inovacao do FinanciamentoEstudantil - COSIS
3.1.2.1. Divisao de Gestao do Financiamento Estudantil DIGES

3.1.2.2.Divisao de Normas do Financiamento Estudantil DINOR

3.2.Coordenacao-Geral de Suporte Operacional ao FinanciamentoEstudantil - CGSUP

3.21. Coordenacao de Servicos para Adesao, Atendimento eSupervisao de Entidades
Mantenedoras - COSAE

3.2.2. Coordenacgao de Servicos para Gestao Orcamentaria,Financeira e de Contratos - COFIN
3.2.2.1. Divisao de Operacionalizagcao Orcamentaria e Financeira- DIOFI

3.3. Coordenacao-Geral de Operacionalizacao do Fundeb ede Acompanhamento e Distribuicao
da Arrecadacao do Salario Educacao- CGFSE
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3.3.1. Coordenacao de Operacionalizacao do Salario-Educacaoe do Siope - COSES

3.3.1.1. Divisao de Operacionalizacao do Siope - DIOSI
3.3.2. Coordenacgao de Operacionalizagcao do Fundeb - COPEF
3.3.2.1.Divisao de Apoio Técnico ao Fundeb - DITEF

3.4. Coordenacao-Geral de Transferéncias Diretas, Bolsas eAuxilios - CGAUX

3.4.1.1 Divisao de Pagamento de Bolsas e Auxilios - DIPBA
3.4.2.Coordenacao de Transferéncias Diretas - COTDI
CAPITULO IlI

DA DIRECAO E NOMEACAO

Art. 3° A direcao do FNDE sera organizada da seguinteforma:
| - Conselho Deliberativo;

Il - Presidente;

lll - Chefe de Gabinete;

IV - Procurador(a)-Chefe, que dirigira a Procuradoria Federal,
V- Auditor(a)-Chefe, que dirigira a Auditoria Interna;

VI - Diretores, que dirigirao as Diretorias;

VIl - Coordenadores-Gerais, que dirigirao as CoordenagdesGerais;

VIII- Coordenadores, os quais dirigirao as Coordenacoes;
IX - Chefes de Divisao, que chefiarao as Divisoes;

X - Chefes de Servico, que chefiarao os Servicos.

§ 1° O Presidente do FNDE sera nomeado pelo Presidente daRepublica, por indicacao do

Ministro de Estado da Educacgao, naforma da legislagao em vigor.

§ 2° A nomeacao do Procurador-Chefe junto ao FNDE seraprecedida de indicagcao do
Advogado-Geral da Uniao, conforme odisposto no §3° do art. 12 da Lei n® 10.480, de 2 de julho de 2002.

§ 3° A nomeacao e exoneracao do Auditor-Chefe, precedidasde aprovacao pelo Conselho
Deliberativo, serao submetidas pelo Presidentedo FNDE a aprovacao do Ministro de Estado da

Transparéncia,Fiscalizacao e Controladoria-Geral da Uniao - CGU.

§ 4° Os demais cargos em comissao e fungdes gratificadasterao seus titulares nomeados na

forma da legislacao pertinente.

§ 5° Os ocupantes dos cargos definidos neste Regimentolnterno serao substituidos em sufndas
faltas e impedimentos por servidorespor eles indicados e designados na forma da respectiva legislacao.

IV- ORGAO COLEGIADO

1. Conselho Deliberativo

CAPITULO IV

DA COMPETENCIA COMUM AS UNIDADES DO FNDE

Art.4° Sao competéncias comuns as unidades da estruturaorganizacional:
| - colaborar com as atividades relacionadas ao planejamentoestrategico da Autarquia;

Il - prestar informacdes para a elaboracao da proposta orcamentariaanual atinente a sua area

de atuacao;

[l - subsidiar a elaboracao do relatério de gestao do FNDE mediante a disponibilizacao de

dados e informacdes relacionadas arespectiva area de atuacao;
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IV - prestar informacdes gerenciais sobre o planejamento, aprogramacao orcamentaria e
financeira, e a execucao fisico-financeirados Programas e Projetos Educacionais sob sua
responsabilidade,inclusive daqueles oriundos de unidades do Ministério da Educacao ede o6rgaos
parceiros;

V - promover o monitoramento e a avaliacao da execucaofisico-financeira das acodes e
programas educacionais sob sua responsabilidade,atuando de forma organizada, tempestiva e
integradacom as demais unidades da Autarquia, garantindo o controle primariodas atividades, nos termos
dos artigos 10, § 6°, e 13 do Decreto-1€i200/1967.

VI - emitir parecer técnico e financeiro de prestacao decontas quanto ao cumprimento do
objeto e da finalidade das transferénciasefetuadas para Programas e Projetos Educacionais sob
suaresponsabilidade, bem como solicitar sua emissao as unidades doMinistério da Educacao e aos érgaos
parceiros, quando for o casoyvisando a elaboracao de parecer conclusivo quanto a correta e
regularaplicacao dos recursos;

VII - acompanhar a execucao dos contratos e o fornecimentode bens e materiais afetos a sua
area de atuacao;

VIII - elaborar e emitir notas técnicas, relatérios e parecerestécnicos- financeiros das atividades
desenvolvidas em sua area deatuacao;

IX - elaborar os atos inerentes aos processos desenvolvidosnas respectivas areas de atuacao,
com manifestacao da oportunidade regularidade e legalidade, submetendo-os a aprovacao das
autoridadescompetentes e, quando for o caso, acompanhar sua publicagcao noDiario Oficial da Uniao ou no
Boletim de Servico;

X - propor atos inerentes as areas de atuacao;

Xl - organizar, sistematizar, controlar, arquivar e zelar pelaguarda adequada do acervo
documental, inclusive pareceres e analisesdecorrentes do desempenho de suas atribuicoes;

Xll - fornecer respostas, na forma de regulamento, e, quandofor caso, subsidios para o
atendimento as diligéncias emanadas dosorgaos de controle interno e externo, dos ministérios publicos,
dospoderes Executivo, Legislativo e Judiciario e das Policias Civil eFederal, afetos a sua area de atuacao;

Xl - subsidiar ao 6rgao de controle interno quanto a apuragcaode denuncias relativas a
execucao de programas, projetos eacoes educacionais sob sua responsabilidade;

XIV - propor, especificar, desenvolver e acompanhar a implementacaoe a melhoria continua dos
sistemas federal e corporativode controle e informacao, dedicados a sua area de atuacao, e
manteratualizados os respectivos lancamentos;

XV - articular-se com as demais areas da estrutura do FNDEvisando contribuir para o
aprimoramento da qualidade dos servicosprestados pela Autarquia;

XVI - divulgar, acompanhar e orientar aos servidores quantoao atendimento da legislacao,
normas, rotinas, determinacdes e recomendacdoesdos 6rgaos de controle, afetas ao cumprimento de
suascompeténcias e atribuicoes;

XVIl - exercer atividades de consultoria interna sobre osassuntos atinentes a sua area de
atuacao;

XVIII - garantir, nos termos da legislacao, o acesso a informacao;

XIX- exercer outras atribui¢cdes que lhe forem cometidas ouexpressamente delegadas; e
XX - Decidir em primeira instancia os recursos administrativosafetos a sua area de atuacao.
CAPITULO V

DA COMPETENCIA ESPECIFICA DAS UNIDADES

Secao |

Do Orgao de Assisténcia Direta e Imediata ao Presidente

Art. 5° Ao Chefe de Gabinete incumbe planejar, coordenar eavaliar a execucao das atividades
das unidades de assisténcia imediataao Presidente no Gabinete do FNDE, especificamente:

www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/19221268/do1-2017-08-07-portaria-n-629-de-3-de-agosto-de-2017-19220953 7170



12/08/2019

PORTARIA N° 629, DE 3 DE AGOSTO DE 2017 - Imprensa Nacional

| - prestar assisténcia ao Presidente do FNDE em sua representacaopolitica e social, das
relacoes publicas e do preparo edespacho do expediente;

lll - promover a integracao operacional entre as unidades doGabinete e outras areas do FNDE;

IV - articular com orgaos da Administracao Publica Federalsobre assuntos e materias de
interesse e competéncia da Presidéncia;

V- secretariar o Conselho Deliberativo;

VI - supervisionar as atividades de assessoramento técnico,consultivo, comunicagao social,
gestao estratégica e relagdes institucionais;

VII- exercer outras atribuicdes que lhe forem cometidas ouexpressamente delegadas;
VIII - supervisionar as atividades da Divisao de Apoio Administrativo.
Art.6° A Divisdo de Apoio Administrativo - DIAPO compete:

|- prestar apoio ao Chefe de Gabinete no processamento dodespacho de atos e
correspondéncias;

Il - receber, registrar e arquivar processos e documentos deinteresse do Gabinete, mantendo
atualizada sua tramitacao;

lll - acompanhar a legislacao relativa a assuntos afetos aoFNDE, a Presidéncia e ao Gabinete;

IV - providenciar a requisicao e o controle de passagens ediarias da Presidéncia, Gabinete,
Auditor(a)-Chefe, Procurador(a)Chefe,Diretores, convidados e colaboradores eventuais;

V - controlar e executar as atividades de pessoal, em articulacaocom a area competente, no
ambito da Presidéncia e Gabinete;

VI- requisitar, receber e distribuir o material de consumo deuso geral do Gabinete;
VII - controlar a movimentacao e zelar pela manutencao dosbens patrimoniais do Gabinete;

VIII - solicitar e acompanhar os servicos de telecomunicacao,reprografia, limpeza, copa,
seguranca, manutencao de maquinase equipamentos e outros servigos de suporte logistico necessariosao
Gabinete;

IX - dar suporte e assessoria a Chefia de Gabinete no preparodas reunides do Conselho
Deliberativo;

X - solicitar e acompanhar a utilizacao dos veiculos oficiaispara atendimento ao Gabinete;

Xl - receber, registrar, publicar e arquivar documentos e atosnormativos expedidos pelo
Presidente e pelo Conselho Deliberativo;

Xl - elaborar documentos oficiais da Presidéncia e do Gabinete;

XllI- preparar viagens internacionais de interesse educacionala servidores do FNDE; e
XIV - exercer outras atribuicdes que lhe forem cometidas ouexpressamente delegadas.
Art. 7° Sao atribuicoes do Assessor de Relacdes Institucionais:

| - assessorar o Presidente do FNDE na coordenacao, planejamentoe acompanhamento das
atividades de ouvidoria, atendimentoa Presidéncia e atendimento institucional;

Il - formular, implantar e supervisionar as atividades de relacionamentoinstitucional do FNDE;

[ll - articular com as areas do FNDE com vistas a disponibilizarinformacdes institucionais de
interesse publico;

IV - elaborar e disponibilizar relatérios gerenciais, a partir deinformacdes obtidas nos canais de
atendimento do FNDE;

V - desenvolver acoes para o aprimoramento do fluxo deinformacoes entre areas do FNDE no
ambito de sua atuacao;

VI - promover a integracao das atividades de relacionamentoinstitucional e a gestao da
educacao corporativa;
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VIl - assessorar a Presidéncia no desenvolvimento de agcdespara o fortalecimento da imagem
institucional do FNDE;

VIII - prestar atendimentos e informacodes as autoridades doPoder Executivo e Legislativo sobre
programas, projetos e acoeseducacionais;

IX - atender as demandas apresentadas pela Assessoria Parlamentardo Ministério da Educacao;

X - prestar atendimento as Prefeituras, as Secretarias deEducacao e aos cidadaos, relativo aos
programas e projetos do FNDE,orientando quanto ao seu funcionamento;

Xl - orientar e monitorar a analise das acoes de assisténciafinanceira e o andamento de
processos oriundos de emendas parlamentaresvoltadas a execucao de projetos e programas
educacionais;

Xll- realizar atendimentos aos beneficiarios de emendasparlamentares e outras entidades
conveniadas; e

XIII - exercer outras atribuicdes que lhe forem cometidas ouexpressamente delegadas.
Art. 8° Sao atribuicoes do Assessor Técnico de Ouvidoria:

| - executar as atividades de Ouvidoria do FNDE, em articulacaocom as unidades e 6rgaos
competentes;

Il - receber denuncias, elogios, reclamacgodes, informagdes esugestoes relativas as atividades do
FNDE;

lll - receber denuncia de qualquer ato ou conduta que causeviolacao a direitos individuais ou
coletivos, de improbidade administrativae de infracao a normas de assisténcia financeira a programase
projetos financiados com recursos da Autarquia;

IV - encaminhar as denuncias e reclamacdes recebidas asareas competentes do FNDE,
acompanhando e mantendo registro dasrespostas as demandas, retornando-as aos interessados que a
elasderam origem;

VI - acompanhar e avaliar permanentemente, a partir dasdemandas recebidas, a atuacao do
FNDE, recomendando, quandocouber, sugestao de melhoria;

VIl - gerenciar o Sistema de Ouvidoria do FNDE;

VIII - mediar, com as areas do FNDE, solucdes para asdemandas identificadas durante o
atendimento; e

IX - produzir relatérios periodicos com registro de sua atuacaoe resultados, encaminhando-os
ao(a) Assessor(a) de Relacoeslinstitucionais - ASREL.

Art. 9" Sao atribuicoes do Assessor Técnico de EducacaoCorporativa:

| - desenvolver acdes para coleta, articulagcao e sistematizacaode conhecimentos vinculados
aos programas, acoes e projetoseducacionais sob a responsabilidade do FNDE;

Il - elaborar e implementar metodologias de gestao do conhecimento,fortalecendo a relacao
entre os agentes internos e externosdo FNDE;

Il - articular, planejar e promover, no ambito das areas doFNDE, integracao das acodes de
educacao corporativa;

IV - produzir e compartilhar conteudos pedagodgicos multimidiaticospara atendimento as a¢oes
de educacao corporativa;

V - promover o estabelecimento de acordos e parcerias comoutras instituicoes visando a
cooperacao técnica e cientifica; e

VI - prospectar e promover o uso de tecnologia visandodisseminacao e compartilhamento de
conteudos para o atendimentodas agoes de gestao do conhecimento.

Art. 10° Sao atribuicoes do Assessor de Comunicacao:

| - assessorar o Presidente do FNDE nas atividades de ComunicacaoSocial,
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Il - formular, implantar e acompanhar a politica de comunicacaodo FNDE;

[ll - elaborar o plano de comunicacao anual do FNDE;

IV - planejar e acompanhar a execucao de campanhas publicitariasdo FNDE,

V - orientar, assistir e monitorar os dirigentes do FNDE norelacionamento com a imprensa;
VI - assistir o Presidente na definicao da politica editorial doFNDE;

VII - orientar e acompanhar as publica¢oes produzidas peloFNDE;

VIII - representar o FNDE no Conselho Editorial do Ministérioda Educacao;

IX - editar as publicacdes institucionais e os produtos decomunicacao social do FNDE;

X - promover interfaces para o desenvolvimento de produtose atividades de comunicacao em
parceria com os setores publico eprivado; e

Xl - articular o processo de comunicacao com énfase naconsolidacao da identidade
institucional do FNDE.

Art. 11. S3o atribui¢coes do Assessor de Gestao Estratégica eGovernanca:

| - assessorar o Presidente em matérias que envolvam aspectosinstitucionais relativos a
elaboracao e proposicao de alteracoesna estrutura regimental e regimento interno do FNDE;

Il - apoiar o desenvolvimento de metodologia de governanca,de planejamento estratégico e
gestao de processos e projetos;

lll - elaborar e atualizar periodicamente o plano de gestaoestratégica do FNDE;

IV - acompanhar a execucao das metas estratégicas e oportunidadesde melhorias, em parceria
com as unidades organizacionais;

V- organizar e acompanhar a sistematizacao, padronizacao eimplantacao de melhoria continua
de processos de trabalho, em articulacaocom as demais areas do FNDE;

VI - promover acdes de sensibilizacao sobre a importanciado planejamento estratégico e
governanca em parceria com as areasdo FNDE;

VII - promover gestao do escritorio de projetos e processosde negocio;

VIIl - realizar intercambio com outros 6rgaos em assuntosrelacionados ao planejamento
estratégico e governanca;

IX - promover a compatibilizacao entre o plangjamento Institucionale o planejamento
Governamental; e

X - gerir e executar os acordos de cooperacao técnica internacional,na area de educacao, sob a
responsabilidade do FNDE, deabrangéncia comum as areas.

Art. 12. Sao atribuicoes do Assessor Técnico para Assuntosde Gestao Estratégica e Governancga:

| - propor metodologias de planejamento estratégico e desistema de governanca aplicadas ao
FNDE;

Il - desenvolver atividades que envolvam temas de governancga,planejamento estratégico,
institucional e governamental;

[l - desenvolver e integrar as atividades relacionadas com oplanejamento, avaliacao e
desenvolvimento organizacional no ambitodo FNDE;

IV - prestar orientacao e apoio técnico aos projetos desenvolvidosjunto ao escritorio de projetos
e processos de negocio;

V - acompanhar e avaliar a apuracao das metas estratégicase oportunidades de melhorias, em
parceria com as unidades organizacionais;

VI- acompanhar a implementacao de metodologias aplicadasa avaliacao da gestao de
programas, projetos e acoes educacionaisvinculadas a missao do FNDE; e
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VIl - propor a compatibilizacao entre o planejamento Institucionale o planejamento
Governamental.

Art. 13. Sao atribuicoes do Assessor Especial.

| - assistir o Presidente no exercicio de suas atribuicoes, bemcomo na conducao dos assuntos
de sua competéncia;

Il - assessorar o Presidente do FNDE nos assuntos referentesa processos decisorios;

Il - promover a articulacao do Presidente com organismos,0orgaos e entidades publicas e
privadas, nacionais e internacionais;

IV - desenvolver mecanismos de cooperacao e consulta entreas diversas areas do FNDE para
maior efetividade e unicidade deatuacao;

V - instruir e manifestar nos processos e expedientes deinteresse direto da Presidéncia com
eficacia, eficiéncia, efetividade eeconomicidade.

VI - exercer encargos especiais que lhe forem delegados peloPresidente.
Secao ll
Dos Orgaos Seccionais

Art. 14. A Procuradoria Federal junto ao Fundo Nacional deDesenvolvimento da Educacao - PF-
FNDE, orgao integrante da estruturada Procuradoria-Geral Federal e vinculado a Advocacia-Geralda Uniao,
nos termos da Lei n.° 10.480, de 2 julho de 2002, possui aestrutura organizacional prevista no art. 2°, inciso
Il, item 2, destaportaria.

Paragrafo unico. O Procurador-Chefe editara ato definindo asatribuicdées e competéncias dos
orgaos que compoem a PF-FNDE.

Art. 15. A Procuradoria Federal junto ao FNDE, 6rgdo deexecucao da Procuradoria-Geral Federal,
compete:

| - representar judicial e extrajudicialmente o FNDE, observadasas normas estabelecidas pela
Procuradoria-Geral Federal,

Il - orientar a execucao da representagcao do FNDE quandosob a responsabilidade dos demais
orgaos de execucao da Procuradoria-Geral Federal,

[l - exercer as atividades de consultoria e assessoramentojuridicos no ambito do FNDE e
aplicar, no que couber, o disposto noart. 11 da Lei Complementar n° 73, de 10 de fevereiro de 1993;

IV - auxiliar os demais 6rgaos de execucao da ProcuradoriaGeralFederal na apuracao de
liquidez e certeza dos créditos, dequalquer natureza, inerentes as atividades do FNDE, para inscricaoem
divida ativa e cobranca;

V - zelar pela observancia da Constituicao, das leis e dosatos emanados pelos Poderes
Publicos, sob a orientacao normativa daAdvocacia-Geral da Uniao e da Procuradoria-Geral Federal, e

VI - encaminhar a Advocacia-Geral da Uniao ou a Procuradoria-Geral Federal, conforme o caso,
pedido de apuracao defalta funcional praticada por seus membros.

Art. 16. A Auditoria Interna - AUDIT compete:

| - examinar a conformidade legal dos atos de gestao orcamentario-financeira,patrimonial, de
pessoal e demais sistemas administrativose operacionais;

Il - planejar, acompanhar e controlar o desenvolvimento deauditorias e fiscalizacoes,
identificando e avaliando riscos e recomendando,quando couber, acoes preventivas e corretivas aos
diversossetores do FNDE;

[l - subsidiar o Presidente e os Diretores com informacdoesdecorrentes de suas acdes de
controle e propor acdes para o aperfeicoamentode procedimentos de controle e de gestao do FNDE;

IV - avaliar os controles internos da gestao do FNDE quantoa sua eficacia, eficiéncia, efetividade
e economicidade;
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V - obter junto a fontes externas informacdes para confirmara fidedignidade das evidéncias
obtidas internamente;

VI - examinar e emitir parecer sobre a prestacao de contasanual do FNDE e sobre as tomadas
de contas especiais, em conformidadecom a legislacao vigente;

VIl - elaborar o planejamento anual de atividades da unidade,submetendo-o a apreciacao do
orgao de Controle Interno e aaprovacao do Conselho Deliberativo, nos termos das hormas do érgaocentral
do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal, epromover sua execucao e sua atualizacao
quando necessario;

VIII - estabelecer diretrizes e critérios para a execugcao dasatividades de auditoria e fiscalizacao;

IX - submeter a apreciacao do Conselho Deliberativo e doPresidente do FNDE o resultado das
acoes de controle realizadas,mediante a entrega do Relatdorio Anual de Atividades de Auditorialnterna
(RAINT).

§1° No exercicio de suas competéncias a Auditoria Internavincula-se, administrativamente, ao
Conselho Deliberativo.

§2° Os relatérios da Auditoria Interna, depois de concluidos,serao submetidos ao Presidente do
FNDE para ciéncia e deliberacaoquanto aos encaminhamentos.

§ 3° As acoes de auditoria e de fiscalizacao visam avaliar oscontroles internos adotados pelas
unidades finalisticas da autarquiaquanto a gestao e acompanhamento dos programas executados
peloFNDE.

Art. 17. A Coordenacdo de Planejamento e Acompanhamentodas Acdes de Controle -COPAC
compete:

| - coordenar o planejamento, a organizacao e a avaliagcaodas atividades da Auditoria Interna;

Il - propor critérios para a sistematizacao de procedimentos eaprimoramento dos fluxos
operacionais das atividades da Auditorialnterna;

Il - propor padroes, sistemas e métodos de avaliacao eacompanhamento da qualidade e
produtividade das acdes da Auditorialnterna;

IV - organizar, avaliar, elaborar e divulgar as informacoes erelatorios de atividades e gerenciais
da Auditoria Interna;

V - manifestar-se quanto a pertinéncia da inclusao de alteracdéesno Plano Anual de Atividades
de Auditoria Interna -PAINT,controlando suas alteracoes;

VI - acompanhar, consolidar e divulgar as publicacdes originariasdos érgaos de controle interno
e externo que possam terrepercussao nas atividades do FNDE;

VII - planejar, orientar e acompanhar a execucao das atividadesde atendimento das diligéncias
e demandas de informacao,oriundas dos érgaos de controle interno e externo, nos termos deregulamento
especifico da Autarquia;

VIIl - consolidar as informacdes para a elaboracao do Relatériode Gestao anual da Autarquia,
afetas a Auditoria Interna;

IX - supervisionar as atividades de analise da conformidadeda instrucao dos processos de
tomada de contas especial e de acompanhamentodo plano permanente de providéncias da Auditoria
Interna(PPP-AD);

X - subsidiar o Auditor Chefe quanto ao exame sobre aprestacao de contas anual do FNDE; e

Xl - executar atividades de apoio administrativo relativas apessoal, material e equipamentos,
diarias e passagens, da guarda doacervodocumental e o controle e expedicao dos documentos
externos,no ambito da Auditoria Interna.

Paragrafo unico - os atos praticados com relacao as atividadesprevistas no inciso Xl serao de
responsabilidade de servidorem exercicio na Coordenacao de Planejamento e Acompanhamentodas
Acoes de Controle - COPAC, conforme designacao especifica doAuditor Chefe.
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Art. 18. A Divisao de Gestao de Informacdes e Controle deDemandas - DGINF compete:

| - controlar o atendimento das diligéncias e demandas deinformacdes oriundas dos 6rgaos de
controle interno e externo, nostermos de regulamento especifico da Autarquia;

Il - acompanhar e consolidar as informacdes atinentes asrecomendacoes e determinacdes do
Tribunal de Contas da Uniao e asrecomendacdes decorrentes das acdoes de auditoria e fiscalizacao
dodérgao de controle interno do Poder Executivo Federal, visando subsidiara elaboracao do Relatério de
Gestao Anual da Autarquia, afetaa Auditoria Interna; e

[l - disponibilizar informagoes e relatdrios gerenciais, emseu respectivo ambito.
Art. 19. A Divisdo de Planejamento e Acompanhamento DIPLA:

I- manifestar-se a respeito da conformidade da instrucao dosprocessos de tomada de contas
especial, de acordo com a legislacaovigente;

Il - acompanhar e avaliar as providéncias adotadas pelasunidades organizacionais do FNDE em
face das recomendacdes decorrentesdas auditorias e fiscalizacdes da Auditoria Interna, medianteplano
permanente de providéncias (PPP-Al);

lll - elaborar o Plano Anual de Auditoria Interna - PAINT,controlando suas alteracoes; e

IV - elaborar o Relatério Anual de Atividade de Auditorialnterna - RAINT e as informacoes e
relatorios de atividades e gerenciaisda Auditoria Interna.

Art. 20. A Coordenacao de Auditoria - COAUD compete:

| - propor a inclusao de auditorias e de outras acoes decontrole nos orgaos da estrutura
organizacional do FNDE no PlanoAnual de Auditoria Interna - PAINT;

Il - planejar, orientar, acompanhar e controlar a execucao dasauditorias e de outras acoes de
controle, no ambito de sua atuacao;

[ll- analisar e manifestar-se acerca da pertinéncia de inclusaode pedidos de auditoria,
encaminhados a Auditoria Interna, no PlanoAnual de Auditoria Interna - PAINT;

IV - propor critérios com vistas a sistematizar procedimentose aprimorar os fluxos de suas
atividades;

V - subsidiar o(a) Auditor(a)-Chefe quanto ao exame sobre aprestacao de contas anual do FNDE;

VI - manifestar-se, em primeira instancia, acerca de recursosadministrativos apresentados em
face de constatacdes dos relatoriosemitidos em seu respectivo ambito, em que envolvam impugnacao
derecursos; e

VII - disponibilizar informacodes e relatorios gerenciais, emseu respectivo ambito.
Art. 21. A Divisdo de Auditoria - DIAUD compete:

| - realizar auditorias e outras acdes de controle nos atos efatos administrativos praticados no
ambito de atuacao da Autarquia;e

Il - emitir manifestacao técnica, quando solicitado, no ambitode sua competéncia.
Art. 22. A Coordenacéao de Auditoria de Programas - CORAPcompete:

| - propor a inclusao de fiscalizagcdes e de outras acdes decontrole no Plano Anual de Auditoria
Interna -PAINT;

Il - planejar, orientar, acompanhar e controlar a execucao dosprocedimentos de fiscalizacao e
de outras acoes de controle, no ambitode sua atuacao;

lll- analisar e manifestar-se acerca da pertinéncia de inclusaode pedidos de fiscalizacao,
encaminhados a Auditoria Interna, noPlano Anual de Auditoria Interna - PAINT;

IV - propor critérios para a sistematizacao de procedimentose aprimoramento dos fluxos de
suas atividades;
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V - manifestar-se, em primeira instancia, acerca de recursosadministrativos apresentados em
face de constatacdes dos relatoriosemitidos em seu respectivo ambito, em que envolvam impugnacao
derecursos; e

VI - disponibilizar informacdes e relatorios gerenciais, emseu respectivo ambito.

Art. 23. A Divisdo de Auditoria de Programas - DIVAPcompete:

| - realizar fiscalizacdes e outras acdes de controle no ambitode atuacao da Autarquia;
Il - emitir manifestacao técnica, quando solicitado, no ambitode sua competéncia.

Art. 24. A Diretoria de Administracdo - DIRAD compete:

| - administrar, coordenar e supervisionar a execucao dasatividades relacionadas com os
sistemas federais de recursos humanos,de servi¢cos gerais e de documentacao e arquivos, no ambitodo
FNDE;

Il - administrar e executar as atividades relacionadas com ossistemas federais de organizacao e
inovacao institucional, em articulacaocom a Presidéncia do FNDE;

lll - planejar, coordenar e acompanhar a execucao das atividadesinerentes a gestao de compras,
gestao de pessoas, contratosgovernamentais, patrimonio e almoxarifado do FNDE; e

IV - planegjar, coordenar e acompanhar a execucao das atividadesatinentes as demais acoes
logisticas, de manutencao e deconservacao das instalacdes fisicas, transporte vertical, e de
contratagcoespara suporte as atividades do FNDE; e

V - decidir sobre a aplicacao de sangdes administrativasprevistas nos contratos firmados com o
FNDE.

Art. 25. A Coordenacao-Geral de Gestao de Pessoas e Organizacdes- CGPEO compete:

| - coordenar a execucao das acoes de analise organizacionale de inovacao administrativa
voltadas aos processos de gestao depessoas;

Il - representar o FNDE perante os orgaos setoriais e centraisdos Sistemas de Pessoal e de
Informacdes Organizacionais do GovernoFederal,

[l - coordenar as agoes voltadas ao provimento de cargos,promog¢ao de concursos publicos,
cadastro, orcamento e pagamento depessoal, aplicacao da legislacao, beneficios, concessoes, promogao
eprogressao funcional, estagios probatérios, programa de estagio eoutras de acordo com as normas do
SIPEC;

IV - coordenar as acoes de contratacao de servicos de apoioadministrativo;

V - coordenar as acoes para o desenvolvimento das competénciasnecessarias ao modelo de
gestao adotado pelo FNDE;

VI - atender as demandas oriundas dos orgaos de controleinterno e externo direcionadas a area
de pessoal;

VII - articular parcerias para o desenvolvimento das acdes naarea de gestao de pessoas; e
VIIl - coordenar as acoes do Programa Qualidade de Vida eresponsabilidade socioambiental.
Art. 26. A Coordenacao de Administracao de Pessoal COAPEcompete:

| - coordenar as acdoes administrativas referentes ao cadastrofuncional de servidores ativos,
aposentados, pensionistas e contratadostemporarios da Uniao;

Il - coordenar a concessao de beneficios de pessoal, previstosna legislacao vigente;
lll - coordenar as atividades relativas ao pagamento de despesasde pessoal;
IV - acompanhar a gestao orcamentaria relacionada a despesade pessoal,

V - coordenar o atendimento aos servidores, aposentados,pensionistas e contratados
temporarios da Uniao; e

VI - coordenar as implantacoes, as atualizacoes e as correcoesdos sistemas de gestao de
pessoas.
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Art. 27. Ao Servico de Atendimento e Beneficios de Pessoal- SEABE compete;

| - executar as atividades relacionadas a concessao de beneficiosaos servidores e contratados
temporarios da Uniao, bemcomo aos respectivos dependentes;

Il - implementar a assisténcia a saude do servidor, previstana legislacao vigente;
lll - controlar o usufruto de licencas para assisténcia a saude;

IV- executar as concessodes de aposentadoria e pensao nossistemas de apreciagao dos 6rgaos
de controle, bem como o seumonitoramento;

V - controlar os procedimentos relativos as férias dos servidorese contratados temporarios da
Uniao;
VI - realizar atendimento presencial, telefénico e virtual aosservidores, aos aposentados, aos

pensionistas e aos contratados temporariosda Unidao nas demandas de pessoal;

VIl - realizar o recebimento, a triagem e o direcionamentodos documentos e das solicitacoes
relacionadas a gestao de pessoas;e

VIII - realizar as acoes relativas ao recadastramento dosaposentados e pensionistas.
Art. 28. A Divisao de Cadastro Funcional - DICAF compete:

I- acompanhar a atualizacao dos registros cadastrais dosservidores, aposentados, pensionistas
e contratados temporarios daUniao, bem como dos respectivos dependentes;

Il - elaborar certidoes e declaracoes funcionais de acordocom informacodes dos assentamentos
funcionais;

lll - controlar os registros de frequéncia e as ocorréncias deafastamento; e

IV - acompanhar as implantacoes, as atualizacoes e as correcoesdos sistemas de gestao de
pessoas.

Art. 29. Ao Servico de Cadastro Funcional - SECAF compete;

|- executar as atividades relativas aos registros cadastrais eao assentamento funcional dos
servidores, aposentados, pensionistas econtratados temporarios da Uniao, bem como dos respectivos
dependentes;

lI- cadastrar os atos de admissao e de desligamento dosservidores ativos e contratados
temporarios da Uniao nos sistemas deapreciacao dos orgaos de controle, bem como o seu respectivo
acompanhamento;

llI- fornecer dados cadastrais e informacoes sociais juntoaos drgaos competentes; e
IV - controlar as adesoes e cancelamentos dos planos deprevidéncia complementar.
Art. 30. A Divisdo de Pagamento e Orcamento de Pessoal DIPAGcompete:

| - gerenciar o orcamento da area de gestao de pessoas;

Il - executar as atividades relativas ao pagamento de despesasde pessoal,

lll - encaminhar as informacodes tributarias e previdenciariasaos 6érgaos competentes relativos
aos servidores, aos aposentados, aospensionistas e aos contratados temporarios da Uniao; e

IV - acompanhar as ocorréncias relativas as consignacoes emfolha de pagamento.

Art. 31. A Coordenacio de Integracao e Legislacdo de Pessoal- COLEP compete:

| - coordenar as acoes referentes a legislacao aplicada;

Il - acompanhar as agoes de concurso publico e processosseletivos na area de pessoal,

[l - acompanhar os atos de provimento de cargos efetivos ecomissionados, de concessao de
gratificacoes, cessoes e requisicoes;

IV - coordenar as agcoes do Programa Qualidade de Vida eresponsabilidade socioambiental,

V - coordenar as agoes do Clima Organizacional,
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VI - coordenar as acdes de organizacao voltadas a gestao depessoas do FNDE;
VIl - coordenar as acoes de integracao de pessoas no ambitodo FNDE;

VIII - gerenciar o Programa de Bolsa de Estagio; e

IX - acompanhar as acoes de contratagcao de servicos deapoio administrativo.
Art. 32. A Divisao de Legislacio de Pessoal e Provimento DILEPcompete:

| - promover pesquisas e estudos sobre a legislacao aplicadaa pessoal;

Il - analisar solicitacdes de concessao de direitos previstos nalegislagcao vigente;

lll - elaborar os atos de nomeacao e exoneracao de cargo emcomissao, bem como designacao
e dispensa de funcao;

IV - realizar as acoes para concursos publicos e processosseletivos;
V - acompanhar a concessao de gratificacdes temporariasinstituidas pelo 6rgao central;
VI - acompanhar os processos de cessao, requisicao e exerciciodescentralizado de carreira;

VII - realizar analise consultiva das demandas de gestao depessoas quanto a aplicacao das
legislacoes;

VIIl - elaborar os atos normativos internos voltados a gestaode pessoas, bem como suas
respectivas revisoes; e

IX - elaborar notas técnicas para orientacao e padronizacaodas acoes de gestao de pessoas.
Art. 33. Ao Servico de Provimento de Pessoal - SERPEcompete:

| - instruir o processo para realizacao de concurso publico epara a contratacao da instituicao
organizadora do certame;

Il - analisar a documentacao de novos servidores e encaminhara area responsavel pelo seu
cadastro e assentamento funcional,

lll- elaborar os termos de posse de servidores para cargos deprovimento efetivo e cargos em
comissao, bem como outros documentosdecorrentes desta atividade;

IV - acompanhar a realizacao de processo seletivo e demaisagcdes para contratacoes
temporarias, bem como elaborar os documentosrelativos a contratacao temporaria e ao desligamento;

V - elaborar os atos de nomeacao, designacao, exoneracao,dispensa e vacancia de cargos
efetivos, comissionados, funcdes gratificadase fun¢cdes comissionadas;

VI - manter atualizado os relatorios demonstrativos de cargosem comissao, funcoes
comissionadas e fun¢oes gratificadas;

VIl - desenvolver acdes para fins de contracao de agente deintegracao para o Programa de
Estagio;

VIII - executar acoes e atividades relacionadas ao Programade Estagio; e

IX - acompanhar as ocorréncias relativas a execugao docontrato de terceirizacao de mao-de-
obra para servicos de apoio administrativo.

Art.34. A Coordenacao de Gestao por Competéncias - COGECcompete:

| - gerenciar as acoes de Gestao por Competéncias e deGestao do Desempenho;
Il - coordenar o Plano Anual de Capacitacao por Competéncias(PACCQ);

[ll - coordenar os processos de lotacao e movimentacaointerna de servidores;

IV - gerenciar os processos de Gratificacao por Encargo deCurso ou Concurso (GECC), do
Cadastro Ativo de Tutores e Instrutores(CATI) e de incentivos educacionais;

V - coordenar as acoes de dimensionamento de pessoal,;

VI - acompanhar pesquisas relativas a eventos de capacitacaoe académicas; e
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VIl - coordenar os processos de desenvolvimento dos servidoresnas Carreiras e Plano Especial
de Cargos.

Art. 35. A Divisao de Gestao por Competéncias - DIGECcompete:
| - desempenhar atividades voltadas a Gestao por Competéncias;
lI- realizar acdes referentes aos processos de progressaofuncional e promogao;

[l - executar atividades relacionadas ao processo de gratificacaode desempenho dos
servidores efetivos do FNDE;

IV - desempenhar as acoes relativas aos processos de avaliacaode desempenho, de estagio
probatério de servidores e de contratadostemporarios da Uniao;

V - proceder as acoes de lotacao e de movimentacao internados servidores com base na
Gestao por Competéncias;

VI - desempenhar acoes relacionadas ao dimensionamento depessoal; e
VII - promover agcoes de melhoria em sistemas inerentes aosprocessos da area.
Art. 36. A Divisao de Desenvolvimento de Competéncias DIDECcompete:

| - desempenhar ac¢des voltadas a elaboracao e a gestao doPlano Anual de Capacitagcao por
Competéncias (PACC);

Il - instruir os processos administrativos para a realizacao deeventos de capacitacao;
lll - promover a gestao do Cadastro Ativo de Tutores elnstrutores (CATI) do FNDE;

IV - instruir os processos de concessao da Gratificacao porEncargo de Curso ou Concurso
(GECC),

V - viabilizar agoes voltadas para os incentivos educacionais;e
VI - viabilizar a realizacao de pesquisas relativas a eventosde capacitacao e académicas.
Art. 37. A Coordenacao Geral de Articulacao, Registro dePrecos e Contratos - CGARC compete:

| - planejar e supervisionar as politicas e acdes, no que serefere aos processos de organizagcao e
aquisicao por meio de registrode precos e contratacoes de bens, obras e servigcos, zelando
pelaconsisténcia dos atos e procedimentos e propondo aperfeicoamento,modernizacao, padronizacao,
racionalizacao das rotinas e métodos detrabalho;

Il - promover a gestao dos sistemas internos de organizacaoe aquisicao por meio de registro de
precos e de contratos e contribuirpara a gestao do Portal de Compras do FNDE, zelando pela
integracaocom os sistemas governamentais e propondo adequacoes eaperfeicoamentos das ferramentas
utilizadas;

lll - planejar e supervisionar as agdes de elaboracao, execucaoe fiscalizacao dos Contratos e
Atas de Registro de Precos, paraa aquisicao de bens, obras e servicos, bem como acordos e
ajustesreferentes a contratos e registro de precos, acompanhando suas execucdese exercendo o controle
dos mesmos, sob os aspectos administrativose financeiros;

IV - promover a coordenacao e orientacao das acoes deprocedimentos de aquisicao por meio
de registro de precos e decontratos, com vistas a adocao de medidas preventivas e corretivasjulgadas
necessarias a integridade dos atos praticados, assim comopropor o aperfeicoamento dos documentos,
projetos, métodos e técnicasutilizadas;

V - promover gestao sobre o cadastro de precos praticadosno FNDE, propondo medidas
voltadas para o seu aperfeicoamento;

VI - supervisionar, coordenar e acompanhar as acoes dasdiversas Secretarias do Ministério da
Educacao e demais 6rgaos doPoder Executivo nos procedimentos de contratacao e adesao de registrode
precos para aquisicao de bens e servicos para implantacaode programas de Governo, inseridos na area da
Educacao, quando dagestao compartilhada com o FNDE; e

VIl - supervisionar as acodes relacionadas a participacao derepresentantes da area em
audiéncias publicas realizadas pelo FNDE.
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Art.38. A Coordenacao de Registro de Precos - COREPcompete:

| - coordenar, acompanhar e supervisionar as acoes administrativasreferentes a gestao de
registro de precos no ambito doFNDE;

Il - coordenar a elaboracao e assinatura de atas de registro deprecos, em funcao da
homologacao dos itens dos certames realizadospor meio do Sistema de Registro de Precos, observando
0s prazos edemais condi¢coes estabelecidas no edital de licitacao;

[ll - coordenar os processos de analise e autorizagcao dassolicitacoes de utilizacao e/ou adesao
as atas de registro de pregosgerenciadas pelo FNDE, conforme o caso, e de controle da utilizacaodos
quantitativos registrados;

IV - promover a gestao do Sistema de Gerenciamento de Atade Registro de Precos - SIGARP e
contribuir para a gestao do Portalde Compras do FNDE, propondo adequacdes e aperfeicoamentos
dasferramentas utilizadas;

V - coordenar a disponibilizacdao e a divulgacao das informacdesde interesse dos atores
envolvidos, orgaos de controle e dopublico em geral, relativamente aos processos de Registro de
Precosgerenciados pelo FNDE;

VI - coordenar a manutencao e a atualizagao do cadastro deprecos registrados nas Atas do
FNDE, propondo medidas voltadaspara o seu aperfeicoamento;

VII - coordenar a proposi¢cao, a execucao e o cumprimentodas metodologias de analise de
qualidade e avaliacdo da conformidadedos produtos consignados nas Atas de Registro de
Precosgerenciadas pelo FNDE no ambito do Registro de Precos Nacional,sugerindo acoes voltadas para a
modernizacao dos procedimentos,padronizacao e racionalizacao de rotinas;

VIIl - coordenar a prestagcao de assisténcia técnica aos atoresenvolvidos nos processos do
Registro de Precos Nacional gerenciadopelo FNDE, esclarecendo, no que couber, as competéncias,
obrigacoese responsabilidades das partes;

IX - coordenar a elaboracao e disponibilizacao as areas interessadasrelatorio final de avaliacao
dos processos de Registro dePrecos Nacional gerenciados pelo FNDE, visando a melhoria continuados
processos de Compra Nacional;

X - adequar os processos e atividades sob sua coordenacaocaos objetivos e metas
estabelecidos no Planejamento Estratégico doFNDE relacionados ao gerenciamento de Registro de
Precos, realizandoo monitoramento dos resultados mensurados pelos correspondentesindicadores de
desempenho e promovendo a analise dosdados e a proposicao de medidas corretivas e de ajustes de
metas, sefor o caso;

Xl - elaborar documentos, relatérios de acompanhamento egerenciamento, notas técnicas,
minutas de instrumentos normativos epareceres relacionados as competéncias do FNDE enquanto
OrgaoGerenciador de Registro de Precos; e

Xl - auxiliar a Coordenacao Geral de Mercado, Qualidade eCompras - CGCOM na confeccao de
modelos de termos de referéncia,editais, minutas de Atas de Registro de Precos e minutas decontrato
relacionados ao Sistema de Registro de Precos.

Art. 39. A Divisdo de Gerenciamento de Registro de Precos- DGREP compete:

| - elaborar e providenciar a assinatura e a publicacao resumidadas Atas de Registro de Precos e
seus aditivos, se for o caso,referente aos itens homologados nos pregoes realizados pelo FNDEpara
registro de precos;

Il - gerenciar as Atas de Registro de Precos do FNDE,fazendo cumprir seus termos e condicoes,
emitindo avisos, informes ealertas e instruindo processo de apuracao de seu descumprimento,conforme
as competéncias da area;

[l - instruir os processos de contratacao de bens e/ou servicosconstantes de registro de precos
do qual o FNDE seja participeou nhao, apos solicitacao da unidade demandante e observados osrequisitos
e procedimentos que regem a matéria;
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IV - analisar e autorizar as solicitacoes de utilizacao e/ouadesao as Atas de Registro de Precos
gerenciadas pelo FNDE, conformeo caso, e controlar a utilizacao dos quantitativos registrados;

V - analisar pedidos de revisao dos precos registrados, deliberacao do fornecedor do
compromisso assumido e de cancelamentodo registro de precos, fundamentando tecnicamente a analise
de modoa subsidiar a decisao da autoridade competente;

VI - realizar a atualizacao do cadastro de precos praticadosno FNDE;

VIl - gerir o Sistema de Gerenciamento de Atas de Registrode Precos - SIGARP e propor
adequacodes e melhorias da ferramentautilizada;

VIII - prestar assisténcia técnica aos atores envolvidos nosprocessos do Registro de Precos
Nacional gerenciado pelo FNDEquanto aos diversos procedimentos relativos a utilizacao das Atas edo
SIGARP e a formalizacao dos contratos, esclarecendo, no quecouber, as competéncias, obrigacdes e
responsabilidades das partes;

IX - elaborar despachos, relatorios, notas técnicas, manuais,minutas e pareceres relativos as
atividades de sua competéncia;

X - disponibilizar informacgodes relativas a execucao de atividadesde sua competéncia; e

Xl - desenvolver e manter atualizados os procedimentos operacionaispadrao para a execugao
das atividades de sua competéncia,manter o registro das acoes executadas e acompanhar a atualizacao
dalegislacao pertinente as atividades relacionadas ao gerenciamento deRegistro de Precos.

Art. 40. A Divisdo de Avaliacdo de Registro de Precos DIARPcompete:

| - acompanhar a execucao das Atas de Registro de Precosfirmadas pelo FNDE no ambito do
Registro de Precos Nacional;

Il - propor metodologias de analise de qualidade e avaliacaoda conformidade dos produtos
consignados nas Atas de Registro dePrecos gerenciadas pelo FNDE no ambito do Registro de
PrecosNacional;

lll - fazer cumprir € acompanhar a execucao dos mecanismosde avaliagao da conformidade e
da qualidade dos produtos consignadosnas Atas de Registro de Precos gerenciadas pelo FNDE noambito
do Registro de Precos Nacional, e sugerir a adocao de medidascorretivas e sancionatorias, se necessario,
realizando as diligénciase as apuracoes que se fizerem necessarias;

IV - elaborar e disponibilizar as entidades contratantes instrumentospara auxiliar a conferéncia
da conformidade e qualidadedos produtos adquiridos a partir das Atas de Registro de Precosgerenciadas
pelo FNDE, no ambito do Registro de Precos Nacional,

V - acompanhar a realizacao de Audiéncias Publicas relacionadasaos objetos do Registro de
Precos Nacional gerenciadopelo FNDE e delas participar, sempre que conveniente e
oportuno,considerando a busca pela melhoria continua dos processos de CompraNacional, sobretudo
quanto a qualidade dos produtos a seremdisponibilizados aos sistemas de ensino dos entes federados;

VI - prestar assisténcia técnica aos atores envolvidos nosprocessos do Registro de Precos
Nacional gerenciado pelo FNDEquanto aos diversos procedimentos relativos a avaliacao da
conformidadee ao controle da qualidade dos produtos consignados nas atas,bem como acerca da
execucao contratual, esclarecendo, no que couber,as competéncias, obrigacoes e responsabilidades das
partes;

VII - elaborar e disponibilizar as areas interessadas relatoriofinal de avaliagao dos processos de
Registro de Precos Nacionalgerenciados pelo FNDE, a partir da compilacao e analise dos resultadosdas
acoes de sua competéncia e da manifestacao das demaispartes envolvidas nos processos de Compra
Nacional, visando a melhoriacontinua destes;

VIIlI - elaborar despachos, relatorios, notas técnicas, manuais,minutas e pareceres relativos as
atividades de sua competéncia;

IX - disponibilizar informacodes relativas a execucao de atividadesde sua competéncia; e
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X - desenvolver e manter atualizados os procedimentos operacionaispadrao para a execucao
das atividades de sua competéncia,manter o registro das acoes executadas e acompanhar a atualizagcao
dalegislacao pertinente as atividades relacionadas a avaliacao de Registrode Precos.

Art. 41. A Coordenacao de Contratos - CCONT compete:

| - coordenar e acompanhar as acoes administrativas referentesa gestao da contratacao de
obras, bens e servicos para oFNDE;

Il - propor e acompanhar a implantacao de melhorias dossistemas inerentes a gestao dos
contratos governamentais, bem comocontribuir para a gestao do Portal de Compras do FNDE,
propondoadequacdes e aperfeicoamentos das ferramentas utilizadas;

[ll - propor mecanismos de avaliacao da qualidade dos processosde contratos governamentais,
sugerindo acgoes voltadas para amodernizacao dos procedimentos, padronizagao e racionalizacao
derotinas;

IV - acompanhar a execucao dos mecanismos de avaliacaoda qualidade dos objetos dos
contratos administrativos e monitorar asmedidas corretivas;

V - coordenar e acompanhar a instrucao processual, a execucaoorcamentaria e financeira, o
reequilibrio econdmico-financeiroe a execucao de penalidades contratuais;

VI - coordenar a diligéncia dos contratos governamentais eprestar apoio técnico aos
respectivos fiscais e gestores de contratos,em observancia as condi¢coes pactuadas; e

VII - avaliar o resultado da execucao dos contratos, comoforma de realimentar o processo.
Art. 42. A Divisdo de Contratos Administrativos - DICOAcompete:
| - orientar e supervisionar as atividades relacionadas aoscontratos administrativos;

Il - controlar e diligenciar os contratos administrativos, prestandoapoio administrativo aos
respectivos fiscais e gestores das areasdemandantes;

lll - providenciar junto as empresas a assinatura dos instrumentoscontratuais e termos aditivos;

IV - acompanhar e controlar a vigéncia e os prazos estabelecidosnos contratos administrativos,
providenciando os respectivosaditivos, apos manifestacao das areas demandantes;

V - receber e analisar os expedientes de assuntos pertinentesa area de contratos,
encaminhados pelas empresas, efetuando, quandonecessario, gestao junto as areas demandantes;

VI - acompanhar a execucao orcamentaria e financeira doscontratos administrativos,
gerenciando a disponibilidade do or¢camento,bem como atualizando as previsdes financeiras com base
nasestimativas apresentadas pelas areas demandantes;

VIl - analisar as solicitacdes de atestado de capacidade técnica fazendo gestao junto as areas
demandantes para elaboracao dodocumento;

VIII - solicitar e analisar as garantias contratuais apresentadaspelas empresas contratadas, bem
como encaminha-las a CORACpara fins de registro, guarda, controle e devolvé-las quando
doencerramento e cumprimento total das obrigacdes contratuais; e

IX - providenciar o encerramento dos processos de contratacao,efetuando gestao junto as areas
demandantes.

Art. 43. A Divisdo de Apoio Administrativo - DIAAD compete:

I- elaborar minutas de contratos para aquisicao de bens,contratacao de obras e servigos
administrativos;

Il - subsidiar a Divisao de Contratos Administrativos quantoa elaboracao de termos aditivos que
nao possuem parecer referencialde acordo com a Orientacdo Normativa AGU n° 55/2014
propondoajustes, verificando o atendimento das recomendacdes da Procuradoriado FNDE;

[ll - analisar e instruir os processos necessarios a aplicacaode penalidades por inadimpléncia
contratual, propondo a adocao deprovidéncias de acordo com a legislacao vigente;

IV - realizar os calculos relativos as penalidades a seremaplicadas as empresas contratadas;
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V - propor cobranca judicial de multas contratuais, quandofor o caso;

VI - controlar, verificar e prestar informacées em atendimentoas solicitacdes ou recomendacoes
de orgaos de controle;

VIl - receber e analisar a pertinéncia, emitindo parecer assolicitacoes de reequilibrio
econdmico-financeiro, reajuste e repactuagdes,realizando a instrucao processual, bem como os
respectivoscalculos de acordo com as disposicoes contratuais e legislacao pertinente;e

VIl - acompanhar publicacoes de normas e suas atualizagcdoesbem como alteracoes,
atualizacoes e extincao das ja existentes.

Art.44. A Coordenacao Geral de Mercado, Qualidade eCompras - CGCOM compete:

| - planejar e supervisionar a execucao de agodes relacionadasao Sistema de Servicos Gerais -
SISG, no que se refere aos processoslicitatérios para contratacdées de bens, obras e servicos, zelando
pelaconsisténcia dos atos e procedimentos e propondo aperfeicoamento,modernizacao, padronizacao,
racionalizacao das rotinas e métodos detrabalho;

Il - supervisionar as acoes de elaboracao e publicacao dosEditais de Licitagao para a aquisicao
de bens, contratacoes de servicose obras;

lll - subsidiar os Pregoeiros e a Comissao de Licitacdo nosassuntos referentes as suas
competéncias, e garantir-lhes apoio técnicoe administrativo;

IV - coordenar os procedimentos internos e a interlocucaoentre as unidades interessadas nos
processos de aquisicao de bens econtratacao de servicos, inclusive nos que visam a implantacao
deprogramas de Governo inseridos na area da educacao, quando dagestao compartilhada entre o MEC e o
FNDE;

V - acompanhar a realizagcao de pesquisas de mercado, paraaquisicao de bens e contratacao de
servicos, executadas no ambito daCoordenacao de Compras - CECOM;

VI - supervisionar a realizacao de analises e estudos relacionadosa comportamentos de
mercado quanto a precos, fabricacao,logistica de distribuicao, especificacdes e caracteristicas demateriais
e de servigos a serem adquiridos para o atendimento deprogramas e projetos de interesse do FNDE;

VII - articular parcerias junto aos 6rgaos disciplinadores e/ounormatizadores para criacao de
certificacées de bens, produtos e servicosque estejam sendo licitados pelo FNDE;

VIIl - promover a gestao dos sistemas informatizados internosde compras, zelando pela
integracdo com os sistemas governamentaise propondo adequacdes e aperfeicoamentos das
ferramentasutilizadas; e

IX - estabelecer medidas preventivas e corretivas a fim de segarantir a legalidade e
integralidade dos processos licitatorios.

Art. 45. Ao Servico de Apoio as Compras Eletronicas SEACEcompete:
| - prestar apoio técnico e administrativo a elaboracao deminutas de editais de licitacao;

Il - promover a publicidade legal obrigatoria dos procedimentosde aquisicao de bens e
contratacao de obras e servicos;

[l - divulgar informacdes técnicas sobre os pregdes eletronicos,em sistemas de gerenciamento
e divulgacao de licitacoes;

IV - examinar e disponibilizar, ao pregoeiro, informagdesque subsidiem resposta as
impugnacoes, consultas, esclarecimentos,recursos e mandados de seguranca impetrados;

V - examinar e disponibilizar a Coordenacao de Compras CECOMinformacodes que subsidiem a
realizacao da fase interna daslicitacoes, especialmente quanto a promoc¢ao da qualidade;

VI - auxiliar o pregoeiro na conducao da sessao publica dopregao eletrénico; e

VII - auxiliar na instrucao formal de todas as fases dosprocessos de licitacao para verificar a
conformidade com os requisitosestabelecidos no instrumento convocatorio.

Art. 46. A Coordenacao de Compras - CECOM compete:

www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/19221268/do1-2017-08-07-portaria-n-629-de-3-de-agosto-de-2017-19220953 21/70



12/08/2019 PORTARIA N° 629, DE 3 DE AGOSTO DE 2017 - Imprensa Nacional

| - coordenar e acompanhar as acdes administrativas referentesao planejamento de compra de
bens e contratacao de servi¢os,propondo medidas voltadas para o seu aperfeicoamento;

[l - coordenar e acompanhar a execucao dos procedimentospreliminares nos processos de
compra de bens e contratacao de servigcos,nas modalidades de Compra Interna e Compra Nacional,
inclusivequanto a adequacao de Termos de Referéncia, Projetos Basicose Editais;

lll - coordenar os procedimentos internos e a interlocucaoentre as unidades interessadas nos
processos de aquisicao de bens econtratacao de servicos, inclusive nos que visam a implantagao
deprogramas de Governo inseridos na area da educacgao, quando dagestao compartilhada entre o MEC e o
FNDE em casos de CompraNacional,

IV - coordenar a realizacao de prospeccoes e estudos demercado em processos de Compra
Nacional;

V - coordenar os procedimentos de promocao da qualidadedos objetos adquiridos no ambito
da CGCOM;

VI - propor a realizacao de parcerias com instituicoes especializadaspara certificacao e
promocao da qualidade de bens eservicos a serem licitados pelo FNDE;

VII - realizar procedimentos internos visando a implementacaodos sistemas informatizados
internos de compras, zelando pelaintegracao com os sistemas governamentais e propondo adequacoes
eaperfeicoamentos das ferramentas utilizadas; e

VIIl - subsidiar, dentro da sua area de atuacao, os Pregoeirose a Comissao de Licitacao durante
a realizacao dos procedimentoslicitatoérios.

Art. 47. A Divisdo de Compra Nacional - DICNA compete:

| - executar as agdes administrativas referentes ao planejamentode Compra Nacional para
atendimento a programas e projetosde governo, em articulacao com as unidades solicitantes;

I - realizar a analise técnica e apoiar as unidades solicitantesquanto a elaboracao e
consolidacao de termos de referéncia de CompraNacional;

lll - elaborar minuta de edital de licitacao apos aprovacao doTermo de Referéncia de Compra
Nacional elaborado pela UnidadeSolicitante;

IV - consolidar pesquisas de precos em processos de CompraNacional,
V - realizar prospeccoes e estudos de mercado em processosde Compra Nacional,
VI - realizar Audiéncias Publicas referentes aos processos deCompra Nacional do FNDE;

VII - subsidiar, dentro da sua area de atuacao, os Pregoeirose a Comissao de Licitacao durante a
realizacao dos procedimentoslicitatorios de Compra Nacional,

VIIl - acompanhar e operacionalizar a implantacao e melhoriasdos processos de gestao de
Compra Nacional; e

IX - executar atividades administrativas referentes aos sistemasde informacao no tocante a
Compra Nacional.

Art. 48. A Divisdo de Compras Internas - DCINT compete:

I- instruir, sob o aspecto formal, os processos para a aquisicaode bens e contratacao servicos,
sob gestao da CoordenacaoGeralde Mercado, Qualidade e Compras - CGCOM, por meio delicitagoes,
dispensas ou inexigibilidades de licitacao;

Il - realizar a analise técnica e apoiar as unidades solicitantesquanto a elaboracao e
consolidacao de termos de referéncia de Comprasinternas;

lll - elaborar minuta de Edital de licitacao apos aprovacao doTermo de Referéncia de Compras
Internas elaborado pela UnidadeSolicitante;

IV - consolidar pesquisas de precos em processos de Comprasinternas;

V - cadastrar e atualizar o cadastro de fornecedores, bemcomo registrar ocorréncias no Sistema
de Cadastramento Unificadode Fornecedores do Governo Federal - SICAF;
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VI - cadastrar e manter atualizados os registros referentes asdispensas e inexigibilidade
firmadas pela Autarquia e arquivo dadocumentacao pertinente as contratagcdes, no ambito da
CoordenacaoGeral de Mercado, Qualidade e Compras - CGCOM,;

VII - subsidiar, dentro da sua area de atuacao, os Pregoeirose a Comissao de Licitacao durante a
realizacao dos procedimentoslicitatorios de Compras Internas;

VIIl - acompanhar e operacionalizar a implantacao e melhoriasdos processos de gestao de
Compras Internas; e

IX - executar atividades administrativas referentes aos sistemasde informacao no tocante as
Compras Internas.

Art. 49. A Coordenacao-Geral de Recursos Logisticos CGLOGcompete:

| - planejar e supervisionar os processos referentes a administracaode materiais, de patrimonio
e de aquisicao de bens eservicos relacionados ao Sistema de Servicos Gerais;

Il - supervisionar as atividades referentes a gestdao dos recursosdocumentacao, transporte,
limpeza, mobilizacao, infraestruturae manutencao predial, do uso das instalacdes fisicas, da
segurancapatrimonial, da vigilancia eletronica, da brigada contra incéndio e dareprografia;

Il - planejar e supervisionar as atividades referentes a guarda,manutencao e demais
procedimentos necessarios aos materiais,documentos e equipamentos armazenados no Depdsito de
Brasilia DEBRA estabelecendo as diretrizes para seu funcionamento;

IV - planejar e supervisionar o processamento técnico doacervo bibliografico e documental da
Autarquia e a implementacao deprocessos de automacao, digitalizacao, descarte e destruicao de
documentos;e

V - coordenar, controlar e realizar atividades inerentes aconcessao de passagens e diarias.
Art. 50. A Coordenacao de Documentacao, Informacao eLogistica - CODIL compete:

| - coordenar e acompanhar os processos referentes a gestaodos recursos logisticos e dos
servicos gerais no ambito da Autarquiareferentes a arquivo e documentacao, chaveiro, carimbo,
transporte,fornecimento de bebidas quentes, garagem, protocolo e biblioteca;

Il - coordenar e acompanhar a elaboracao de Termos deReferéncia para contratacao de
servicos e aquisicoes de materiaisinerentes a coordenacao;

lll - providenciar aquisicao de material bibliografico paracompor o acervo da biblioteca;

IV - disponibilizar informacdes gerenciais por meio de relatériosdas atividades de sua
competéncia;

V - coordenar a aquisicao de material de consumo e suadistribuicao as unidades da Autarquia; e
VI - executar e monitorar as atividades referente a gestao dediarias e passagens.

Art. 51. A Divisdo de Armazenamento e Distribuicao - DIADIcompete:

| - gerir o sistema de administracao do material armazenadono Deposito de Brasilia - DEBRA;

Il - receber, armazenar, preservar e controlar os estoques demateriais enviados ao Depdsito de
Brasilia - DEBRA;

[l - remeter, por solicitacao, os materiais armazenados noDepodsito de Brasilia - DEBRA as
unidades do FNDE;

IV - mixar e expedir materiais referentes aos programas doFNDE para Estados, Distrito Federal e
Municipios;

V - solicitar aquisi¢coes de materiais e equipamentos para oDepdsito de Brasilia - DEBRA; e

VI - elaborar inventario e emitir relatérios referentes aosmateriais armazenados no Depdsito de
Brasilia - DEBRA.

Art. 52. A Divisdo de Documentacao e Publicacao - DIDOPcompete:
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| - acompanhar a execucao dos servicos de documentacao,arquivo, protocolo, biblioteca e
publicacao oficial;

Il - acompanhar e propor adequagoes as funcionalidades doSistema de Gestao Documental,

[l - promover a atualizacao e a manutencao preventiva ecorretiva dos equipamentos
disponibilizados na biblioteca, arquivo eprotocolo; e

IV - subsidiar a contratacao de servicos e aquisicao de materiaisinerentes a execucao de suas
atividades.

Art. 53. Ao Servico de Biblioteca e Publicacao Oficial SEBIPcompete:

| - executar as atividades de selecao, catalogagao, classificacaoe indexagao do acervo da
biblioteca;

Il - propor a aquisicao de material bibliografico e, quandonecessario, descartar o acervo da
biblioteca;

[l - promover o desenvolvimento e implementacao de ferramentaspara o controle e
manutencao do acervo da biblioteca;

IV - propor intercambio com outras bibliotecas e adequacdespara melhorias que se julgarem
necessarias,

V - planejar a ambientacao do espaco fisico ocupado pelabiblioteca;

VI - acompanhar o recebimento, formatacao e editoracao dosatos e matérias destinados a
divulgacao oficial, bem como o envio almprensa Nacional; e

VII - gerir o Sistema de Boletim de Pessoal e Servico e oSistema de Legislacao do FNDE.
Art. 54. Ao Servico de Arquivo Central - SEARC compete:

I- realizar a guarda, manutencao e organizacao da documentacaodo arquivo intermediario e
permanente da Autarquia;

Il - executar meios que facilitem o acesso a informacao dedocumentos sob sua guarda;
lll - propor procedimentos referentes as atividades de gestaodocumental e arquivistica;

IV - instruir as unidades administrativas no processo detransferéncia de documentos para o
arquivo;

V - executar as demandas de arquivamento e desarquivamentode processos; e

VI - executar o tratamento arquivistico e digitalizacao dedocumentos do arquivo intermediario e
permanente.

Art. 55. Ao Servico de Protocolo - SEPRO compete:

| - executar as atividades de protocolo referentes ao recebimento,registro, triagem, indexacao,
tramitacao e expedicao decorrespondéncias, malotes, materiais e periodicos;

Il - acompanhar e controlar a execucao dos servicos postaisde fornecimento de jornais e
revistas;

lll - atender as solicitacoes de formacao processual;

IV - prestar informacdes a usuarios quanto a tramitacao,procedimentos e demais atividades
relacionadas as suas competéncias;

V- orientar e acompanhar a execucao dos servicos de mensageiros;e

VI - acompanhar a execucao dos contratos inerentes as suasatividades e comunicar as
irregularidades verificadas.

Art. 56. A Divisdo de Apoio Operacional - DIAPI compete:

|- acompanhar, controlar e inspecionar a execucao dos servigosde transporte, chaveiros,
carimbos e almoxarifado;

Il - organizar e distribuir as vagas das garagens nas dependénciasda Autarquia;
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[l - planejar horarios, rotinas e procedimentos para execucaodos servicos sob sua
responsabilidade;

IV - controlar a demanda para aquisicao de material deconsumo e promover sua distribui¢cao na
Autarquia; e

V - acompanhar a execucao dos servicos que disponibilizembebidas quentes nas dependéncias
do FNDE.

Art. 57. A Coordenacao de Infraestrutura, Manutencao ePatriménio - COIMP compete:

| - coordenar e acompanhar a gestao do patrimonio, aluguelde imoéveis, seguro de bens moveis
e imoveis, construcao, reforma,manutencao e higienizacao predial;

Il - coordenar e acompanhar o fornecimento de agua, energiaelétrica, combustiveis para a frota
oficial e para os geradores deenergia da Autarquia;

[l - coordenar e acompanhar os servicos de seguranca patrimonial,brigada contra incéndio,
recepgao, copeiragem e a manutencaodos veiculos oficiais, dos geradores, do sistema de refrigeracao,do
transporte vertical e dos arquivos deslizantes;

IV - coordenar e acompanhar a elaboracao de Termos deReferéncia para contratacao de
servigcos e aquisicoes de materiais einsumos inerentes a coordenacao;

V - coordenar a execucao de obras, reformas, modernizacaoe automacao de instalacoes fisicas
e de vigilancia eletrénica;

VI - coordenar e acompanhar a contratacao de seguro debens méveis e iméveis;
VII - fiscalizar a identificacao de bens moveis e registros debens imoveis; e

VIl - coordenar e acompanhar a gestdao de controle de acessonas instalacdes fisicas da
Autarquia.

Art. 58. A Divisao de Infraestrutura - DINFE compete:

| - executar contratos de construcao, reforma e manutencaopreventiva e corretiva das
instalacoes prediais;

Il - acompanhar a execugao das atividades de manutencaopreventiva e corretiva dos sistemas
de refrigeracao, de protecao deenergia, climatizacao, transporte vertical e arquivos deslizantes;

lll - fiscalizar a execucao dos contratos de conservagao dossistemas de energia convencional, e
emergencial e dos sistemas deprotecao de descargas atmosféricas (SPDA);

IV - realizar vistorias e emitir pareceres técnicos necessariosao recebimento de obras e servicos
de engenharia contratados;

V - elaborar termos de referéncia e projetos basicos paracontratacao de obras e servicos de
engenharia;

VI - executar atividades que contribuam para a implementacaodo Plano de Logistica
Sustentavel do FNDE; e

VII - elaborar termo de referéncia para contratagcao de sinalizacaode identificacao dos setores,
bem como incéndio.

Art. 59. A Divisao de Patrimonio - DIPAT compete:

| - executar as acoes administrativas referentes a gestao dopatrimonio;

Il - realizar a classificacao, registro e tombamentos dos benspatrimoniais;
[l - realizar o inventario anual dos bens patrimoniais daAutarquia;

IV - executar e registrar a movimentacao dos bens patrimoniais,assim como a sua recuperacao
quando for o caso;

V - registrar e manter a regularizagcao dos bens moveis eimoveis;

VI - instruir processos relativos a danos, extravios, furtos,roubos e descartes de bens moveis;
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VII - acompanhar a execucao de contratos de aluguel deimodveis e respectivos condominios;
VIIl - executar a contratacao de seguro de bens moéveis eimoveis;

IX - executar as acdes para verificacao dos bens passiveis dealienacao e recuperacao, e propor
a doacao e, ou a alienacao daquelesconsiderados inserviveis ou de recuperacao antiecondmica; e

X - executar as acdes administrativas referentes a gestao dafrota oficial dos veiculos oficiais na
realizacao de servicos em geral.

Art.60. A Divisao de Seguranca e Manutencao - DISEMcompete:

| - instruir a execucao das atividades que promovam a segurancapatrimonial e a seguranca
eletronica nas dependéncias doFNDE;

Il - acompanhar rotinas e procedimentos dos trabalhos devigilancia, brigada contra incéndio,
recepcao e copeiragem;

[l - monitorar o funcionamento dos sistemas de segurancadas instalagcdes fisicas dos
equipamentos de prevencao e combate aincéndio;

IV - realizar o atendimento a usuarios em situacoes de emergéncia;

V- acompanhar a execugao dos servicos de dedetizacao limpeza, e higienizagcao das instalacoes
fisicas da Autarquia;

VI - acompanhar e executar acoes que visem o controle doconsumo de agua e energia elétrica
nas instalacoes fisicas da Autarquia;

VII- acompanhar a execucao do contrato de abastecimentode combustiveis para a frota oficial
da Autarquia;

VIII - definir e acompanhar os procedimentos de controle doacesso as instalacoes do FNDE; e

IX - acompanhar e executar acoes que visem a gestao decontrole de acesso nas instalagoes
fisicas da Autarquia.

Art. 61. A Diretoria de Tecnologia e Inovacao - DIRTI compete:

|- prover servicos e solucdes em tecnologia da informacao einovagcao para apoiar as estratégias
e 0s objetivos institucionais doFNDE;

Il - assegurar conformidade na execucao dos servicos detecnologia da informacao e inovacao;

Il - estabelecer diretrizes para implantacao de métodos eprocessos de tecnologia da
informacao e inovacao, alinhados as politicase acdes relacionadas ao Sistema de Administracao dos
Recursosde Tecnologia da Informacao (SISP) da Administracao PublicaFederal,;

IV - administrar os recursos de tecnologia da informagao einovagao bem como 0s servigos de
sustentacao essenciais para o seufuncionamento;

V - administrar as informacoes digitais de propriedade ousob custodia FNDE assegurando sua
integridade e disponibilidade;

VI - coordenar projetos de prospeccao e implantacao desolucdoes de tecnologia da informacao
e inovacao para rede publica deeducacgao;

VII - supervisionar a execucao do Planejamento Estratégicode Tecnologia da Informacao e
Comunicacao - PETIC e do PlanoDiretor de Tecnologia da Informacao e Comunicacao - PDTIC;

VIIl - apoiar a elaboracao e revisao do Planejamento Estratégicolnstitucional do FNDE; e

IX - promover identificacao das necessidades de tecnologiasinovadoras, que sejam pertinentes
ao pleno desenvolvimento, no ambitode sua competéncia.

Art. 62. A Coordenacao-Geral de Governanca de Tl - CGGOVcompete:
| - providenciar o atendimento as consultas da Presidéncia eDiretorias do FNDE;

Il - formalizar respostas e transmitir o posicionamento conclusivoda Diretoria de Tecnologia e
Inovacao - DIRTI sobre requerimentose auditorias;
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[ll - providenciar a publicacao formal e a divulgacao dasmatérias relacionadas a Diretoria de
Tecnologia e Inovacao - DIRTI;

IV- coordenar a elaboracao de politicas, nhormas e procedimentosde governanca de tecnologia
da informacao e comunicacaoconcernentes as estratégias institucionais;

V - coordenar, monitorar e avaliar os processos de governancade tecnologia da informacao e
comunicacao e reportar sobre osresultados;

VI - assegurar que a governanga de Tecnologia da Informacaoe Comunicacao - TIC seja
considerada como parte da governancacorporativa da Autarquia;

VII - promover a integracao entre as estratégias organizacionaisda Autarquia e as estratégias de
Tecnologia da Informacao eComunicacao - TIC;

VIII - gerir os riscos relacionados as iniciativas em execucaona Diretoria de Tecnhologia e
Inovacao - DIRTI,

IX - coordenar a elaboragao do portfolio de servicos detecnologia da informagao e
comunicacao;

X - monitorar e reportar sobre a execucao do PlanejamentoEstratégico de Tecnologia da
Informacao e Comunicacao (PETIC) edo Plano Diretor de Tecnologia da Informacao e Comunicacao
(PDTIC);

Xl- assegurar que o0s servicos da Diretoria de Tecnologia elnovacao - DIRTI estejam em
conformidade e aderéncia aos objetivosinstitucionais; e

Xl - coordenar a gestao de pessoas e suas competéncias noambito da Diretoria de Tecnologia e
Inovacao - DIRTI.

Art. 63. A Coordenacao de Gestao de Tl - COGTI compete:

|- coordenar a elaboracao de manuais, guias, procedimentose instru¢cdes de trabalho para
execucao de servicos de tecnologia dainformacao e comunicacao;

Il - elaborar as politicas, normas e procedimentos de governangade tecnologia da informacao e
comunicacao em consonanciacom as estratégias institucionais;

lll - gerenciar o portfélio de projetos e programas de tecnologiada informac¢ao e comunicagao
em consonancia com os objetivosestratégicos institucionais e de Tecnologia da Informacao eComunicacao
- TIC;

IV - acompanhar e monitorar a implementacao da estratégiade Tecnologia da Informacao e
Comunicacao - TIC e consumacao deprojetos;

V - fomentar as boas praticas de gestao e gerenciamento deprojetos de Tecnologia da
Informacao e Comunicacao - TIC;

VI - manter, implantar e aperfeicoar a metodologia de gerenciamentode projetos de Tecnologia
da Informacao e Comunicacao- TIC;

VIl - elaborar e revisar a metodologia de gerenciamento deprojetos e portfélio de projetos de
Tecnologia da Informacao e Comunicacao- TIC;

VIIl - identificar, avaliar e classificar os riscos de tecnologiada informacao e coordenar as
atividades de mitigacao;

IX - elaborar respostas para auditorias internas e externasrelacionadas a governanca de
Tecnologia da Informacao e Comunicacao- TIC;

X - coordenar a elaboracao de respostas para auditorias internase externas direcionadas a
Diretoria de Tecnologia e Inovacao DIRTIou suas Unidades;

XI - coordenar o plangjamento das contratacdes da Diretoriade Tecnologia e Inovacao - DIRTI;

Xl - fomentar as boas praticas nas contratacoes de bens eservicos de Tecnologia da
Informacao e Comunicacao;

XIlI - monitorar e acompanhar as contratagcdes da Diretoriade Tecnologia e Inovacao - DIRTI;

www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/19221268/do1-2017-08-07-portaria-n-629-de-3-de-agosto-de-2017-19220953

27170



12/08/2019 PORTARIA N° 629, DE 3 DE AGOSTO DE 2017 - Imprensa Nacional

XIV - elaborar instrumentos pertinentes ao processo de contratagdesda Diretoria de Tecnologia
e Inovacao - DIRTI,

XV - definir, manter, implantar e aperfeicoar a metodologiade planejamento da contratacao;
XVI - fornecer informacdes confiaveis para os envolvidossobre as iniciativas em andamento;

XVII - apoiar a prospeccao tecnologica para antecipar cenariosestrategicos e orientar mudancas
nos servicos de tecnologia dainformag¢ao e comunicacao;

XVIIl - promover o mapeamento e melhoramento dos processosda Diretoria de Tecnologia e
Inovacao - DIRTI; e

IX - elaborar, avaliar e revisar o Planejamento Estratégico deTecnologia da Informacao e
Comunicacao (PETIC) e do Plano Diretorde Tecnologia da Informacao e Comunicacao (PDTIC).

Art. 64. A Divisdo de Gestao de Servicos de Tl - DSETIcompete:
| - elaborar o portfélio de servicos de tecnologia da informagaoe comunicacao;

Il - coordenar as atividades estruturantes de elaboracao, revisaoe institucionalizacao do
gerenciamento de servicos de tecnologiada informacao e comunicagao;

[ll - coordenar o gerenciamento de servicos de tecnologia dainformacao e comunicacao através
do ciclo de vida de servicos;

IV - elaborar e manter a estratégia de continuidade dosservi¢os de tecnologia da informacao e
comunicacao;

V - elaborar o plano orcamentario da Diretoria de Tecnologiae Inovacao - DIRTI;
VI - gerir os recursos orcamentarios da Diretoria de Tecnologiae Inovacao - DIRTI;

VIl - monitorar e informar sobre a execucao orcamentariados recursos destinados a Diretoria de
Tecnologia e Inovacao - DIRTI;

VIII- elaborar respostas para auditorias internas e externasrelacionadas a utilizagcao dos recursos
destinados a Diretoria de Tecnologiae Inovacao - DIRTI;

IX - coordenar a gestao administrativa dos contratos da Diretoriade Tecnhologia e Inovacao -
DIRTI;

X - dirimir divergéncias contratuais observando os aspectostécnicos, legislacao vigente e
instrumentos normativos pertinentes aoscontratos;

XI - apoiar os gestores e fiscais ha gestao e fiscalizacao doscontratos da Diretoria de Tecnologia
e Inovacao - DIRTI;

Xl - encaminhar as san¢des solicitadas pelos gestores efiscais de contrato;

Xl - monitorar e informar sobre a vigéncia, saldos e limitesdos contratos da Diretoria de
Tecnologia e Inovacao - DIRTI;

XIV - encaminhar as solicitacdoes de pagamento e aditivosdos contratos da Diretoria de
Tecnologia e Inovagao - DIRTI; e

XV - coordenar projetos de prospeccao e implantagao desolucdes de tecnologia da informagao
€ comunicagao para rede publicade Educacao Basica.

Art. 65. A Divisao de Seguranca da Informacao e Comunicacao- DISIC compete:

| - coordenar e gerenciar a prospeccao de novas tecnologiaspara Seguranca da Informacao e
Comunicacao;

Il - coordenar a implementacao de agdes de seguranca dainformagao e comunicacoes;
lll - coordenar o tratamento e respostas a incidentes de redescomputacionais - ETIR;

IV - coordenar a execucgao e planejamento do processo degestao de riscos;
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V - apoiar a elaboracao, a revisao e o acompanhamento daexecucao da Politica de Seguranca
da Informacao e Comunicacdes POSIC,bem como de suas normas e procedimentos, apos aprovacaopelo
Comité de Seguranca da Informacao e Comunicacoes do FNDE;e

VI - assessorar os dirigentes do FNDE nos assuntos referentesa Seguranca da Informacao e
Comunicacoes.

Art. 66. A Coordenacio-Geral de Desenvolvimento de Sistemas- CGDES compete:

| - instituir e aprovar a utilizacao de padrodes, ferramentas emetodologias para viabilizar as
atividades relacionadas a Coordenacao-Geralde Desenvolvimento de Sistemas;

Il - assegurar conformidade na execucao dos projetos dedesenvolvimento e operacao de
sistemas viabilizando as estratégiasinstitucionais;

[l - atribuir, supervisionar, deliberar e encerrar projetos deinternalizagcao, aquisicao e
desenvolvimento de sistemas de tecnologiada informacao, observando o modelo institucional de
priorizacao;

IV - atribuir, deliberar e supervisionar atividades relacionadasa manutencao e operacao de
sistemas de tecnologia da informacao,observando o modelo institucional de priorizacao;

V - coordenar a elaboragcao de respostas para auditorias internase externas referentes a
projetos relacionados a CoordenacaoGeralde Desenvolvimento de Sistemas;

VI - indicar representantes técnicos para supervisionar asatividades de planejamento da
contratacao para fornecimento de bense servicos que venham a suportar as atividades da Coordenacao-
Geralde Desenvolvimento de Sistemas; e

VIl - supervisionar a fiscalizacao dos contratos de fornecimentode bens e servicos que
suportam as atividades da Coordenacao-Geralde Desenvolvimento de Sistemas de Sistemas e
suacoordenacao.

Art. 67. A Coordenacéao de Projetos e Sistemas - COPROcompete:

| - definir e acompanhar as metas e indicadores de desempenhode atendimento de demandas
de projetos e operacao desistemas de tecnologia da informacao;

Il - coordenar e assegurar a conformidade das atividadesoperacionais relacionadas as acées de
projetos e operacao de sistemasde tecnologia da informacao e inovacao;

lll - gerenciar a capacidade produtiva das demandas, paraexecucao de projetos, manutencao e
operacao de sistemas de tecnologiada informacao;

IV - coordenar o plangjamento, execugao e encerramento dosprojetos de desenvolvimento de
sistemas;

V - propor, manter, auditar e assegurar a utilizacao de padrdes,ferramentas e metodologias para
utilizacao nas atividades daCoordenacao-Geral de Desenvolvimento de Sistemas;

VI - fiscalizar os contratos de fornecimento de bens e servicosque suportam as atividades da
Coordenacao-Geral de Desenvolvimentode Sistemas; e

VIl - apoiar na elaboracao de respostas técnicas para asauditorias internas e externas
relacionadas a Coordenacao-Geral deDesenvolvimento de Sistemas.

Art. 68. A Divisao de Banco de Dados - DIBDA compete:

| - realizar a custoédia das informacoes da Autarquia, deforma a garantir sua disponibilidade,
integridade, confidencialidade eautenticidade;

I - elaborar e manter o modelo coorporativo de dados garantindosua integridade e
disponibilidade;

lll - elaborar e manter os critérios sobre as operacdes deprocessamento e utilizacao de dados;
IV - definir normas de extracao, transformacao e carga;

V - coordenar e monitorar o uso do banco de dados, adquirirrecursos de software e hardware, a
fim de garantir a disponibilidadee integridade dos dados;

www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/19221268/do1-2017-08-07-portaria-n-629-de-3-de-agosto-de-2017-19220953

29/70



12/08/2019 PORTARIA N° 629, DE 3 DE AGOSTO DE 2017 - Imprensa Nacional

VI - elaborar e implementar Politica de Backup dos dadoscustodiados;

VIl - adotar mecanismos de seguranca para garantir a integridadee confidencialidade das
informacoes custodiadas; e

VIII - fiscalizar os contratos de fornecimento de bens eservicos que suportam as atividades da
Divisao de Banco de Dados.

Art.69. A Coordenacao-Geral de Infraestrutura de Tecnologiada Informacao - CGINF compete:

| - coordenar e gerenciar os processos de operacao e suportedos ativos de tecnologia da
informacao e comunicacao;

Il - assegurar a qualidade, seguranca, continuidade e disponibilidadedos ativos de tecnologia da
informacao e comunicacao;

lll- assegurar mecanismos a fim de garantir a custodia dasinformacoes da Autarquia, de forma a
garantir sua disponibilidade,integridade, confidencialidade e autenticidade;

IV - coordenar a elaboracao de respostas para as auditoriasinternas e externas relacionadas a
CGIN;

V - indicar representantes técnicos para supervisionar as atividadesde planejamento da
contratacao para fornecimento de bens eservigcos que venham a suportar as atividades da CGINF; e

VI - supervisionar a fiscalizacao dos contratos de fornecimentode bens e servicos, que
suportam as atividades da CGINF.

Art. 70. A Coordenacao de Sustentacdo e Suporte - COSUScompete:

| - coordenar as atividades operacionais de sustentacao dosativos de tecnologia da informacao
€ comunicacao;

Il - assegurar a correta operacao e manutencao das solugcdesque suportam os ativos de
tecnologia da informacao e comunicagao;

lll- monitorar, gerenciar e reportar sobre os eventos nosativos de tecnologia da informacao e
comunicacao;

IV - fiscalizar os contratos de fornecimento de bens e servicosque suportam as atividades da
Coordenacao de Infraestrutura;

V - gerenciar as demandas de sustentacao da infraestruturaque suporta os ativos de tecnologia
da informacao e comunicacao;

VI - executar as atividades de operacao pertinentes ao funcionamentoda infraestrutura que
suporta os ativos de tecnologia dainformacao e comunicacao;

VIl - analisar e solucionar eventos e incidentes na infraestruturaque suporta os ativos de
tecnologia da informacao e comunicacao;

VIII- registrar e manter as informacdes necessarias para ogerenciamento de problemas nos
ativos de infraestrutura;

IX - monitorar e reportar sobre o cumprimento dos niveis deservico na execucao de demandas
de infraestrutura;

X - analisar e distribuir informacdes sobre indicadores dedesempenho dos servicos da
infraestrutura;

X| - realizar a custodia das informagdes da Autarquia, deforma a garantir sua disponibilidade,
integridade, confidencialidade eautenticidade;

Xll - elaborar e manter o modelo coorporativo de dadosgarantindo sua integridade e
disponibilidade;

Xl - elaborar e manter os critérios sobre as operacoes deprocessamento e utilizacao de dados;

XIV- elaborar, executar, acompanhar e controlar as atividadesreferentes aos servicos de voip,
reprografia e impressao corporativa;e
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XV - acompanhar, controlar e fiscalizar as atividades referentesa Central de Atendimento ao
Usuario de Tecnologia e Comunicacao- TIC.

Art. 71. Ao Servico de Arquitetura de Dados - SEARQcompete:

| - supervisionar as atividades operacionais relacionadas aqualidade, arquitetura de sistemas,
design, métricas e gestao de contratos;

[I- prover apoio técnico e consultivo as equipes de operacaomanutencao e projetos de
desenvolvimento de sistemas de tecnologiada informacao;

lll - fiscalizar os contratos de fornecimento de bens e servicosque suportam as atividades da
Coordenacao de Projetos e Sistemas- COPRO;

IV - monitorar e garantir o atendimento das demandas direcionadasas equipes de apoio ao
desenvolvimento;

V - apoiar na elaboracao de respostas técnicas para as auditoriasinternas e externas
relacionadas a operacao dos servigos detecnologia da informagao e comunicacao.

VI - definir e manter padrboes de arquitetura/inovacdées, documentare comunicar aos
integrantes da DIRTI,

VIl - realizar auditoria de codigo para garantir a qualidadede software entregue ao FNDE; e
VII - propor projetos de inovagao relacionados aos assuntosde arquitetura de sistemas.
Art. 72. A Diretoria Financeira - DIFIN compete:

| - supervisionar e acompanhar as atividades de planejamento,orcamento, contabilidade e de
programacao e execugao orcamentariae financeira das agcées do FNDE;

Il - supervisionar e acompanhar as atividades relativas aprestacao e tomada de contas dos
recursos transferidos pelo FNDE relativos a programas e projetos educacionais;

[ll - supervisionar e acompanhar as atividades de elaboracaodo processo de prestacao de
contas ordinarias anual do FNDE;

IV - supervisionar e acompanhar a elaboracao de informacoese relatérios gerenciais
relacionados ao planejamento governamentale a execucao orcamentaria e financeira, com vistas a
subsidiaro processo de tomada de decisao;

V - promover articulacao interna, com os érgaos de controlee com os 6rgaos setorial e central
dos sistemas federais de planejamento,orcamento, financas e contabilidade, para viabilizar a execucaodas
acoes, projetos e programas educacionais do FNDE; e

VI - planejar, supervisionar e orientar as atividades relativasa contabilidade do FNDE e a
concessao de suprimento de fundos aservidores da Autarquia.

VII - registrar no Sistema Integrado de Administracao Financeirado Governo Federal (SIAFI) a
conformidade de gestao dosatos e fatos de execugao orcamentaria, financeira e patrimonial doFNDE.

Art. 73. A Coordenacéao de Andlise e Registros Contabeis CORACcompete:

| - coordenar e acompanhar a normatizacao e as atividadesrelacionadas ao Sistema Federal de
Contabilidade, no ambito do FNDE;

lI- coordenar e acompanhar a analise e o registro dos atos efatos contabeis relativos a gestao
or¢camentaria, financeira e patrimonialdo FNDE;

lll - coordenar e acompanhar a analise e a conciliagcao dascontas contabeis do FNDE e solicitar a
regularizacao de eventuaisinconsisténcias apuradas;

IV - coordenar e acompanhar a guarda das garantias contratuaise os titulos e as acodes de
propriedade do FNDE;

V - coordenar e acompanhar as atividades relacionadas aanalise e ao acompanhamento dos
suprimentos de fundos concedidospelo FNDE, bem como propor a aprovacao ou desaprovacao da
prestacaode contas desses suprimentos;
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VI - promover a regularizacao dos processos de suprimentosde fundos e a instauracao de
tomada de contas especial, quandonecessario, desses suprimentos;

VII - coordenar e acompanhar a analise das contas, balancetes,balancos e demonstracoes
contabeis do FNDE e solicitar aregularizacao de eventuais inconsisténcias;

VIIlI - cadastrar e promover o controle da concessao desenhas de acesso aos sistemas federais
de orcamento, financas, contabilidadee convénios no FNDE;

IX - representar o FNDE junto aos orgaos de administracaotributaria, nos assuntos inerentes a
escrituracao contabil;

X - subsidiar a elaboracao da Declaracao Anual do Impostode Renda Retido na Fonte do FNDE
e acompanhar seu envio aReceita Federal do Brasil,

Xl - propor a edicao de normas com vistas a regular osprazos e procedimentos para o
encerramento de exercicio financeiro;e

Xl - coordenar as atividades de registro de conformidadedocumental e contabil do FNDE.
Art. 74. Ao Servico de Contabilidade - SECON compete:

| - examinar a conformidade dos atos e fatos contabeis relativosa gestao orcamentaria,
financeira e patrimonial do FNDE,propor regularizagdes e efetuar os respectivos registros;

Il - analisar e efetuar a conciliacao e o registro contabil dascontas do FNDE;

[l - elaborar e registrar a apropriacao contabil da folha depagamento dos servidores da
Autarquia;
IV - analisar e propor a regularizacao das informacdoes dosbalancos, balancetes e

demonstracoes contabeis do FNDE;

V - apurar o superavit financeiro do FNDE relativo as fontesde recursos originarias de suas
receitas proprias e da arrecadacao eaplicacao financeira do Salario-Educacao;

VI - analisar e submeter a deliberacao do Coordenador osprocessos de prestacao de contas de
suprimento de fundos, emitirparecer conclusivo acerca da regularidade das contas e efetuar osregistros
contabeis aplicaveis;

VII - examinar a conformidade da Declaracao Anual dolmposto de Renda Retido na Fonte do
FNDE;

VIII - manter sob a sua guarda as garantias contratuais e ostitulos e as a¢des de propriedade do
FNDE; e

IX - efetuar o registro da conformidade contabil dos atos efatos da gestao orcamentaria,
financeira e patrimonial do FNDE.

Art. 75. Ao Servico de Conciliagao e Recebimento de DocumentosContabeis - SECOR compete:
| - efetuar a conciliacao das receitas do Salario-Educacaodepositadas em favor do FNDE;

Il - confirmar as devolucdes de recursos feitas por meio deGuia de Recolhimento da Uniao
(GRU) e efetuar os registros contabeisnecessarios a sua regularizacao;

lll - analisar os processos de pagamento realizados peloFNDE e efetuar os registros contabeis
necessarios a sua regularizacao;e

IV - elaborar Notas Explicativas.
Art. 76. A Coordenacado-Geral de Execucao e Operacao Financeira- CGEOF compete:

| - planejar, coordenar, orientar, acompanhar e avaliar asatividades relativas a execucao
orcamentaria e financeira no ambitodo FNDE, segundo as diretrizes emanadas dos 6rgaos centrais
dosSistemas de Planejamento e Orcamento e de Administracao FinanceiraFederal, bem como a
elaboracao da programacao financeira, asagdes de controle das disponibilidades financeiras e dos limites
depagamento e as aplicacoes financeiras;
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Il - articular com os érgaos setorial e central do Sistema deAdministracao Financeira Federal o
intercambio de experiéncias einformagdes, com vistas ao aperfeicoamento e aprimoramento daatuacao
da Coordenacao-Geral,

[l - propor, no ambito de sua competéncia, acordos cominstituicoes bancarias e orientar a
implementacao e execucao dasacoes neles pactuados;

IV - apoiar e prestar, no ambito de sua area de atuacao,orientacao técnica e normativa as
demais unidades do FNDE, bemcomo acompanhar, divulgar e adotar providéncias para o cumprimentodas
determinacoes, recomendacoes e orientacoes do FNDE eas emanadas dos o6rgaos de controle, do
Ministério da Educacao e dosérgaos setorial e central dos Sistemas de Planejamento e Orcamento ede
Administracao Financeira Federal, e

V - propor normas complementares e padronizar procedimentosrelativos a sua area de atuacao,
bem como elaborar informacgodese relatorios gerenciais relacionadas a execucao orcamentaria efinanceira
da Autarquia.

Art. 77. A Coordenacéao de Execucdo de Programas Educacionais- COEPE compete:

| - coordenar a execucao orcamentaria e financeira dos programaseducacionais sob
responsabilidade do FNDE;

Il - coordenar as atividades de geracao, conferéncia, transmissaoe acompanhamento do
processamento de arquivos eletronicosdestinados ao registro de dados e a emissao de documentos
referentesa gestao orcamentaria e financeira;

[l - coordenar as acdes destinadas a abertura, cadastramentoe manutencao das contas
depositarias das transferéncias financeirasrealizadas pelo FNDE;

IV - coordenar e acompanhar o cumprimento das obrigagcdespactuadas nos termos e acordos
firmados pelo FNDE com as instituicdesbancarias;

V - coordenar e acompanhar a emissao dos avisos de creditopelas instituicoes bancarias;

VI - coordenar a expedicao e divulgacao dos comprovantesanuais de rendimentos pagos a
titulo de concessao de bolsas a pessoasfisicas sem vinculo empregaticio;

VII - coordenar a divulgagao das transferéncias financeirasefetuadas pelo FNDE;

VIIl - divulgar e acompanhar a correta aplicagao da legislacao,normativos e rotinas afetas a
Coordenacao;

IX - manter atualizados e zelar pelo funcionamento dos sistemascorporativos de gestao
orcamentaria e financeira utilizados pelaCoordenacao;

X - zelar pela guarda do acervo documental sob a responsabilidadeda Coordenacao; e

XI - divulgar, acompanhar e cumprir as determinacoes, recomendacoese orientacoes do FNDE,
bem como as emanadas dosérgaos de controle, do Ministério da Educacao e dos érgaos setorial ecentral
dos Sistemas de Planejamento e Orcamento e de AdministracaoFinanceira Federal.

Art. 78. A Divisao de Execucao Orcamentaria e Financeira DEOFIcompete:

| - acompanhar a execucao orcamentaria e financeira dosprogramas educacionais sob
responsabilidade do FNDE;

Il - acompanhar e providenciar a abertura e o encerramentodas contas bancarias depositarias
das transferéncias financeiras realizadaspelo FNDE e manter o seu cadastro atualizado;

[l - acompanhar e providenciar os acordos com as instituicoesbancarias, bem como as
migracoes de saldos e a movimentacaodas contas bancarias;

IV - encaminhar as instituicoes bancarias os dados dos pagamentosrealizados para emissao dos
avisos de creditos aos beneficiarios;

V- acompanhar a atualizacao dos arquivos eletronicos enviadose recebidos das instituicoes
bancarias;
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VI - expedir os comprovantes anuais de rendimentos pagos atitulo de concessao de bolsas a
pessoas fisicas sem vinculo empregaticio;

VII- expedir e controlar as correspondéncias destinadas adivulgar as transferéncias financeiras
efetuadas pelo FNDE;

VIIl - regularizar a emissao de documentos devolvidos ounao processados, efetuando os
devidos registros nos sistemas;

IX - zelar pelo cumprimento das obrigacdes pactuadas nosacordos de cooperagcao mutua
firmados entre o FNDE e as instituicoesbancarias; e

X - executar as atividades de geracao, transmissao e acompanhamentodo processamento de
arquivos eletronicos destinados aoregistro de dados e a emissao de documentos financeiros relativos
aosbolsistas;

XI - elaborar respostas de diligéncias dos 6rgaos de controle;e

Xl - cumprir as determinacdes, recomendacdoes e orientacoesdo FNDE, bem como as
emanadas dos o6rgaos de controle, doMinistério da Educacao e dos orgaos setorial e central dos
Sistemasde Planejamento e Orcamento e de Administracao Financeira Federal.

Art.79. Ao Servico de Execucao Orcamentaria e Financeira- SEOFI compete:
| - exercer atividades de apoio técnico-administrativo afetas aDivisao;

Il - realizar as operacdes relativas a execucao orcamentaria efinanceira dos programas
educacionais sob responsabilidade do FNDE;

lll- executar e acompanhar a emissao das guias DARF eGPS do FIES; e

IV - encaminhar relacao dos documentos de execucao financeiraemitidos pelo FNDE,
acompanhar a assinatura eletronica eemitir relatério detalhado dos repasses realizados.

Art. 80. A Coordenacao de Programacéo Financeira - CPFINcompete:
| - elaborar a programacao financeira do FNDE;

Il - coordenar e acompanhar a execucao financeira das acoesde concessao de titulos do FIES e
das descentralizacoes de créditodas acoes do FNDE;

lll - acompanhar as disponibilidades financeiras e os limitespagamento;

IV - acompanhar e avaliar as opcoes de aplicacdes financeirasautorizadas pelo Conselho
Deliberativo do FNDE;

V - divulgar e acompanhar a correta aplicacao da legislagao,normativos e rotinas afetas a
Coordenacao;

VI - manter atualizados e zelar pelo funcionamento dos sistemascorporativos de gestao
orcamentaria e financeira utilizados pelaCoordenacao;

VIl - coordenar, acompanhar e orientar os processos decorrentesde restituicao de recursos
financeiros encaminhados a Coordenacao;

VIII- divulgar, acompanhar e coordenar a analise dos saldosda execucao financeira dos restos a
pagar das acoes do FNDE;

IX - zelar pela guarda do acervo documental sob a responsabilidadeda Coordenacao; e

X - divulgar, acompanhar e cumprir as determinacoes, recomendacoese orientacdes do FNDE,
bem como as emanadas dosorgaos de controle, do Ministério da Educacao e dos 6rgaos setorial ecentral
dos Sistemas de Planejamento e Orcamento e de AdministracaoFinanceira Federal.

Art. 81. A Divisdo de Programacao Financeira - DPFINcompete:

| - acompanhar os pagamentos efetuados pela Autarquia econtrolar as disponibilidades
financeiras;

Il - emitir os documentos destinados a execucao financeirada concessao de titulos do FIES e
das descentralizacoes de créditosdas acoes do FNDE;
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lll - executar as operacdoes de aplicacao e de resgate financeiro,bem como consolidar os
rendimentos auferidos;

IV - subsidiar as demandas decorrentes de restituicao derecursos financeiros;

V - elaborar relatérios gerenciais com informacoes que subsidiema estimativa de arrecadacao
de receitas proprias provenientesde aplicacoes financeiras;

VI - subsidiar, registrar e auxiliar os cancelamentos dos saldosda execucao financeira dos restos
a pagar das acoes do FNDE;e

VIl - cumprir as determinagdes, recomendacdes e orientacoesdo FNDE, bem como as
emanadas dos o6rgaos de controle, doMinisterio da Educacao e dos orgaos setorial e central dos
Sistemasde Planejamento e Orcamento e de Administracao Financeira Federal.

Art.82. A Coordenacao de Execucao de Contratos - CECOTcompete:

| - coordenar e acompanhar a execucao orcamentaria e financeirados processos de despesas
administrativas;

Il - coordenar e acompanhar as atividades relativas ao calculo,retencao e recolhimento de
tributos incidentes sobre os pagamentosrealizados;

lll - coordenar a expedicao dos comprovantes anuais derendimentos pagos e de retencao na
fonte de impostos e contribuicdesrelativos aos pagamentos efetuados pelo FNDE a pessoas juridicassem
vinculos empregaticios;

IV - encaminhar para analise e registro contabil os processosadministrativos que tenham sido
objeto de pagamento;

V - divulgar e acompanhar a correta aplicacao da legislagao,normativos e rotinas afetas a
Coordenacao;

VI - manter atualizados os sistemas corporativos de gestaoorcamentaria e financeira utilizados
pela Coordenacao e zelar peloseu funcionamento;

VII - zelar pela guarda do acervo documental sob a responsabilidadeda Coordenacao;

VIIl - realizar a execucao orcamentaria e financeira dospagamentos dos 2 (dois) por cento
previstos na Lei n°® 13.366/2016 doFIES; e

IX - divulgar, acompanhar e cumprir as determinacoes, recomendacoese orientacoes do FNDE,
bem como as emanadas dosérgaos de controle, do Ministério da Educacao e dos érgaos setorial ecentral
dos Sistemas de Planejamento e Orcamento e de AdministracaoFinanceira Federal.

Art. 83. A Divisao de Execucao de Contratos - DIEXEcompete:

| - analisar os processos de despesas administrativas e efetuara execucao orcamentaria e
financeira;

Il - confirmar a adimpléncia dos beneficiarios dos pagamentosadministrativos a cargo do FNDE;

lll - efetuar o calculo, a retencao e o recolhimento dostributos incidentes sobre os pagamentos
realizados;

IV - expedir os comprovantes anuais de rendimentos pagos ede retencao na fonte de impostos
e contribuicoes relativos aos pagamentosefetuados pelo FNDE a pessoas juridicas sem
vinculosempregaticios;

V - efetuar o pagamento correspondente a folha de pessoal eseus respectivos encargos;

VI - encaminhar a Receita Federal do Brasil as Declaracoesde Débitos e Créditos Tributarios
Federais (DCTF); e

VII - cumprir as determinacoes, recomendacdes e orientacoesdo FNDE, bem como as
emanadas dos orgaos de controle, doMinistério da Educacao e dos orgaos setorial e central dos
Sistemasde Planejamento e Orcamento e de Administracao Financeira Federal.

Art.84. Ao Servico de Apoio a Execucao de Contratos SAEXEcompete:
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| - exercer atividades de conferéncia dos documentos deexecucao orcamentaria e financeira
emitidos pela Divisao;

Il - efetuar o recebimento, a conferéncia e a tramitacao deprocessos encaminhados a
Coordenacao;

lll - efetuar a inclusao e a atualizacao do domicilio bancariodos credores no Sistema Integrado
de Administracao Financeira doGoverno Federal (SIAF);

IV - efetuar os pagamentos correspondentes a didrias no paise exterior; e

V - cumprir as determinacoes, recomendagoes e orientacdesdo FNDE, bem como as emanadas
dos o6rgaos de controle, do Ministérioda Educacao e dos o6rgaos setorial e central dos Sistemas
dePlanejamento e Orcamento e de Administracao Financeira Federal.

Art. 85. A Coordenacao-Geral de Planejamento e Orcamento- CGPLO compete:

| - coordenar e supervisionar as atividades de planejamentogovernamental e de gestao do
orcamento do FNDE;

I - supervisionar e orientar o acompanhamento orcamentariodos programas e acoes
governamentais contempladas no Plano Plurianualdo Governo Federal (PPA) e que estao sob a gestao do
FNDE;

[ll- coordenar e supervisionar a elaboracao, avaliacao erevisao do Plano Plurianual do Governo
Federal (PPA), da Lei deDiretrizes Orcamentarias (LDO) e da Lei Orcamentaria Anual (LOA)no que se refere
aos programas e acoes governamentais que estao soba gestao do FNDE;

IV - coordenar e supervisionar a elaboracao do RelatérioAnual de Gestao do FNDE;

V - coordenar e orientar a elaboracao de informacdes erelatorios gerenciais relacionados ao
planejamento governamental e agestao orcamentaria da Autarquia;

VI - disponibilizar informacdes para subsidiar a compatibilizacaoentre o planejamento
governamental e o plangjamento estratégicoinstitucional da Autarquia; e

VIl - acompanhar, divulgar e adotar providéncias para ocumprimento das determinacoes,
recomendacoes e orientacdoes doFNDE e as emanadas dos o6rgaos de controle, do Ministério da
Educacaoe dos orgaos setorial e central dos Sistemas de Planejamento eOrcamento e de Administragcao
Financeira Federal, no que se refereas atribuicoes que lhe competem.

Art. 86. A Coordenacao de Planejamento - CPLAN compete:
|- coordenar as agdes de planejamento governamental noambito do FNDE;

Il - consolidar as propostas de elaboracao, avaliacao e revisaodo Plano Plurianual do Governo
Federal (PPA) e da Lei deDiretrizes Orcamentarias (LDO);

[ll - coordenar o processo de elaboracao da proposta orcamentariaanual do FNDE;

IV - coordenar o desenvolvimento de indicadores com vistasa implantacao de instrumentos de
acompanhamento orcamentario dasacoes de governo sob a gestao do FNDE;

V - coordenar a criacao e revisao dos planos internos, dassubacoes orcamentarias e de outros
instrumentos de gerenciamento econtrole da execucao orcamentaria utilizados pelo FNDE;

VI - acompanhar os pedidos de créditos adicionais e outrasalteracdes orcamentarias, em
articulacao com a Coordenacao de Orcamento;

VIl- coordenar a elaboracao do Relatorio Anual de Gestaodo FNDE em articulacao com as
demais unidades da Autarquia e doMinistério da Educacao;

VIl - coordenar a elaboracao de relatorios gerenciais relacionadosao planejamento
governamental da Autarquia;

IX - coordenar o levantamento de informagdes que subsidiaraoa compatibilizacao entre o
planejamento governamental e oplanejamento estratégico institucional da Autarquia;

X - manter atualizados e zelar pelo funcionamento dos sistemascorporativos de gestao do
orcamento e planejamento utilizadospela Coordenacao;
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XI - zelar pela guarda do acervo documental sob a responsabilidadeda Coordenacao; e

Xl - divulgar, acompanhar e cumprir as determinacoes, recomendagoese orientacoes do FNDE,
bem como as emanadas dosérgaos de controle, do Ministério da Educacao e dos érgaos setorial ecentral
dos Sistemas de Plangjamento e Orcamento e de AdministracaoFinanceira Federal, no que se refere as
atribuicoes que lhecompetem.

Art. 87. A Divisdo de Planejamento - DPLAN compete:

| - elaborar estudos, pesquisas e pareceres sobre assuntosrelacionados ao planejamento
governamental;

Il - apoiar a consolidacao das propostas de elaboracao, avaliacaoe revisao do Plano Plurianual
do Governo Federal (PPA) e dalLei de Diretrizes Orcamentarias (LDO);

[ll - consolidar a proposta orcamentaria anual do FNDE;

IV - apoiar o desenvolvimento e a apuracao de indicadoresestratégicos relativos ao
planejamento governamental e ao orcamentodo FNDE;

V - subsidiar o processo de acompanhamento orcamentariodas acoes sob responsabilidade do
FNDE, em articulacao com asdemais unidades da Autarquia;

VI - apoiar o processo de pedidos de creditos adicionais eoutras alteracoes orcamentarias;

VII - acompanhar, controlar e elaborar o Relatorio Anual deGestao do FNDE e demais relatorios
relacionados ao planejamentogovernamental,

VIII - elaborar relatoérios gerenciais com informagdes quesubsidiarao a compatibilizacao entre o
planejamento governamental eo planejamento estratégico institucional da Autarquia;

IX - realizar os procedimentos relacionados ao monitoramentodos planos internos, das
subacoes orcamentarias e de outrosinstrumentos de gerenciamento e controle da execucao
orcamentariautilizados pelo FNDE; e

X - acompanhar a tramitacao das diligéncias encaminhadas aCoordenacao e providenciar os
registros necessarios.

Art. 88. A Coordenacao de Orcamento - CDEOR compete:
| - coordenar e supervisionar as agoes de gestao orcamentariado FNDE;

I - coordenar a elaboracao dos pedidos de créditos adicionaise outras alteracoes
orcamentarias, em articulacao com as demaisunidades da Autarquia e do Ministério da Educacao;

[l - acompanhar o processo de alteracao nas estimativas dearrecadacao das receitas
orcamentarias da Uniao sob a responsabilidadedo FNDE, em articulacdo com as demais unidades da
Autarquia;

IV- coordenar o recebimento, distribuicao, reserva, classificacaoe movimentacao das dotacoes e
cotas orcamentarias alocadasno orcamento do FNDE ou recebidas de outros 6rgaos e unidades.em
articulacao com os responsaveis pela sua execucao;

V - coordenar as atividades relacionadas ao processamentode arquivos eletronicos destinados
ao registro de dados e a emissaode documentos de gestao orcamentaria;

VI - subsidiar as demais unidades da Autarquia com vistasao cumprimento da legislacao
orcamentaria;

VII - acompanhar e auxiliar a Coordenacao de Planejamentono processo de elaboracao da
proposta orcamentaria anual do FNDE;

VIIl- subsidiar a elaboracao de informacdes e relatdriosgerenciais relacionados a gestao
orcamentaria da Autarquia;

IX - manter atualizados e zelar pelo funcionamento dos sistemascorporativos de gestao do
orcamento e planejamento utilizadospela Coordenacao;

X - zelar pela guarda do acervo documental sob a responsabilidadeda Coordenacao; e
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XI - divulgar, acompanhar e cumprir as determinacoes, recomendacoese orientacdoes do FNDE,
bem como as emanadas dosorgaos de controle, do Ministério da Educacao e dos érgaos setorial ecentral
dos Sistemas de Plangjamento e Orcamento e de AdministracaoFinanceira Federal, no que se refere as
atribuicoes que lhecompetem.

Art. 89. A Divisao de Programacao Orcamentaria - DIPORcompete:

| - auxiliar os gestores das acoes de governo nas atividadesrelacionadas a programacao
orcamentaria;

Il - acompanhar, consolidar e controlar as demandas de créditosadicionais e outras alteracoes
orcamentarias;

[ll - subsidiar, na fase quantitativa, o processo de elaboracaoda proposta orcamentaria anual do
FNDE, em articulacao com aCoordenacao de Planejamento;

IV - controlar e consolidar o processo de alteracao nas estimativasde arrecadacao das receitas
orcamentarias da Uniao sob aresponsabilidade do FNDE, em articulagcao com as demais unidadesda
Autarquia;

V - subsidiar a elaboracao do Relatério Anual de Gestao doFNDE, em articulacao com a
Coordenacao de Planejamento; e

VI - acompanhar a tramitacao das diligéncias encaminhadasa Divisao e providenciar os registros
necessarios.

Art. 90. Ao Servico de Gestao Orcamentaria - SEGOR compete:
|- acompanhar e controlar as acoes de gestao orcamentariado FNDE;
Il - analisar o orcamento aprovado para o FNDE e, se necessario,propor as medidas corretivas;

[l - acompanhar, controlar e disponibilizar as dotacdes orcamentariase os limites de
movimentacao e empenho para os gestoresresponsaveis pela sua execugao;

IV - acompanhar as atividades relacionadas ao processamentode arquivos eletronicos
destinados ao registro de dados e aemissao de documentos de gestao orcamentaria;

V - auxiliar as demais unidades da Autarquia com vistas aocumprimento da legislacao
orcamentaria;

VI - elaborar informacdes e relatérios gerenciais relacionadosa gestao orcamentaria da
Autarquia, quando necessario; e

VIl - acompanhar a tramitacao das diligéncias encaminhadasao Servico e providenciar os
registros necessarios.

Art. 91. A Coordenacao-Geral de Acompanhamento de Prestacaode Contas - CGAPC compete:

| - planejar, supervisionar e orientar as atividades relacionadasao processo de prestacao de
contas e as medidas de excecaodas transferéncias voluntarias e legais dos recursos financeiros
repassadospelo FNDE;

Il - planejar, supervisionar e orientar as atividades de atualizacaoe manutencao dos sistemas
corporativos utilizados pela Coordenacao-Geralpara o recebimento e acompanhamento das prestacaode
contas dos recursos transferidos pelo FNDE, até a fase de Tomadade Contas Especial;

[l - aprovar os processos de tomadas de contas especiaisinstauradas e encaminha-los a
Auditoria Interna do FNDE para envioa Controladoria-Geral da Uniao;

IV - propor a realizacao de inspecoes para a conclusao dosprocessos de prestacao de contas;

V - orientar e acompanhar o cumprimento das recomendacgodesfeitas pelos 6rgaos de controle
interno e externo, quando dasauditorias ou fiscalizacdes realizadas no FNDE, relativas a sua areade
atuacao;

VI - diligenciar os responsaveis pela omissao na prestacao decontas ou pela pratica de
irregularidades e/ou impropriedades na aplicacaodos recursos repassados pelo FNDE e na concessao de
suprimentosde fundos a servidores;
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VII - supervisionar e orientar os registros de baixa de responsabilidadee de suspensao de
inadimpléncia das transferénciasvoluntarias e legais dos recursos repassados pelo FNDE;

VIIl - acompanhar, divulgar e adotar providéncias para ocumprimento das determinacoes,
recomendacoes e orientacoes doFNDE e as emanadas dos 6rgaos de controle interno e externo,
dosministérios publicos, dos Poderes executivo, legislativo e judiciario edas policias civil e federal,

IX - submeter os pareceres de analise de prestacao de contasdas transferéncias voluntarias e
legais dos recursos repassados peloFNDE aos responsaveis por sua aprovagao;

X - coordenar e validar as informacdes a serem inseridassobre prestacdoes de contas de
programas e projetos educacionais noRelatorio de Gestao;

Xl - acompanhar e divulgar os normativos aplicaveis a prestacaode contas dos recursos
repassados pelo FNDE e aqueles relativosa normatizacao e rotinas afetas a Coordenacao-Geral,

Xl - subsidiar e assistir os processos de planejamento, coordenacao,execucao e supervisao das
atividades afetas a Coordenacao-Geral;

Xlll- zelar pela guarda adequada do acervo documental soba responsabilidade da
Coordenacao-Geral,;

XIV - coordenar o atendimento das acoes de capacitacaorelativas a prestacao de contas dos
programas e projetos educacionais,que envolvam publico interno ou externo da Autarquia;

XV - coordenar a triagem dos documentos oriundos dosorgaos de controle interno e externo,
dos ministérios publicas, dosPoderes executivo, legislativo, judiciario e das policias civil e federalafeta a
prestacao de contas dos recursos repassados pelo FNDE.

Art. 92. A Divisao de Atendimento a Demandas Externas DIADEcompete:

| - acompanhar e controlar os prazos e providenciar o atendimentodas diligéncias oriundas dos
orgaos de controle interno eexterno, dos ministérios publicos, dos Poderes executivo, legislativo judiciario
e das policias civil e federal, afetas a prestacao de contasdos recursos repassados pelo FNDE;

Il - demandar as unidades responsaveis informagdes parasubsidiar o atendimento de diligéncias
ou de informacgodes solicitadasa Coordenacao-Geral,

[l - promover estudos e propor medidas com vistas ao aperfeicoamentoda gestao das
demandas externas;

IV - prestar informacdes das diligéncias oriundas dos orgaosde controle interno e externo, dos
ministérios publicas, dos Poderesexecutivo, legislativo, judiciario e das policias civil e federal afetas
aprestacao de contas dos recursos repassados pelo FNDE;

V - cumprir deliberacao do Tribunal de Contas da Uniaopara exame de contas com tomada de
contas especial na fase externa.

Art.93. Ao Servico de Apoio Técnico ao Atendimento aDemandas Internas e Externas - SEDIE
compete:

| - exercer atividades de apoio técnico administrativo afetasa Coordenacao-Geral, com vistas a
efetuar o recebimento, a triagem,o registro, o controle, a instrucao processual e a expedicao de
documentos;

lI- acompanhar a tramitacao, efetuar os registros e adotar asmedidas necessarias para o
atendimento das representacoes e liminaresoriundas da Procuradoria Federal no FNDE;

[l - demandar as unidades responsaveis as informacdes sobreinformacoes de prestacoes de
contas de programas e projetoseducacionais para subsidiar o atendimento de diligéncias da
ProcuradoriaFederal no FNDE;

IV - responder aos questionamentos da sociedade civil sobreprestacao de contas de programas
e projetos educacionais; e

V - prestar informacdes relativas a situacao das prestacdes decontas, solicitadas por meio de
audiéncias ou do Atendimento Institucionaldo FNDE.

www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/19221268/do1-2017-08-07-portaria-n-629-de-3-de-agosto-de-2017-19220953 39/70



12/08/2019

PORTARIA N° 629, DE 3 DE AGOSTO DE 2017 - Imprensa Nacional

Art. 94. A Coordenacdo de Acompanhamento de Prestacdode Contas de Programas
Educacionais - COPRA compete:

| - coordenar a analise dos normativos relativos a prestacaode contas de Programas
Educacionais, bem como propor adequacoes;

lI- coordenar e estabelecer parametros de recebimento e deanalise financeira das prestacdes
de contas dos Programas Educacionais,de acordo com os normativos aplicaveis, bem como definiros
casos que exijam analises ou registros especificos;

lll - coordenar e orientar a analise das prestacoes de contasde Programas Educacionais, bem
como propor encaminhamentos;

IV - definir prioridades das analises das prestacoes de contasde Programas Educacionais,
considerando as demandas definidas e/ourecebidas na Autarquia;

V - auxiliar no desenvolvimento e propor atualizacdes, corretivasou evolutivas, dos sistemas
corporativos de recebimento eacompanhamento das prestacoes de contas de Programas
Educacionaisutilizados pela Coordenacao-Geral, bem como efetuar suas manutencoes;e

VI - prestar assisténcia as demandas oriundas da Coordenacao-Gerale da Diretoria Financeira.

Art. 95. Ao Servico de Acompanhamento das Obrigacoes dePrestacao de Contas de Programas
Educacionais - SEOPC compete:

| - acompanhar a liberacao dos recursos para execucao deProgramas Educacionais e
providenciar a liberacao dos sistemas corporativosutilizados pela Coordenacao-Geral para o registro e o
recebimentodas respectivas prestacoes de contas;

Il - acompanhar o cumprimento dos prazos para apresentacaodas prestacoes de contas dos
Programas Educacionais e adotar asmedidas cabiveis quando constatada a omissao;

lll - analisar, quando for o caso, a documentacao recebida atitulo de prestacdes de contas de
Programas Educacionais e manifestar-sequanto ao cumprimento dos aspectos formais exigidos, noque
tange aos casos nao abarcados na Resolucao n°® 02/2012;

IV - expedir aos responsaveis as diligéncias necessarias decorrentesda analise do aspecto
formal das prestacdoes de contas dosProgramas Educacionais, bem como acompanhar e controlar o
cumprimentodos prazos estabelecidos;

V - efetuar os registros decorrentes de irregularidades ouomissoes relativas as prestacoes de
contas dos Programas Educacionaisno sistema corporativo utilizado pela Coordenacao-Geral, bemcomo
os demais registros pertinentes;

VI - sugerir o encaminhamento de providéncias cabiveis asprestacoes de contas de Programas
Educacionais que nao tiveram oseu registro de recebimento efetuado no sistema corporativo da
Coordenacao-Geral,depois de esgotadas as medidas administrativas necessariase constatada a omissao
do dever de prestar contas pelosresponsaveis;

VIl - encaminhar para anadlise financeira as prestacdes decontas recebidas no sistema
corporativo da Coordenacao-Geral,

VIII - prestar assisténcia técnica as Entidades Executorassobre prestacao de contas de
programas educacionais, quanto ao sistemacorporativo da Coordenacao-Geral,; e

IX - realizar suporte técnico especializado a area de tecnologiada informacao sobre as
prestacoes de contas de programaseducacionais.

Art. 96. A Divisdo de Analise Financeira de Prestacdo deContas de Programas Educacionais -
DIAFI compete:

| - realizar a analise financeira das prestagcdes de contas deProgramas Educacionais e emitir
parecer acerca da regularidade daexecucao financeira;

Il - expedir, aos responsaveis, as diligéncias necessarias aregularizacao das inconsisténcias
verificadas na analise financeira dasprestacoes de contas dos Programas Educacionais;
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[l - acompanhar e controlar o cumprimento dos prazos parao atendimento das diligéncias
expedidas;

IV - analisar, sob o aspecto financeiro, as justificativas encaminhadaspelos responsaveis
decorrentes das diligéncias efetuadaspela Autarquia e emitir parecer acerca da regularidade da
execucaofinanceira;

V - efetuar os registros decorrentes da analise financeira dasprestacdes de contas dos
Programas Educacionais no sistema utilizadopela Coordenagcao-Geral;

VI - sugerir o encaminhamento das prestacoes de contas aosetor competente para
manifestacao técnica acerca da execucao doobjeto e alcance dos objetivos previstos;

VIl - sugerir o encaminhamento de providéncias cabiveis asprestacdées de contas dos
Programas Educacionais que, apos esgotadasas medidas administrativas necessarias, evidenciarem
prejuizos aoerario;

VIIl - sugerir a realizagao de inspecao "in loco’, quandonecessaria a apuracao de fatos para
subsidiar a conclusao da analisefinanceira da prestacao de contas; e

IX - manter atualizado, nos sistemas corporativos utilizadospela Coordenacao-Geral, as
informacoes sobre a analise financeiradas prestacdes de contas dos Programas Educacionais.

Art. 97. A Divisao de Andlise Especial de Prestacao deContas de Programas Educacionais -
DAESP compete:

| - realizar a analise financeira das prestacdes de contas dosProgramas Educacionais e emitir
parecer acerca da regularidade daexecucao financeira, quando solicitada em relatorios de auditoria
efiscalizacao, inclusive os provenientes de o6rgaos e entidades externos,quando for objeto de denuncias e
quando exigir parametros especificosde analise, a serem estabelecidos pela Coordenacao;

I - expedir diligéncias, acompanhar e controlar seus prazos,analisar as justificativas
encaminhadas em funcao das diligéncias eefetuar os registros de inadimpléncias, quando for o caso, das
prestacoesde contas analisadas nos termos do inciso |;

[l - sugerir o encaminhamento das prestacoes de contas aosetor competente para
manifestacao técnica acerca da execucao doobjeto e alcance dos objetivos previstos;

IV - sugerir a Coordenagao o encaminhamento de providénciascabiveis as presta¢cdes de contas
que, apos esgotadas as medidasadministrativas necessarias, evidenciarem prejuizos ao erario;

V - sugerir a realizacao de inspecao "in loco’, quando necessariaa apuracao de fatos para
subsidiar a conclusao da analisefinanceira da prestacao de contas;

VI - registrar e manter atualizado, nos sistemas corporativosutilizados pela Coordenacao-Geral,
o resultado da analise financeiradas prestacoes de contas analisadas nos termos do inciso I; e

VII - informar, quando demandado, as providéncias adotadaspela divisao, quando da analise
financeira de prestacao de contas deProgramas Educacionais.

Art. 98. A Coordenacao de Acompanhamento de Prestacidode Contas de Projetos Educacionais -
COAPC compete:

| - coordenar a analise dos normativos relativos a prestacaode contas de Projetos Educacionais,
bem como propor adequacoes;

Il - coordenar e estabelecer parametros de recebimento e deanalise financeira das prestacoes
de contas dos Projetos Educacionais,de acordo com os normativos aplicaveis, bem como definir os
casosque exijam analises ou registros especificos;

[l - coordenar e orientar a analise das prestacoes de contasde Projetos Educacionais, bem
como propor encaminhamentos;

IV - definir prioridades das analises das prestacoes de contasde Projetos Educacionais,
considerando as demandas definidas e/ourecebidas na Autarquia;
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V - auxiliar no desenvolvimento e propor atualizacoes, corretivasou evolutivas, dos sistemas
corporativos de recebimento eacompanhamento das prestacdoes de contas de Projetos
Educacionaisutilizados pela Coordenacao-Geral, bem como efetuar suas manutencoes;e

VI - auxiliar o atendimento aos gestores no que se refere aanalise de prestacdes de contas de
Projetos Educacionais, medianteatendimento Institucional ou via canal do Sistema de Gestao de
Prestacaode Contas/SIiGPC.

Art. 99. Ao Servico de Acompanhamento das Obrigacdes dePrestacao de Contas de Projetos
Educacionais - Seapc compete:

| - acompanhar a liberacao dos recursos para execucao deProjetos Educacionais e providenciar
a liberacao dos sistemas corporativosutilizados pela Coordenacao-Geral para o registro e o
recebimentodas respectivas prestacdes de contas;

Il - acompanhar o cumprimento dos prazos para apresentacaodas prestacoes de contas dos
Projetos Educacionais e adotar as medidascabiveis quando constatada a omissao;

[ll - analisar, quando for o caso, a documentacao recebida atitulo de prestacdes de contas de
Projetos Educacionais e manifestarsequanto ao cumprimento dos aspectos formais exigidos, no quetange
a0s casos nao abarcados na Resolucao n® 02/2012;

IV - expedir aos responsaveis as diligéncias necessarias decorrentesda analise do aspecto
formal das prestacdoes de contas dosProjetos Educacionais, bem como acompanhar e controlar o
cumprimentodos prazos estabelecidos;

V - efetuar os registros decorrentes de irregularidades ouomissoes relativas as prestacoes de
contas dos Projetos Educacionaisno sistema corporativo utilizado pela Coordenagao-Geral, bem comoos
demais registros pertinentes;

VI - sugerir o encaminhamento de providéncias cabiveis asprestacoes de contas de Projetos
Educacionais que nao tiveram o seuregistro de recebimento efetuado no sistema corporativo da
Coordenacao-Geral,apos esgotadas as medidas administrativas necessariase constatada a omissao do
dever de prestar contas pelos responsaveis;

VII- encaminhar para analise financeira as prestacdes decontas recebidas no sistema
corporativo da Coordenacao-Geral,

VIII - prestar assisténcia técnica as Entidades Executorassobre prestacao de contas de
programas educacionais, quanto ao sistemacorporativo da Coordenacao-Geral; e

IX - realizar suporte técnico especializado a area de tecnologiada informacao sobre as
prestacoes de contas de programaseducacionais.

Art. 100. A Divisdo de Andlise Financeira de Prestacdo deContas de Projetos Educacionais -
DIPRE compete:

| - realizar a analise financeira das prestacdoes de contas deProjetos Educacionais e emitir
parecer acerca da sua regularidade daexecucao financeira;

Il - expedir, aos responsaveis, as diligéncias necessarias aregularizacao das inconsisténcias
verificadas na analise financeira dasprestacdes de contas dos Projetos Educacionais;

[l - acompanhar e controlar o cumprimento dos prazos parao atendimento das diligéncias
expedidas;

IV - analisar, sob o aspecto financeiro, as justificativas encaminhadaspelos responsaveis
decorrentes das diligéncias efetuadaspela Autarquia e emitir parecer acerca da regularidade da
execucaofinanceira;

V - efetuar os registros de inadimpléncias decorrentes daanalise financeira das prestacoes de
contas dos Projetos Educacionaisnos sistemas corporativos utilizados pela Coordenacao-Geral,

VI - sugerir 0 encaminhamento das prestacoes de contas aosetor competente para
manifestacao técnica acerca da execucao doobjeto e alcance dos objetivos previstos;
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VII - sugerir a Coordenacao o encaminhamento de providénciascabiveis as prestacoes de
contas dos Projetos Educacionaisque, apos esgotadas as medidas administrativas necessarias,
evidenciaremprejuizos ao erario;

VIIl - sugerir a realizagao de inspecao "in loco’, quandonecessaria a apuragcao de fatos para
subsidiar a conclusao da analisefinanceira da prestacao de contas; e

IX - registrar e manter atualizado, nos sistemas corporativosutilizados pela Coordenacao-Geral,
o resultado da analise financeiradas prestacoes de contas dos Projetos Educacionais.

Art. 101. A Divisdo de Analise Especial de Prestacdo deContas de Projetos Educacionais - DIESP
compete:

| - realizar a analise financeira das prestacoes de contas dosProjetos Educacionais e emitir
parecer acerca da regularidade daexecucao financeira, quando solicitada em relatorios de auditoria
efiscalizacao, inclusive os provenientes de 6rgaos e entidades externos,quando for objeto de denuncias e
quando exigir parametros especificosde analise, a serem estabelecidos pela Coordenacao;

I - expedir diligéncias, acompanhar e controlar seus prazos,analisar as justificativas
encaminhadas em funcao das diligéncias eefetuar os registros de inadimpléncias, quando for o caso, das
prestacoesde contas analisadas nos termos do inciso |;

[l - sugerir o encaminhamento das prestacoes de contas aosetor competente para
manifestacao técnica acerca da execucao doobjeto e alcance dos objetivos previstos;

IV - sugerir a Coordenag¢ao o encaminhamento de providénciascabiveis as prestacdes de contas
que, apos esgotadas as medidasadministrativas necessarias, evidenciarem prejuizos ao erario;

V - sugerir a realizacao de inspecao "in loco’, quando necessariaa apuracao de fatos para
subsidiar a conclusao da analisefinanceira da prestacao de contas;

VI - registrar e manter atualizado, nos sistemas corporativosutilizados pela Coordenacao-Geral,
o resultado da analise financeiradas prestacoes de contas analisadas nos termos do inciso |;

VII - sugerir a inclusao, quando for o caso, de ressalvas noparecer da analise financeira das
prestacoes de contas analisadas nostermos do inciso | e a inclusao destas ressalvas nos relatorios
anuaisde gestao do FNDE a serem encaminhados ao Tribunal de Contas daUniao por meio da prestacao
de contas anual da Autarquia; e

VIII - informar, quando demandado, as providéncias adotadaspela divisao, quando da analise
financeira de prestacao de contasde Projetos Educacionais.

Art. 102. A Coordenacao de Tomada de Contas Especial Cotcecompete:

| - aprovar medidas de excecao para recuperacao dos créditosapurados nos casos de omissao
do dever de prestar contas e de analisedas prestacdes de contas de recursos transferidos pelo FNDE
paraexecucao de Programas e Projetos educacionais;

Il - coordenar o controle e o registro de débitos ndao atingidospelo limite minimo fixado para a
instauracao de tomada de contasespecial;

[l - coordenar a analise e emitir parecer acerca dos documentosapresentados ao FNDE
relativos as prestacdes de contascom débitos apurados;

IV - sugerir a realizacao de inspecao "in loco', quando necessariaa apuragao de fatos para
subsidiar a conclusao da tomada decontas especial,

V - acompanhar e controlar o cumprimento dos prazos parao atendimento das diligéncias
expedidas, bem como orientar a analisede conformidade de débito apurado;

VI - acompanhar, orientar e aprovar as analises de conformidadede débito apurado;

VIl - coordenar a analise dos normativos relativos a tomadade contas especial de Programas e
Projetos Educacionais, bem comopropor adequacoes;

VIII - emitir relatérios de tomadas de contas especial instauradaspara envio a Auditoria Interna
do FNDE com vistas ao seuencaminhamento a Controladoria-Geral da Uniao;
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IX - coordenar a analise e propor atualizacdes, corretivas ouevolutivas, nos sistemas
corporativos de gestao das prestacoes decontas de Programas e Projetos Educacionais utilizados pela
Coordenacao-Geral,bem como efetuar suas manutencoes; e

X - auxiliar as agcoes de capacitacao relativas a prestacao decontas dos Programas e Projetos
Educacionais, que envolvam publicointerno ou externo a Autarquia.

Art. 103. Ao Servico de Apoio Técnico-Administrativo aRecuperacao de Créditos - SEATA
compete:

| - exercer atividades de apoio técnico administrativo afetasa Coordenacao, com vistas a efetuar
o recebimento, a triagem, oregistro, o controle, o cadastro da tramitacao e a expedicao de documentos;

lI- expedir as diligéncias necessarias as atividades de recuperacaode crédito nao quitado, bem
como acompanhar e controlaro cumprimento dos prazos estabelecidos;

[ll - controlar os créditos apurados com pressupostos validos,cujo limite seja inferior ao fixado
para instauracao de tomada decontas especial;

IV - analisar e efetuar os registros decorrentes da apresentacaode fatos novos aos processos
cujos pressupostos dos créditosapurados nao foram avaliados; e

V - oferecer subsidio e assessoria aos processos de planejamento,coordenacao, execucao e
supervisao das atividades afetasa COTCE.

Art. 104. A Divisdo de Recuperacao de Créditos - DIRECcompete:

| - analisar a conformidade de débitos apurados, bem comopropor e executar medidas de
excecao;

Il - instruir os processos de tomada de contas especial eelaborar relatério de conclusao;

lll - registrar os débitos nao atingidos pelo limite minimofixado para a instauracao de tomada de
contas especial,

IV - sugerir a realizacao de inspecao "in loco’, quando necessariaa apuracao de fatos para
subsidiar a conclusao da tomada decontas especial; e

V - inscrever, baixar ou suspender inadimpléncia de gestorfaltoso e de 6rgao e entidade nos
cadastros afins do Governo Federal.

Art.105. A Divisdo de Monitoramento de Créditos em Recuperacéo- Dimoc compete:
| - acompanhar débito apurado enviado a fase externa detomada de contas especial,

Il - recepcionar e adotar as providéncias quanto a documentacaointempestiva apresentada ao
FNDE relativas as prestacdoesde contas com débitos apurados que se encontrem na fase externa
detomada de contas especial;

lll - inscrever, baixar ou suspender inadimpléncia de gestorfaltoso e de érgao e entidade nos
cadastros afins do Governo Federal,e

IV - adotar as providéncias em ambito interno, decorrentesdos julgamentos das tomadas de
contas especial de programas eprojetos educacionais do Tribunal de Contas da Uniao.

Secaol lll
Dos Orgaos Especificos Singulares
Art. 106. A Diretoria de Acdes Educacionais - DIRAE compete:

|- planejar e coordenar a normatizacao e execucao dosprogramas de livros didaticos,
bibliotecas escolares e materiais complementares,destinados a estudantes e professores da educacao
basicae de outros segmentos da rede publica de ensino;

Il - planejar e coordenar a normatizacao e execucao doPrograma Nacional de Alimentacao
Escolar (PNAE), conforme principiose diretrizes baseadas nas politicas nacionais de educacao,
alimentacaoe nutricao, seguranca alimentar, saude, agricultura e desenvolvimentosocial, em articulacao
com a sociedade e as redes deensino; e
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lll - planejar e coordenar a normatizacao e execucao dosprogramas de assisténcia financeira
para manutencao e melhoria dagestao e da infraestrutura e transporte escolar.

Art. 107. Ao Servico Administrativo de A¢coes Educacionais- SERAE compete:
| - coordenar as atividades de secretaria e a agenda de trabalhoda Dirae;

Il - executar as atividades de apoio administrativo relativas apessoal, material, comunicacao
administrativa, patrimonio e demaisservicos gerais;

[ll - apoiar no levantamento, na consolidacao das informacdese na elaboracao de documentos
para atendimento de solicitacoesinternas e externas relativas aos programas da Dirae; e

IV - exercer outras funcdes que lhe forem atribuidas peloDiretor da Dirae.
Art. 108. A Coordenacado-Geral dos Programas do Livro CGPLIcompete:

| - planejar, coordenar, supervisionar e monitorar a execucaodos Programas do Livro destinados
as escolas publicas e outras instituicoes;

lI- definir e planejar normas, procedimentos estudos e calculosreferentes a execucao dos
Programas do Livro;

[ll - coordenar e supervisionar a elaboracao de editais e asetapas de inscricao, triagem, escolha,
habilitacao, negociacao, contratacao,producao, distribuicao, monitoramento e controle da qualidadefisica
dos livros e outros materiais didaticos definidos pelosProgramas do Livro;

IV - planejar a prestacao de apoio técnico as redes de ensinoe as escolas federais bem como o
monitoramento da execucao dosProgramas do Livro junto as secretarias estaduais e municipais
deeducacao e outros parceiros, visando a melhoria dos Programas doL.ivro;

V - planejar a participacao do FNDE em eventos nacionais einternacionais para difundir e
promover o intercambio de experiénciasdos Programas do Livro e as politicas publicas na area da
educacao;e

VI - articular-se com as unidades do Ministério da Educacao- MEC e outros érgaos visando a
execucao e a melhoria dos Programasdo Livro.

Art. 109. A Divisao de Apoio aos Programas do Livro DAPLIcompete:

| - apoiar o atendimento de demandas e recomendacdes internase dos 6rgaos de controle
externo, bem como acompanhar o seucumprimento;

Il - atender demandas de informacao do publico externo;
lll - apoiar as acdes da gestao estratégica e da gestao porcompeténcias afetas a CGPLI,

IV - apoiar a elaboracao e o acompanhamento dos cronogramasde execucao dos Programas do
Livro.

V - gerir a pagina dos Programas do Livro no portal doFNDE;
VI - criar e monitorar indicadores internos pertinentes aosProgramas do Livro; e

VII - assessorar o cumprimento das competéncias da Coordenacao-Geraldos Programas do
Livro - CGPLI.

Art. 110. A Coordenacao de Habilitacio e Registro COHERcompete:

| - elaborar editais de convocacao, em apoio ao Ministério daEducacao - MEC, para avaliacao e
selecao de obras, bem comotermos de referéncia para aquisicao de livros e materiais didaticosrelativos
aos Programas do Livro;

Il - estabelecer a estrutura editorial das obras a serem adquiridaspelos Programas do Livro;

[l - coordenar o processo de habilitacao juridica, fiscallecondmica e trabalhista dos
fornecedores dos livros, bem como oprocesso de detencao de direitos autorais das obras a serem
adquiridas;e

IV - estabelecer critérios, coordenar e acompanhar a etapa detriagem das obras a serem
adquiridas nos Programas do Livro.
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Art. 111. A Coordenacao de Contratos e Liquidacdo e Qualidade- COCLQ compete:

| - coordenar as acoes de elaboracao e gestao dos contratosde aquisicao de livros e materiais
didaticos referentes aos Programasdo Livro;

Il - gerir a execucao orcamentaria e financeira dos contratosde aquisicao de livros e materiais
didaticos referentes aos Programasdo Livro; e

lll - coordenar o processo de controle de qualidade doslivros e demais materiais didaticos
referentes aos Programas do Livroe acompanhar sua execucgao.

Art. 112. A Coordenacao de Logistica e Distribuicdo - COLEDcompete:

| - coordenar e acompanhar a logistica de producao e distribuicaodos livros e demais materiais
didaticos referentes aos Programasdo Livro;

Il - coordenar a gestao dos contratos de logistica de distribuicao,bem como dos contratos de
prestacao de servico de manuseioe mixagem dos livros e materiais didaticos referentes aosProgramas do
Livro;

lll - coordenar o acompanhamento da postagem, distribuicaode materiais didaticos referentes
aos Programas do Livro; e

IV - viabilizar a paletizagcao virtual (a organizacao légica doslivros para a distribuicao) dos
materiais didaticos referentes aos Programasdo Livro.

Art. 113. A Coordenacao de Calculo e AcompanhamentoOrcamentario - COCAO compete;

| - realizar estudos, calculos, previsdes e estimativas referentesao atendimento dos Programas
do Livro;

Il - Realizar e monitorar o processamento da demanda deatendimento dos livros e materiais
didaticos;
lll - realizar estudos para estabelecer aprimoramento de metodologiade calculo do alunado

beneficiado pelos Programas doLivro;

IV - subsidiar os trabalhos da Comissao Especial de Negociacaodos Programas do Livro, com
estimativa de precos, relatériostécnicos de dados e estudos;

V - elaborar a proposta orcamentaria referente aos Programasdo Livro € acompanhar sua
execucao; e

VI - criar e monitorar indicadores orcamentarios internos eexternos pertinentes a Coordenacao-
Geral dos Programas do Livro CGPLI.

Art.114. A Coordenacio de Apoio as Redes de Ensino COAREcompete:

| - coordenar as acoes de apoio técnico referentes a execucaodos Programas do Livro nas redes
de ensino e escolas federais;

Il - viabilizar o processo de adesao das redes de ensino eescolas federais aos Programas do
Livro;

[ll - monitorar a gestao dos Programas do Livro nas redes deensino;

IV - coordenar e monitorar o registro da escolha dos livrosdidaticos pelas escolas e redes de
ensino;

V - coordenar e viabilizar o recebimento dos pedidos dereserva técnica oriundos das redes de
ensino e escolas federais;

VI - capacitar os parceiros envolvidos na execucao dos Programasdo Livro nas redes de ensino
e escolas federais;

VIl - coordenar a realizacao do encontro técnico nacional,e

VIIl - viabilizar e promover a participacao dos Programas doLivro em eventos nacionais e
internacionais.

Art. 115. A Coordenacao-Geral do Programa Nacional deAlimentacao Escolar - CGPAE compete:
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| - planejar, coordenar e supervisionar as acoes do ProgramaNacional de Alimentacao Escolar -
PNAE;

Il - definir diretrizes de atendimento e assisténcia técnica efinanceira aos participantes do PNAE;

lll - estabelecer diretrizes e procedimentos para o acompanhamentoe a avaliacao dos projetos,
pesquisas e estudos executadosno ambito do PNAE;

IV - coordenar a elaboracao e disponibilizacao de informacdese relatorios gerenciais;

V - fomentar a intersetorialidade junto aos demais 6rgaosenvolvidos com as tematicas afetas a
alimentacao escolar;

VI - supervisionar a liberacao de recursos financeiros e asacdées de monitoramento e avaliacao
do PNAE;

VII - supervisionar as analises técnicas relativas a prestacaode contas no ambito do PNAE
(Repasses, Cecanes, organismos internacionais);

VIII- coordenar o planejamento, a implementacao e a avaliacaode projetos e acordos de
cooperacao técnica em alimentacaoescolar;

IX - coordenar a participacao de grupos técnicos, comissoes,comités ou féruns relacionados ao
tema da alimentacao escolar; e

X - fomentar o tema de educacao alimentar e nutricional noambiente escolar.
Art. 116. A Divisdo de Apoio e Planejamento da AlimentacaoEscolar - DAPAE compete:

| - acompanhar e subsidiar o planejamento estratégico e agestao por competéncias no ambito
da Coordenacao-Geral do ProgramaNacional de Alimentacao Escolar - CGPAE;

Il - elaborar relatorios gerenciais e documentos de caraterestrategico relacionados a CGPAE;

[l - acompanhar os acordos de cooperacao técnica em alimentacaoescolar, nacionais e
internacionais, incluidos aqui os executadospelas Instituicoes Federais de Ensino Superior (IFES) para
odesenvolvimento do projeto Centro Colaborador em Alimentacao eNutricao Escolar (Cecane)

IV - consolidar e disponibilizar as informacgodes relativas aexecucao do PNAE para divulgacao;
V - acompanhar os indicadores da CGPAE em conjunto comas areas; e

VI - coordenar e acompanhar a elaboracao, revisao e disponibilizacaodos meios educativos e de
comunicacao para agentesenvolvidos na alimentacao escolar no ambito do PNAE.

Art. 117. A Coordenacao de Execucao Financeira da Alimentacdo- COEFA compete:

| - elaborar o cronograma de execucao financeira das ag¢desexecutadas no ambito da
Coordenacao-Geral do Programa Nacionalde Alimentacao Escolar - CGPAE;

Il - planegjar, executar e acompanhar o desembolso das transferénciasde recursos financeiros no
ambito da CGPAE;

[ll - subsidiar a elaboracao da proposta orcamentaria anualdas acdes executadas no ambito da
CGPAE;

IV - coordenar a atualizacao dos sistemas referentes a execucaofinanceira do PNAE; e
V - elaborar relatorios de execucao financeira referente aoPNAE.
Art. 118. A Coordenacao de Seguranca Alimentar e Nutricional- COSAN compete:

| - coordenar a adocao de parametros de alimentacao e nutricaorelacionadas ao Programa
Nacional de Alimentacao Escolar PNAE;

lI- promover e participar de acoes para o fomento da segurancaalimentar e nutricional e da
garantia do direito humano aalimentacao no ambiente escolar;

[l - planejar, produzir, acompanhar e avaliar a execucao deprojetos, pesquisas e estudos
relacionados a area de seguranca alimentare nutricional, executados diretamente ou em parceria
comoutras entidades publicas ou privadas; e

www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/19221268/do1-2017-08-07-portaria-n-629-de-3-de-agosto-de-2017-19220953 4770



12/08/2019

PORTARIA N° 629, DE 3 DE AGOSTO DE 2017 - Imprensa Nacional

IV - fomentar a promocao da alimentacao saudavel nas escolas,por meio de acdes de educacao
alimentar e nutricional.

Art. 119. A Divisdo de Desenvolvimento da Agricultura Familiar- DIDAF compete:

| - participar das articulagoes interministeriais e interinstitucionaispara o fomento da aquisicao
de géneros da agriculturafamiliar para a alimentacao escolar;

Il - monitorar a aquisicao de géneros diretamente da agriculturafamiliar para o Programa
Nacional de Alimentacao Escolar PNAE;

[ll- promover acdes para aprimorar a compra da agriculturafamiliar no Programa Nacional de
Alimentacao Escolar - PNAE; e

IV - prestar apoio técnico as entidades executoras na aquisicaode géneros diretamente da
agricultura familiar para alimentacaoescolar.

Art.120. A Coordenacao de Monitoramento e Avaliacdo COMAVcompete:

| - coordenar, desenvolver e implementar as acdées de monitoramento,a distancia e in loco, e
avaliacao do PNAE;

Il - coordenar a elaboracao de indicadores de monitoramentoe avaliacao do PNAE;

lll - coordenar e apoiar o atendimento de demandas oriundasdos orgaos de controle interno e
externo; e

IV - acompanhar e encaminhar a apurac¢ao das denunciasrelacionadas ao Programa Nacional de
Alimentacao Escolar - PNAErecebidas pelo FNDE ou encaminhadas por érgaos de controle.

Art.121. A Divisao de Acompanhamento - DIACO compete:

I- apoiar o atendimento de diligéncias e o cumprimento dasrecomendacgoes e orientacoes dos
orgaos de controle interno e externo;

[I- acompanhar e encaminhar a apuracao das denunciasrecebidas pelo FNDE; e

[l - acompanhar acordaos, resolucoes e decisoes emanadasdos orgaos de controle e das
instancias judiciarias relacionadas aoPrograma Nacional de Alimentacao Escolar - PNAE.

Art. 122. A Coordenacao de Educacao e Controle Social COECScompete:

| - coordenar agcoes de controle social no ambito do ProgramaNacional de Alimentacao Escolar
- PNAE;

Il - coordenar o planejamento, acompanhamento e avaliacaodas formacodes, capacitacdes e dos
eventos promovidos pela Coordenacao-Geraldo Programa Nacional de Alimentacao Escolar - CGPAE ;

[ll - apoiar as agcdes de controle social no ambito doPNAE;

IV - coordenar o cadastramento dos Conselhos de AlimentacaoEscolar (CAEs) por meio do
sistema informatizado; e

V - Coordenar o processo de analise técnica de prestacao decontas do PNAE.
Art. 123. A Divisdo de Apoio as Analises de Prestacdo deContas - Diapc compete:

| - realizar a analise técnica referente a prestacao de contasdo Programa Nacional de
Alimentacao Escolar - PNAE; e

Il - acompanhar o desenvolvimento e atualizacao do Sistemade Gestao de Prestacao de Contas
- SIGPC, bem como do Sistema deGestao de Conselhos - SIGECON no ambito do PNAE.

Art. 124. A Coordenacao-Geral de Apoio & Manutencao Escolar- CGAME compete:

| - planejar, coordenar, gerir e supervisionar acdes e programastanto de apoio a manutencao
dos estabelecimentos de ensinoda rede publica de educacao basica e de educacao especial mantidaspor
entidades privadas filantropicas, quanto de financiamento e custeiode iniciativas voltadas ao transporte
escolar;
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Il - definir e gerir as diretrizes de assisténcia técnico-financeirae de monitoramento no ambito
das agoes e programas educacionaisexecutados pela Coordenacao-Geral de Apoio a ManutencaoEscolar
- CGAME;

[l - planejar a necessidade de recursos e subsidiar a elaboracaoda proposta orcamentaria anual
das acoes e programas executadosno ambito da Coordenacao-Geral de Apoio a ManutencaoEscolar -
CGAME;

IV - supervisionar a liberacao de recursos financeiros paraatendimento as acoes e programas
educacionais executados pela Coordenacao-Geralde Apoio a Manutencao Escolar - CGAME;

V - estabelecer e coordenar diretrizes e procedimentos voltadosao acompanhamento, a
elaboracao de estudos, pesquisas e avaliacaodas acoes e programas educacionais executados pela
Coordenacao-Geralde Apoio a Manutencao Escolar - CGAME;

VI - supervisionar a disponibilizacao de relatorios e informacdesorcamentarias, técnico-
financeiras e de execucgao relativos asacoes e programas executados pela Coordenacao-Geral de Apoio
aManutencao Escolar - CGAME;

VII - coordenar analises técnicas relativas as agcoes e aosprogramas educacionais executados
no ambito da Coordenacao-Geralde Apoio a Manutencao Escolar - CGAME e emitir
manifestacoesdocumentais; e

VIIl - coordenar e participar de grupos técnicos, comissoes,comités ou féruns relacionados as
acoes e programas educacionais noambito da Coordenacao-Geral de Apoio a Manutencao Escolar
CGAME.

Art.125. A Divisdo de Apoio as Acdes de ManutencaoEscolar - DAAME compete:

| - acompanhar e subsidiar a execucao dos programas noambito da Coordenacao-Geral de
Apoio a Manutencao Escolar CGAME;

lI- prestar assisténcia na elaboracao de pareceres técnicosconcernentes aos programas;

lll - prestar assisténcia na elaboracao de normas e procedimentosreferentes a execucao e ao
monitoramento dos programas;

IV - dar apoio na assisténcia técnica aos o6rgaos e entidadesenvolvidos com a gestao
descentralizada dos programas;

V - apoiar no levantamento, na consolidacao das informacoese na elaboragcao de documentos
para atendimento de solicitagcdesinternas e externas; e

VI - receber toda documentacao dirigida a CoordenacaoGeralde Apoio a Manutencao Escolar -
CGAME por intermédio doSistema Eletronico de Informagdes - SEI e, na forma definida pelo(atitular da
Coordenacao-Geral, viabilizar a destinacao e distribuicao damesma.

Art. 126. A Coordenacao de Execucao do Dinheiro Direto naEscola - CODDE compete:

| - colaborar na elaboracao de diretrizes e definicao de critériosde atendimento e de
procedimentos normativos de execucao doPrograma Dinheiro Direto na Escola (PDDE) e de suas Acoes
Agregadas;

lI- coordenar a execucao dos procedimentos de adesao.habilitacao e atualizacao de dados
cadastrais das entidades executorasdo PDDE e de suas Acoes Agregadas;

lll - selecionar, observada a legislacao aplicavel, os parametrosda base de dados do censo
escolar, fornecido pelo InstitutoNacional de Estudos e Pesquisa Educacionais Anisio Teixeira
(Inep),utilizados para definicao do publico beneficiario do PDDE e de suasAc¢oes Agregadas;

IV - zelar pela qualidade dos dados de execucao do PDDE ede suas Acoes Agregadas;

V - apoiar a Coordenacao-Geral no levantamento da necessidadede recursos e subsidiar na
elaboracao da proposta orcamentariaanual do PDDE e de suas A¢oes Agregadas;

VI - solicitar e acompanhar a liberacao de recursos financeirospara execucao do PDDE e suas
Acoes Agregadas;
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VII - apoiar na prestacao de assisténcia técnica aos agentesexecutores do PDDE e de suas
Acoes Agregadas, no que se refere aformacao, treinamento, aperfeicoamento e outros aspectos relativos
aexecucao;

VIII - elaborar e disponibilizar dados, informacoes e relatériosgerenciais relativos a execucao do
PDDE e suas Ac¢des Agregadas;

IX- emitir parecer técnico quanto a execucao do PDDE e desuas Acoes Agregadas, inclusive os
pertinentes a prestacao de contas;e

X - subsidiar a Coordenacao-Geral no atendimento de informacoesde execucao do PDDE e de
suas Agoes Agregadas.

Art. 127. Coordenacao de Apoio ao Transporte do Escolar COATEcompete:

| - subsidiar na elaboragcao de diretrizes para definicao dosprocedimentos do Programa
Nacional de Apoio ao Transporte doEscolar - PNATE;

Il - coordenar a liberagcao dos recursos financeiros do ProgramaNacional de Apoio ao Transporte
do Escolar - PNATE, observandoos dados do censo escolar;

lll - prestar assisténcia técnica aos entes federados beneficiariosdo Programa Nacional de Apoio
ao Transporte do Escolar PNATEno que se refere a operacionalizacdo, treinamento e
aperfeicoamentorelativos a execucao do programa;

IV - elaborar e disponibilizar relatérios gerenciais relativosao Programa Nacional de Apoio ao
Transporte do Escolar - PNATE;

V- emitir parecer técnico quanto ao cumprimento de objetoreferente a prestacao de contas dos
recursos transferidos as contas doPrograma Nacional de Apoio ao Transporte do Escolar - PNATE;

VI - subsidiar a elaboracao da proposta orcamentaria anualdas agcoes executadas no ambito da
Coate;

VIl - coordenar e executar a programacao de capacitacdestécnicas dos agentes executores das
acoes do Programa Nacional deApoio ao Transporte do Escolar - PNATE;

VIIl - monitorar a aplicacao dos recursos disponibilizadospelo Programa Nacional de Apoio ao
Transporte do Escolar - PNATE;

IX- elaborar e disponibilizar informacdes e relatorios dasatividades de capacitacao e
monitoramento das acdes executadas pelaCoate; e

X - elaborar resposta a questionamentos diversos, relativosao Programa Nacional de Apoio ao
Transporte do Escolar - PNATE,principalmente no que tange as recomendacdes dos o6rgaos de
controleinternos e externos.

Art. 128. A Coordenacao de Apoio ao Caminho da Escola COACEcompete:

| - subsidiar na elaboracao de diretrizes para definicao dosprocedimentos do Programa
Caminho da Escola;

Il - coordenar os procedimentos para a execucao das agdesreferentes ao Programa Caminho da
Escola e a liberacao dos recursosfinanceiros;

lll - gerenciar as informacdes relativas ao Programa Caminhoda Escola;

IV - emitir parecer técnico quanto ao cumprimento de objetoreferente a prestacao de contas
dos recursos transferidos no ambito doPrograma Caminho da Escola;

V - prestar assisténcia técnica aos entes federados beneficiariosdo Programa Caminho da
Escola;

VI - elaborar e disponibilizar relatorios gerenciais relativosao Programa Caminho da Escola; e

VII - subsidiar a elaboracao da proposta orcamentaria anualdas acoes executadas no ambito da
Coordenacao de Apoio ao Caminhoda Escola - COACE;

VIIl - coordenar e executar a programacao de capacitagoestécnicas dos agentes executores das
acoes do Programa Caminho daEscola;
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IX - monitorar a aplicagcao dos recursos disponibilizados peloPrograma Caminho da Escola;

X - elaborar e disponibilizar informacdes e relatorios dasatividades de capacitacao e
monitoramento das acdes executadas pelaCoordenacao de Apoio ao Caminho da Escola - COACE; e

X| - elaborar resposta a questionamentos diversos, relativosao Programa Caminho da Escola,
principalmente no que tange asrecomendacdes dos drgaos de controle internos e externos.

Art. 129. A Coordenacao de Acompanhamento da ManutencaoEscolar - COAME compete:

| - elaborar e executar a programacao anual de atividades deassisténcia técnica e
monitoramento concernentes a programas eacoes de apoio a manutencao escolar, realizar capacitacoes
de agentesenvolvidos com as suas gestoes descentralizadas para manté-los atualizadosquanto as suas
normas regulamentares e operacionais e coletarinformacdes para producao de relatdrios gerenciais que
subsidiem oprocesso decisorio quanto a promocgao de eventuais ajustes nessesprogramas e acoes; e

I - elaborar resposta a questionamentos relacionados com aassisténcia técnica e
monitoramento referentes a programas e acées demanutencao escolar.

Art. 130. A Diretoria de Gestao, Articulacdo e Projetos Educacionais- DIGAP compete:

| - gerir e executar os acordos de cooperacao técnica internacional,na area de educacao, sob a
responsabilidade do FNDE, nasua area de atuacao;

Il - planejar, coordenar, supervisionar e monitorar a execucao,no ambito do FNDE, das acoes de
programas e projetoseducacionais realizados em parceria com as Secretarias, Fundag¢oes eAutarquias do
Ministério da Educacao e outros érgaos e entidades nasesferas federal, estadual e municipal, na sua area
de atuacao;

[ll - coordenar a execucao da assisténcia financeira prestadapelo FNDE por meio de seus
programas e projetos educacionais, nasua area de atuacao;

IV - prestar assisténcia financeira e suporte técnico aos projetoseducacionais nas modalidades
de Educacao Basica, EducacaoEspecial, Educacao Indigena, Educacao do Campo e Educacao
Profissionale Tecnoloégica;

V - prestar assisténcia financeira e suporte técnico aos Estados,ao Distrito Federal e aos
Municipios na execucao de projetoseducacionais para a melhoria da infraestrutura da rede publica
deensino;

VI - coordenar, monitorar e estabelecer parametros técnicospara a execug¢ao dos programas e
projetos educacionais na sua area deatuacao; e

VIl - fomentar acdes que estimulem a melhoria da gestao,por meio de processos de formagao
continuada a distancia, na execucao,no monitoramento, na avaliacao e no controle social dos programase
das acoes educacionais junto ao sistema publico de ensinoe a sociedade civil envolvida; e

VIII - apoiar os Estados, o Distrito Federal e os Municipiosna implantacao e no desenvolvimento
das ac¢des do Plano de AcdesArticuladas e dos demais projetos educacionais definidos em conjuntocom o
Ministério da Educacao.

Art. 131. A Assessoria de Apoio a Programas e ProjetosEducacionais - ASPEP compete:

| - apoiar a execucao de acdes dos processos firmados referentesaos programas e projetos
educacionais afetos a essa Diretoria;e

Il - apoiar a elaboragao de respostas para atendimento aosorgaos de controle, interno e externo,
referentes a execucao de programase projetos educacionais.

Art. 132. A Coordenacido-Geral de Programas para o Desenvolvimentodo Ensino - CGDEN
compete:

| - supervisionar a verificacao da situacao de regularidadedos pleiteantes a assisténcia
financeira para execucao de programas eprojetos educacionais, no ambito de sua area de atuacao;

Il - supervisionar e coordenar a alocacao dos recursos orcamentariosinerentes as transferéncias
voluntarias e a descentralizacaoorcamentaria, no ambito de sua area de atuacao;

www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/19221268/do1-2017-08-07-portaria-n-629-de-3-de-agosto-de-2017-19220953 51/70



12/08/2019 PORTARIA N° 629, DE 3 DE AGOSTO DE 2017 - Imprensa Nacional

[l - supervisionar e estabelecer procedimentos para a elaboracao,emissao de minutas e
celebracao de convénios, instrumentoscongéneres e termos aditivos, no ambito de sua area de atuacao;

IV - propor e colaborar na elaboracao e recomendacao deinstrumentos normativos para
execucao dos programas e projetoseducacionais no ambito de sua area de atuacao; e

V - coordenar a elaboracao e disponibilizacao de informagodese relatérios gerenciais, no ambito
de sua area de atuacao;

Art. 133. A Coordenacao de Habilitacdo e Empenho de Programase Projetos Educacionais -
COHEP compete:

| - coordenar as atividades relativas a solicitacao de emissaode empenho, no ambito de sua
area de atuacao;

Il - coordenar a execucao financeira dos programas e projetoseducacionais e apoiar ha
definicao de diretrizes para o uso dosrecursos orcamentarios;

lll - coordenar as atividades relativas a habilitacao e cadastrode 6rgaos ou entidades para
execucao de programas e projetos educacionais,no ambito de sua area de atuacao;

IV - subsidiar as respostas demandadas por orgaos de controleexterno e interno; e

V - coordenar a analise da conformidade dos documentosencaminhados para a habilitacao das
entidades pleiteantes a assisténciafinanceira do FNDE.

Art. 134. A Divisdo de Apoio a Habilitacdo e Empenho deProgramas e Projetos Educacionais -
DAHEP compete:

| - executar as atividades relacionadas a solicitacao, execucaoe operacao de empenho de
recursos dos programas e projetoseducacionais no ambito de sua area de atuacgao;

Il - realizar consultas quanto a regularidade e a adimplénciados entes federados e das
entidades convenentes;

[ll - solicitar a Diretoria Financeira a liberacao de recursospara érgaos federais, entes federados
e proponentes;

IV - providenciar respostas as informacoes solicitadas pelosagentes externos;

V - receber os documentos exigidos para o cadastro e habilitacaodas entidades pleiteantes a
assisténcia financeira do FNDE;

VI- analisar a conformidade dos documentos para a habilitacaodas entidades pleiteantes a
assisténcia financeira do FNDE;e

VII - subsidiar a elaboracao de normas relativas a habilitacaode 6rgaos e entidades.
Art. 135. A Coordenacao de Transferéncias de Recursos COTRAcompete:

| - coordenar a celebracao, alteracao, cancelamento e instrucaoprocessual de convénios,
acordos, ajustes e demais instrumentosdestinados a transferéncia de recursos aos entes federados,
noambito da Diretoria;

Il - coordenar a liberacao de recursos financeiros referentesaos instrumentos celebrados;

[l - coordenar o encaminhamento de informacdes e documentacaorelativas a convénios e
congéneres aos interessados.

Art. 136. A Divisdo de Transferéncias de Recursos - DITRAcompete:

| - realizar a elaboracao e emissao de minutas de termosaditivos de instrumentos destinados a
transferéncia de recursos, noambito da Diretoria;

Il - acompanhar a vigéncia dos convénios e instrumentoscongéneres e realizar as operacoes de
atualizacao financeira;

[l - realizar a instrucao processual para prorrogacao de convéniose instrumentos congéneres;

IV - prestar assisténcia técnica aos executores dos programaseducacionais ho ambito de sua
area de atuacao;
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V - elaborar e disponibilizar informacoes e relatorios gerenciais;e

VI - prestar informagdes atinentes aos convénios e instrumentoscongéneres, no ambito de sua
atuacao.

Art. 137. Ao Servico de Analise de Transferéncias - SATRAcompete:

| - realizar a instrucao processual para celebracao e cancelamentode convénios e instrumentos
congéneres, no sua area deatuacao;

Il - realizar a elaboracao e emissao de minutas de convéniose instrumentos destinados a
transferéncia de recursos, no sua area deatuacao;

lll - formalizar os atos legais para liberacdo de recursosempenhados de convénios e
instrumentos congéneres; e

IV - disponibilizar informacoes e relatérios gerenciais, noambito de sua atuacao.

Art. 138. A Coordenacao-Geral de Implementacdo e Monitoramentode Programas e Projetos
Educacionais - CGIMP compete:

I- elaborar e supervisionar a execucao do plano anual demonitoramento e vistorias;

Il - elaborar e supervisionar a execucao do plano de atendimentotécnico e de capacitacao aos
executores de programas eprojetos educacionais;

lll - estabelecer critérios e parametros para execucao dasatividades de monitoramento dos
programas e projetos educacionais;

IV- supervisionar as acoes de monitoramento de programase projetos educacionais afetos a
Diretoria;

V - supervisionar a elaboracao e disponibilizacao de informacoese relatérios gerenciais;

VI - propor diretrizes e estrategias que contribuam para amelhoria continua do monitoramento
dos programas e projetos sobsua responsabilidade.

VIl - coordenar as acoes de monitoramento de projetos deengenharia;

VIII - coordenar a emissao de pareceres de engenharia, acercado posicionamento das obras;
IX - coordenar as acdoes de monitoramento realizadas porempresas contratadas;

X - coordenar os contratos de supervisao de obras;

Xl - subsidiar as respostas demandadas por 6rgaos de controleexterno e interno; e

XIl - subsidiar a area responsavel pela verificacao do cumprimentodo objeto pactuado no que
se refere aos projetos de infraestruturaeducacional, afetos a Diretoria de Gestao, Articulacao eProjetos
Educacionais - DIGAP.

Art. 139. A Divisdo de Apoio a Execucao de Projetos Educacionais- DIPED compete:
| - emitir parecer técnico visando a liberacao de recursosfinanceiros, no sua area de atuacao;

Il - elaborar informacdes e relatorios gerenciais, referentesaos projetos de infraestrutura
educacional,

[l - disponibilizar acesso aos usuarios do sistema de monitoramentode obras;

IV - emitir parecer relativo a viabilidade de prorrogacao davigéncia dos projetos educacionais
de infraestrutura - obras, celebradospor meio de convénio ou instrumentos congéneres;

V - prestar assisténcia técnica aos executores dos projetoseducacionais; e

VI - prestar assisténcia e acompanhar os trabalhos realizadospelas empresas de supervisao
contratadas.

Art. 140. A Coordenacao de Monitoramento e Avaliacdo deProgramas - COMAP compete:
| - coordenar as acoes de monitoramento dos programas hoambito de sua area de atuacgao;

Il - coordenar a emissao de pareceres técnicos no ambito desua area de atuacao;
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lll - coordenar a elaboracao e disponibilizacao de informacodese relatorios gerenciais; e

IV - subsidiar a area responsavel pela verificacao do cumprimentodo objeto pactuado no que se
refere aos projetos educacionaisafetos a Diretoria de Gestao, Articulacao e Projetos Educacionais- DIGAP,
excetuados os objetos voltados as obras de engenharia.

Art.141. A Divisdo de Apoio ao Monitoramento de Programas- DIAMP compete:
| - prestar assisténcia técnica aos executores dos projetoseducacionais;

Il - elaborar e disponibilizar informagdes e relatorios gerenciais,referentes aos projetos
educacionais, excetuados os objetosvoltados as obras de engenharia; e

lll - apoiar a coordenacao nas a¢gdes de monitoramento dosprogramas afetos a Diretoria.
Art. 142. A Coordenacao-Geral de Infraestrutura Educacional- CGEST compete:
| - coordenar as acoes de infraestrutura educacional,

I - estabelecer e supervisionar os padroes construtivos minimospara os projetos de
infraestrutura educacional,

[Il - monitorar as metas estratégicas atribuidas a infraestruturaeducacional,

IV - planejar e estabelecer critérios técnicos para a analisedos projetos de infraestrutura
educacional no ambito do FNDE;

V - prestar assisténcia técnica as entidades beneficiadasquanto a adequacao dos projetos-
padrao a realidade local e quanto aexecucao das acoes projetadas;

VI - propor diretrizes e estratégias que contribuam para amelhoria continua das acoes voltadas
para infraestrutura educacional,

VII- supervisionar a elaboracao e disponibilizacao de informacoese relatérios gerenciais;
VIII - supervisionar respostas demandadas por 6rgaos decontrole externo e interno; e

IX - coordenar os processos de verificacao do cumprimentodo objeto pactuado no ambito dos
projetos de infraestrutura educacional.

Art.143. A Coordenacao de Desenvolvimento e Andlise delnfraestrutura - CODAN compete:

| - coordenar, elaborar e manter atualizados os projetos deinfraestrutura educacional
financiados pelo FNDE;

Il - desenvolver e disseminar critérios técnicos relacionadosa infraestrutura educacional:

lll - coordenar a analise dos projetos de infraestrutura educacional,conforme os parametros
técnicos vigentes;

IV - coordenar a analise dos projetos nao padronizados peloFNDE, conforme os parametros
técnicos vigentes;

V - coordenar a anadlise de verificacao do cumprimento doobjeto pactuado no ambito dos
projetos de infraestrutura educacional.

Art.144. Ao Servico de Apoio a Analise de Infraestrutura SEINFcompete:

| - acompanhar a analise dos projetos nao padronizados peloFNDE, conforme os parametros
técnicos vigentes;

Il - acompanhar o desenvolvimento e critérios de projetos deinfraestrutura educacional;

lll - elaborar relatérios gerenciais relativos ao desenvolvimentodos projetos de infraestrutura
educacional; e

IV - atualizar os valores dos projetos de infraestrutura educacionalcom base no SINAPI.
Art. 145. A Coordenacao de Infraestrutura - COINF compete:

|- coordenar as atividades de execucao orcamentaria e financeirade infraestrutura educacional
que envolva transferéncias voluntarias;
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[I- coordenar o tramite da documentacao interna e externa,pem como o arquivo temporario da
coordenacao-geral,

lll - coordenar a elaboracao e disponibilizacao de informacoese relatérios gerenciais referentes
a infraestrutura educacional,;

IV- prestar assisténcia quanto a elaboracao dos Termos deCompromisso e instrumentos
congéneres no ambito da infraestruturaeducacional; e

V - coordenar os projetos de infraestrutura educacional referenteas emendas parlamentares.
Art. 146. A Divisdo de Apoio & Infraestrutura - DIINF compete:

|- apoiar a elaboracao e divulgacao de relatérios gerenciaisno ambito da infraestrutura
educacional;

Il - apoiar no atendimento de diligéncias e no cumprimentodas determinacoes, recomendacoes
e orientacoes internas e as emanadasdos 6rgaos de controle interno e externo; e

[ll - apoiar as acdes de emendas parlamentares no ambito dainfraestrutura educacional.
Art. 147. A Coordenacao-Geral de Programas Especiais CGPEScompete:

| - coordenar o acompanhamento da execucao do Plano deAcdes Articuladas - PAR, de
Convénios e outros instrumentos congéneres;

lI- articular parcerias com Universidades e outras instituicoesno ambito do PAR, de Convénios e
outros instrumentos congéneres;

lll- supervisionar as analises tecnicas no ambito do PAR, deConvénios e outros instrumentos
congéneres;

IV - coordenar a realizacao de encontros e reunides técnicascom vistas a execucao dos
programas, projetos e acdes, na sua areade atuacao;

VI - subsidiar a elaboracao da proposta orcamentaria e proporajustes no orcamento, excetuadas
as acoes orcamentarias voltadasas obras de engenharia;

VII - prestar subsidio as areas responsaveis pela verificacaodo cumprimento do objeto pactuado
no que se refere aos projetoseducacionais, excetuados os objetos voltados as obras de engenharia;

VIIl- coordenar a elaboracao e implementagcao de sistemasmétodos e técnicas de
acompanhamento e avaliacao dos programas dasua area de atuacao.

Art. 148. A Coordenacéao de Programas Especiais - COPEScompete:

| - gerenciar as acoes do Plano de Acodes Articuladas - PARe demais projetos educacionais no
ambito da Cgpes;

Il - coordenar a assisténcia técnica e financeira na elaboracaoe na execucao das propostas
contempladas no PAR e demais projetoseducacionais no ambito da Cgpes;

[ll - coordenar as atividades administrativas oriundas da execucaoorcamentaria e financeira sob
sua responsabilidade; e

IV - coordenar e acompanhar as analises e execucao deprojetos educacionais no ambito das
emendas parlamentares.

Art. 149. A Divisdo de Apoio aos Programas Especiais DIPEScompete:

| - acompanhar a analise e viabilidade das a¢cdes de assisténciafinanceira do PAR e dos demais
projetos educacionais, emparceria com as Secretarias do Ministério da Educacao;

Il - acompanhar a analise dos processos elaborada pelasareas técnicas e pelos gestores dos
programas com vistas ao atendimentode requisitos especificos de assisténcia financeira do Planode A¢des
Articuladas - PAR e demais projetos educacionais; e

lll - prestar assisténcia técnica aos representantes dos entesfederados e das entidades
pleiteantes a assisténcia financeira do Planode A¢des Articuladas - PAR.

Art. 150. Ao Servico de Apoio aos Programas Especiais SEPEScompete:
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| - realizar a anadlise das acdoes de assisténcia financeira doPlano de Acdes Articuladas - PAR e
dos demais projetos educacionais,em parceria com as Secretarias do Ministério da Educacao;

Il - acompanhar as reprogramacoes e vigéncias dos termos econvénios do Plano de Acdes
Articuladas - PAR;

lll - prestar assisténcia técnica aos representantes dos entesfederados e das entidades
pleiteantes a assisténcia financeira do Planode Acdes Articuladas - PAR;

IV - apoiar na elaboracao de respostas para atendimento aosorgaos de controle, interno e
externo, referentes a execucao do Planode Acoes Articuladas - PAR.

Art. 151. Ao Servico de Apoio ao Acompanhamento Financeirodo PAR - SAFIP compete:

| - acompanhar o planejamento orcamentario das agdes dosprogramas e projetos educacionais,
no ambito do Plano de AcoOesArticuladas - PAR e das emendas parlamentares, relacionadas as
atividadesda CGPES;

Il - elaborar e atualizar o plano interno e quadro de detalhamentode despesa das acdes dos
programas e projetos educacionais,no ambito do PAR e das emendas parlamentares, relacionadasas
atividades da CGPES;

[ll - acompanhar a execucao financeira, por meio de saldosde empenho, geracao de termos de
compromisso e liquidacao dopagamento, relacionadas as atividades da CGPES; e

IV - apoiar na elaboracao de relatérios de avaliacao e degestao das atividades no ambito da
CGPES.

Art. 152. A Coordenacdo de Assisténcia Técnica, Acompanhamentoe Prestacdo de Contas -
CAAPC compete:

| - gerenciar as agcdes de acompanhamento e prestacao decontas dos projetos educacionais no
ambito da CGPES;

Il - coordenar a assisténcia técnica e formacao no ambito doPAR e demais programas e projetos
educacionais no ambito dessacoordenacao; e

[l - coordenar e acompanhar as analises técnicas e prestacaode contas de projetos
educacionais no ambito dessa coordenacao.

Art. 153. A Divisao de Acompanhamento e Analise de Prestacaode Contas - DIAPC compete:
| - acompanhar junto aos entes Federados a execucao dosprojetos educacionais;

Il - elaborar parecer técnico para fins de prestacao de contasquanto ao cumprimento do objeto
no ambito da CGPES; e

[l - apoiar na elaboracao de respostas para atendimento aosorgaos de controle, interno e
externo, referentes a prestacao de contasde convénios e termos de compromisso.

Art. 154. A Diretoria de Gestdo de Fundos e Beneficios Digefcompete:

| - planejar, coordenar e monitorar as acoes de operacionalizacaodo Fundo de Financiamento
Estudantil - FIES;

Il - planejar, coordenar e monitorar as acoes de operacionalizagcaodo Fundo de Manutencao e
Desenvolvimento da EducacaoBasica e de Valorizacao dos Profissionais de Educacao - Fundeb;

[l - planegjar, coordenar € monitorar as agcdes de acompanhamentoda arrecadacao e de
distribuicao das quotas-partes dosalario-educacao e as acdoes do Sistema de Informacdes sobre
OrcamentosPublicos em Educacao - SIOPE;

IV - planejar, coordenar e monitorar as acoes de transferénciasde recursos suplementares a
entes e entidades parceiras emprogramas e projetos educacionais regidos por legislacao especifica;

V - planejar, coordenar e monitorar as agoes de pagamentode bolsas e auxilios no ambito de
programas e projetos educacionaisque concedem tais beneficios; e

VI - propor normas para a operacionalizacao dos repasses,dos fundos, das transferéncias
diretas e do pagamento de bolsas,beneficios e auxilios.
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Art. 155. A Coordenacao-Geral de Concessao e Controle doFinanciamento Estudantil - CGFIN
compete:

| - coordenar e supervisionar os processos de concessao, derenegociacao e de controle do
financiamento estudantil;

Il - coordenar e supervisionar 0 acompanhamento da execucaoe fiscalizacao dos servicos
prestados pelos agentes financeirosno ambito do financiamento estudantil;

[ll - coordenar e supervisionar a elaboracao e atualizagao denormas destinadas a regulacao das
atividades afetas a sua area deatuacao;

IV - coordenar e supervisionar acoes de desenvolvimento,manutencao e aperfeicoamento dos
sistemas de financiamento estudantilvoltados a concessao, renegociacao e gestao da carteira
dofinanciamento estudantil,

V - coordenar e supervisionar o tratamento das denuncias eo atendimento das diligéncias e
pedidos de informacdes afetos a suaarea de atuacao;

VI - coordenar e supervisionar a elaboracao de subsidiostécnicos para auxiliar a defesa em juizo
do Fundo de FinanciamentoEstudantil (FIES) naquilo que diz respeito a sua area de atuacao; e

VII - coordenar e supervisionar o processo de capacitacao ede elaboracao e atualizagcao das
informacdes e orientacdes sobre normase sistemas para 0s canais de atendimento institucional
voltadospara concessao e renegociacao do financiamento estudantil.

Art. 156. A Coordenacao de Concessao e Controle de FinanciamentoEstudantil - COSIF compete:

| - coordenar e acompanhar a realizacao dos processos deconcessao, de renegociacao e
controle do financiamento estudantil,

Il - coordenar e acompanhar a execucao e fiscalizacao dosservicos prestados pelos agentes
financeiros no ambito do financiamentoestudantil;

lll - propor a elaboracao e atualizagcao das normas destinadasa regulacao das atividades afetas
a sua area de atuacao;

IV - coordenar e supervisionar a sistematizacao da concessao,renegociacao e controle do
financiamento estudantil;

V - coordenar e acompanhar o tratamento das denuncias e oatendimento das diligéncias e
pedidos de informacdes afetos a suaarea de atuacao;

VI - coordenar e acompanhar as atividades exercidas pelosagentes financeiros no ambito do
financiamento estudantil;

VIl - coordenar e acompanhar a elaboracao de subsidiostécnicos para auxiliar a defesa em juizo
do Fundo de FinanciamentoEstudantil (FIES) naquilo que diz respeito a sua area de atuacao; e

VIII - disponibilizar informacodes e relatorios gerenciais afetosa sua area de atuacao.
Art. 157. A Divisdo de Concessao do Financiamento Estudantil- DICOF compete;

| - executar os procedimentos inerentes a concessao e renegociacaodo financiamento
estudantil;

Il - realizar o acompanhamento e a fiscalizacao dos contratose dos servicos prestados pelos
agentes financeiros no ambito dofinanciamento estudantil;

lll - propor melhorias para os processos inerentes a concessaoe renegociacao do financiamento
estudantil,

IV - realizar o acompanhamento das contratacoes e aditamentose propor e encaminhar solugcao
para incorrecdes e inconsisténciasimpeditivas ao processamento e execugao regular dos financiamentos;

V- providenciar o tratamento das denuncias afetas a sua areade atuacao;

VI - propor e manter atualizados os termos e condi¢coes dosinstrumentos contratuais destinados
a contratacao e aditamento dofinanciamento estudantil;
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VIl - realizar a disseminacao de orientacdes relativas a concessaoe renegociacao do
financiamento estudantil; e

VIl - providenciar a elaboracao de subsidios técnicos paraauxiliar a defesa em juizo do Fundo
de Financiamento Estudantil(FIES) naquilo que diz respeito a sua area de atuacao.

Art. 158. A Divisdo de Acompanhamento das Operacdes doFinanciamento Estudantil - DACOF
compete:

| - realizar o acompanhamento dos processos de concessao erenegociacao do financiamento
estudantil,

Il - realizar o controle das fases e condicoes dos financiamentosconcedidos;

[l - realizar o acompanhamento da evolucao dos financiamentosefetuada pelos agentes
financeiros, nos aspectos relacionadosaos lancamentos de encargos educacionais, juros e demais
encargosincidentes sobre o financiamento;

IV - realizar o acompanhamento das amortizacoes e da evolucaodo saldo devedor e indices de
inadimpléncia dos contratos definanciamento;

V - providenciar a geracao de relatorios para subsidiar aexecucao de honras do Fundo de
Garantia de Operacoes de CréditoEducativo (FGEDUC) e pagamento de risco pelos agentes coobrigados;

VI- providenciar a geracao de relatérios para subsidiar arealizacao dos registros contabeis
pertinentes a concessao e evolucaodos contratos de financiamento;

VII - providenciar o atendimento das diligéncias e pedidosde informacdes afetos a sua area de
atuacao;

VIIl - providenciar e disseminar informacdes e relatoriosgerenciais sobre concessao,
renegociacao e evolugao dos financiamentos;

IX- disponibilizar informacdes e relatorios gerenciais afetosa sua area de atuagao; e

X - providenciar a elaboragao de subsidios técnicos paraauxiliar a defesa em juizo do Fundo de
Financiamento Estudantil(FIES) naquilo que diz respeito a sua area de atuacao.

Art. 159. A Coordenacado de Normas, Sistemas e Inovacaodo Financiamento Estudantil - COSIS:

| - propor, coordenar e acompanhar a sistematizacao, manutencaoe aperfeicoamento dos
processos de concessao, renegociacaoe controle do financiamento estudantil;

Il - propor, coordenar e acompanhar a elaboracao de normaspara regulacao dos processos de
concessao, renegociacao e controledo financiamento estudantil,

Il - propor, coordenar e acompanhar as inovacdes relacionadasa sistematizacao do
financiamento estudantil;

IV - coordenar as agdes de atualizagcao das informacgdes disponiveisno portal do financiamento
estudantil na internet afetos a suaarea de atuacao;

V - coordenar processo de capacitacao e de elaboracao eatualizacao das informacodes e
orientacdes sobre normas e sistemaspara os canais de atendimento institucional do financiamento
estudantil;

VI- coordenar e acompanhar o processo de elaboracao edisponibilizacao de dados e
informacdes gerenciais e estatisticas integrantesda base de dados do sistema de financiamento
estudantil,e

VIl - coordenar e acompanhar a elaboracao de subsidiostécnicos para auxiliar a defesa em juizo
do Fundo de FinanciamentoEstudantil (FIES) naquilo que diz respeito a sua area de atuacao.

Art. 160. A Divisao de Gestao do Financiamento Estudantil- DIGES compete:

| - propor regras de negocio para sistematizacao, manutencaoe aperfeicoamento dos sistemas
relacionados ao financiamento estudantilvoltados a concessao, renegociacao, abatimento, periodo
decaréncia estendido e controle do financiamento estudantil;
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[l - acompanhar o desenvolvimento e efetuar a homologacaodos sistemas relacionados ao
financiamento estudantil e afetos a suaarea de atuacao;

lll - realizar acoes permanentes para garantir a conformidadeentre as regras de negdcio e a
operagao dos sistemas relacionados aofinanciamento estudantil e os sistemas dos agentes financeiros;

IV - realizar melhorias nos processos de compartilhamentode informacdes entre os sistemas
relacionados ao financiamento estudantile os sistemas dos agentes financeiros;

V - propor e acompanhar a atualizacao das informagdesdisponiveis no portal do financiamento
estudantil na internet afetos asua area de atuacao;

VI - manter sob sua guarda e devidamente atualizada adocumentacao do sistema de
financiamento estudantil,

VIl - elaborar e disponibilizar dados e informacdes gerenciaise estatisticas integrantes da base
de dados do sistema de financiamentoestudantil; e

VIl - providenciar a elaboracao de subsidios técnicos paraauxiliar a defesa em juizo do Fundo
de Financiamento Estudantil(FIES) naquilo que diz respeito a sua area de atuacao.

Art. 161. A Divisdo de Normas do Financiamento Estudantil- DINOR compete:

| - propor e elaborar normas para regulacao dos processos deconcessao, renegociacao e
controle do financiamento estudantil;

Il - realizar acoes permanentes para garantir o alinhamentoentre as normas e a operacao do
sistema de financiamento estudantil;

[ll- manter sob sua guarda e devidamente atualizadas asnormas de regulacao dos processos de
concessao, renegociacao econtrole do financiamento estudantil;

IV - disponibilizar roteiro de atendimento e promover acapacitacao dos operadores dos canais
de atendimento institucional doFIES sobre normas e sistemas do financiamento estudantil;

V - propor a implementacao de melhorias e adequagdes necessariasao regular funcionamento
do sistema de financiamento estudantil,

VI- providenciar subsidios técnicos para auxiliar a defesaem juizo do Fundo de Financiamento
Estudantil (FIES) naquilo quediz respeito a sua area de atuacao;

VII - disponibilizar informacdes e relatorios gerenciais afetosa sua area de atuacao; e

VIII - providenciar a elaboracao de subsidios técnicos paraauxiliar a defesa em juizo do Fundo
de Financiamento Estudantil(FIES) naquilo que diz respeito a sua area de atuacao.

Art. 162. A Coordenacido-Geral de Suporte Operacional aoFinanciamento Estudantil - CGSUP
compete:

| - coordenar e supervisionar os processos de adesao deentidades mantenedoras de
instituicbes de ensino ao Fundo de FinanciamentoEstudantil (FIES) e ao Fundo de Garantia de
Operacgoesde Creédito Educativo (FGEDUC);

Il - coordenar e supervisionar o processo de apuracao dosencargos educacionais e repasse dos
titulos da divida publica (CertificadosFinanceiros do Tesouro - CFT-E) relativos as operacdes decrédito
contratadas com recursos do FIES e devidos as entidadesmantenedoras de instituicao de ensino;

[ll - coordenar e supervisionar 0s processos de pagamento detributos e de recompra de CFT-E
das entidades mantenedoras;

IV - estabelecer as diretrizes e acdes para a gestao da execucaoorcamentaria e financeira dos
recursos do FIES;

V - coordenar e supervisionar acées de desenvolvimento,manutencao e aperfeicoamento dos
sistemas de financiamento estudantilvoltados a adesao de entidades mantenedoras e a
gestaoorcamentaria e financeira do FIES;
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VI - coordenar e supervisionar a formalizacao de contratos,termos, acordos e convénios com
agentes financeiros, 6rgaos publicose instituicdes publicas ou privadas para prestacao de servicos
oucooperacao no ambito do FIES;

VII - propor e coordenar o processo de supervisao da execucaodas atividades realizadas pelas
entidades mantenedoras no ambitodo financiamento estudantil;

VIII - coordenar e supervisionar o processo de capacitacao ede elaboracao e atualizacao das
informacoes e orientagdes sobre normase sistemas para o0s canais de atendimento institucional
voltadospara entidades mantenedoras de instituicao de ensino;

IX - coordenar e supervisionar o tratamento das denuncias eo atendimento das diligéncias e
pedidos de informacdes afetos a suaarea de atuacao;

X - coordenar e supervisionar a elaboracao de subsidiostécnicos para auxiliar a defesa em juizo
do Fundo de FinanciamentoEstudantil (FIES);

Xl - coordenar e supervisionar a elaboracao e atualizacao dasnormas destinadas a regulacao
das atividades afetas a sua area deatuacao;

Xll - propor, coordenar e supervisionar a instauracao deprocesso administrativo relativo a
suspensao cautelar do FIES deentidades mantenedoras, quando da identificacao de pratica ou indiciosde
irregularidades relacionadas ao descumprimento das obrigacoesassumidas no Termo de Adesao e nas
normas que regulamentamo FIES; e

Xl - supervisionar a concessao de garantias e a coberturade risco de credito pelo FGEDUC.

Art. 163. A Coordenacdo de Servicos para Adesdo, Atendimentoe Supervisio de Entidades
Mantenedoras - COSAE compete:

I- coordenar e acompanhar o processo de adesao de entidadesmantenedoras de instituicoes
de ensino ao Fundo de FinanciamentoEstudantil (FIES) e ao Fundo de Garantia de Operacdoes deCrédito
Educativo (FGEDUC);

Il - propor, coordenar e acompanhar a elaboracao e atualizacaodas normas destinadas a
regulacao das atividades afetas a suaarea de atuacao;

lll - propor, coordenar e acompanhar a sistematizacao dosprocessos de adesao de entidades
mantenedoras;

IV - realizar agdes permanentes para garantir a conformidadeentre as normas, as regras de
negocio e a operacao do sistema definanciamento estudantil voltado a adesao de entidades
mantenedoras;

V- propor a implementacao de melhorias e adequacoes necessariasao regular funcionamento
do sistema de financiamento estudantilvoltado a adesao de entidades mantenedoras;

VI - manter sob sua guarda, devidamente atualizada, a documentacaodo sistema de
financiamento estudantil voltado a adesaode entidades mantenedoras;

VII - disponibilizar roteiro de atendimento e promover acapacitagao dos operadores dos canais
de atendimento institucional doFIES voltados a adesao de entidades mantenedoras;

VIl - propor e acompanhar a atualizacao das informacdoesdisponiveis no portal do
financiamento estudantil na internet afetos asua area de atuacao;

IX - disponibilizar informacodes e relatorios gerenciais afetosa sua area de atuacao;

X - coordenar, acompanhar e providenciar a elaboracao desubsidios técnicos para auxiliar a
defesa em juizo do Fundo de FinanciamentoEstudantil - FIES;

Xl - propor, coordenar e realizar a supervisao da execucaodas atividades realizadas pelas
entidades mantenedoras no ambito dofinanciamento estudantil;

Xll - propor e manter atualizados os termos e condicoes dosinstrumentos destinados a
formalizacao e aditamento da adesao dasentidades mantenedoras ao FIES e ao FGEDUC,;

Xlll - coordenar, acompanhar e realizar analise e homologacaoda adesao das entidades
mantenedoras ao FIES e ao FGEDUC;
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XIV- providenciar a notificacao das entidades mantenedorasquando constatadas
irregularidades e impropriedades na adesao aoFIES e ao FGEDUC,;

XV - disponibilizar as entidades mantenedoras extratos financeirosdemonstrativos dos repasses,
das movimentacoes e do saldodas disponibilidades e bloqueios de CFT-E;

XVI - coordenar, acompanhar e providenciar a analise e otratamento das denuncias afetas a sua
area de atuacao;

XVII - propor a suspensao cautelar do FIES de entidadesmantenedoras quando da identificacao
de pratica ou indicios de irregularidadesrelacionadas ao descumprimento das obrigacdoes assumidasno
Termo de Adesao e nas normas que regulamentam o FIES;e

XVIIl - coordenar, acompanhar e providenciar o atendimentode diligéncias e pedidos de
informacoes afetos a sua area de atuacao.

Art.164. A Coordenacao de Servicos para Gestdo Orcamentariae Financeira e Contratos - COFIN
compete:

| - propor, coordenar e acompanhar acdes destinadas ao controle,execucao e suplementacao
dos recursos orcamentarios e financeirosalocados ao FIES;

Il - coordenar e acompanhar o processo de apuracao dosencargos educacionais € de emissao e
repasse dos CFT-E relativos asoperacdes de crédito contratadas com recursos do FIES e devidos
asentidades mantenedoras de instituicao de ensino;

lll - coordenar e acompanhar o processo de apuracao erepasse das contribuicoes das entidades
mantenedoras ao FGEDUC,;

IV - coordenar e acompanhar os processos de pagamento detributos e de recompra de CFT-E
das entidades mantenedoras;

V - propor, coordenar e acompanhar a elaboracao e atualizacaodas normas destinadas a
regulacao das atividades afetas a suaarea de atuacao;

VI - coordenar e acompanhar as acdes de sistematizacao,manutencao e aperfeicoamento do
sistema de financiamento estudantilvoltado a apuracao de encargos educacionais, pagamento detributos,
repasse e recompra de CFT-E e a execucao orcamentaria efinanceira dos recursos alocados ao FIES;

VII - coordenar e acompanhar os processos de custodia esubcustodia de CFT-E e de controle
da movimentacao e das disponibilidadesde titulos de propriedade das entidades mantenedoras edo FIES;

VIII - coordenar e acompanhar o cumprimento das decisoesjudiciais envolvendo o bloqueio e
desbloqueio de CFT-E de propriedadedas entidades mantenedoras;

IX - coordenar a elaboracao de relatorios gerenciais relativosas atividades afetas a sua area de
atuacao;

X - coordenar e acompanhar a formalizacao de contratos,termos, acordos e convénios com
agentes financeiros, 6rgaos publicose instituicdes publicas ou privadas para prestacao de servicos
oucooperagao no ambito do FIES;

Xl - coordenar e acompanhar a geracao de dados e informacdespara o registro contabil das
operacdes de financiamentocom recursos do FIES nao disponiveis no Sistema Integrado de
AdministracaoFinanceira do Governo Federal (SIAFI),

Xll - coordenar e acompanhar o tratamento das denuncias eo atendimento das diligéncias e
pedidos de informacdes afetos a suaarea de atuacao; e

Xl - coordenar a elaboracao de subsidios técnicos paraauxiliar a defesa em juizo do Fundo de
Financiamento Estudantil(FIES).

Art. 165. A Divisdo de Operacionalizacao Orcamentaria eFinanceira - DIOFI compete;

| - providenciar a execucao e o controle dos recursos orcamentariose financeiros alocados ao
FIES e propor a solicitacao decreditos adicionais quando necessarios;

Il - propor a elaboracao e atualizacao das normas destinadasa regulacao das atividades afetas a
sua area de atuacao;
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Il - realizar a apuracao dos encargos educacionais devidosmensalmente as entidades
mantenedoras e providenciar a emissao doscorrespondentes CFT-E pela Secretaria do Tesouro Nacional -
STN;

IV - realizar a apuracao e o repasse das contribuicoes dasentidades mantenedoras ao FGEDUC;

V - propor e divulgar os cronogramas anuais de repasse erecompra de CFT-E e de pagamento
de tributos pelas entidades mantenedoras;

VI- providenciar a abertura e fechamento dos lotes de recomprade CFT-E e de pagamento de
tributos das entidades mantenedoras,observando-se os cronogramas aprovados para essa finalidade;

VII - providenciar a custddia e a subcustodia dos CFT-Eemitidos para pagamento dos encargos
educacionais e efetuar o controlee o acompanhamento da movimentacao e das disponibilidadesdos
certificados de propriedade das entidades mantenedoras e doFIES;

VIIl - realizar agdes destinadas a verificacao da conformidadedo resultado da apuracao de
encargos educacionais € emissao deCFT-E, da realizacao da subcustddia, do pagamento de tributos e
darecompra de CFT-E;

IX - providenciar a geracao de relatoérios para subsidiar acontabilizacao no Sistema Integrado de
Administracao Financeira doGoverno Federal (SIAFI) de dados e informacdes afetos ao
financiamentoestudantil,

X - providenciar o bloqueio e desbloqueio de CFT-E determinadospelo Poder Judiciario;

Xl - providenciar a formalizacao de contratos, termos, acordose convénios com agentes
financeiros, orgaos publicos e instituicoespublicas ou privadas para prestacao de servicos ou
cooperacaono ambito do FIES;

XIl - propor regras de negoécio para sistematizacao, manutencaoe aperfeicoamento do sistema
de financiamento estudantilvoltado a apuracao de encargos educacionais, pagamento de tributos,repasse
e recompra de CFT-E e a execucao orcamentaria e financeirados recursos alocados ao FIES;

Xl - realizar o acompanhamento do desenvolvimento eefetuar a homologacao dos moédulos do
sistema de financiamentoestudantil afetos a sua area atuacao;

XIV - realizar agdes permanentes para garantir a conformidadeentre as normas, as regras de
negocio e a operacao do sistemade financiamento estudantil afetos a sua area de atuacao;

XV - manter sob sua guarda, devidamente atualizada, a documentacaodo sistema de
financiamento estudantil afetos a sua areade atuacao;

XVI - providenciar a elaboracao de relatérios de informacdesgerenciais afetas a sua area de
atuacao;

XVII - providenciar o atendimento de diligéncias e de pedidosde informacdes afetos a sua area
de atuacao; e

XVIII - providenciar a elaboracao de subsidios técnicos paraauxiliar a defesa em juizo do Fundo
de Financiamento Estudantil(FIES) naquilo que diz respeito a sua area de atuacao.

Art. 166. A Coordenacdo-Geral de Operacionalizacdo doFundeb e de Acompanhamento e
Distribuicao da Arrecadacao doSalario-Educacao - CGFSE compete:

| - coordenar e supervisionar as acoes de operacionalizacaodo Fundo de Manutencao e
Desenvolvimento da Educacao Basica ede Valorizacao dos Profissionais da Educacao (Fundeb) e de
acompanhamentoda arrecadacao, reparticao e distribuicao das quotas-parteda contribuicao social do
salario-educacao;

Il - coordenar a elaboracao e disponibilizacao de informacgodese relatdrios gerenciais referentes
ao acompanhamento e controleda distribuicao dos recursos do Fundeb e do salario-educacao;

lll - coordenar acdoes de apoio técnico aos Estados, DistritoFederal e Municipios, acerca da
aplicacao dos recursos do Fundeb edo salario-educacgao;

IV - coordenar a elaboragcao de estudos e pesquisas paraavaliar impactos educacionais e
subsidiar a definicao de parametrosno ambito do Fundeb e do salario-educacao;
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V - coordenar e supervisionar acoes de manutencao e aperfeicoamentodo Sistema de
Informacdes sobre Orcamentos Publicosem Educacao (Siope); e

VI - coordenar acoes de apoio técnico e estimulo a criacao,funcionamento e capacitacao dos
Conselhos de Acompanhamento eControle Social do Fundeb no ambito das unidades da Federacao.

Art. 167. A Coordenacio de Operacionalizacio do SalarioEducacaoe do SIOPE - Coses compete:

| - coordenar e implementar acdes de acompanhamento econtrole da arrecadacao e
distribuicao do salario-educacao;

Il - manter gestdes junto a Secretaria da Receita Federal doBrasil - SRFB, visando garantir a
disponibilizacao tempestiva derelatorios e demonstrativos que permitam ao FNDE promover
oacompanhamento dos valores arrecadados e repassados para fins dedistribuicao em quotas-parte;

[ll - coordenar a elaboracao de projecoes da arrecadacao dosalario-educacao e a avaliacao da
sua realizacao;

IV - coordenar a elaboragao e divulgacao das estimativas derepasse e dos coeficientes de
distribuicao da Quota Estadual e Municipaldo salario-educacao com base nos parametros legais
estabelecidos;

V- coordenar e implementar acoes de apoio técnico aosEstados, Distrito Federal, Municipios e
as instancias responsaveispela fiscalizacao e controle da Quota Estadual e Municipal do salarioeducacao;

VI- coordenar e acompanhar a execucao orcamentaria efinanceira da Quota Estadual e
Municipal do salario-educacao;

VIl - coordenar e acompanhar o processo de coleta, atualizagcaoe divulgacao dos dados e
informacoes do Sistema de Informacoessobre Orcamentos Publicos em Educacao - SIOPE;

VIIl - coordenar, em articulacao com outros orgaos do MEC,a elaboracao e divulgacao de
indicadores educacionais produzidos apartir de dados informados no SIOPE;

IX - coordenar e implementar agcoes de apoio técnico aosEstados, Distrito Federal e Municipios
acerca do preenchimento etransmissao dos dados requeridos no SIOPE;

X - coordenar a atuacao nas acoes de fomento do controlesocial exercidas por meio do sistema
SIOPE;

XI - coordenar o fornecimento, quando solicitado, de dadosdeclarados ao SIOPE;

Xll - coordenar a implementacao de mecanismos para promovera participacao dos orgaos de
controle externo no processo devalidacao dos dados transmitidos ao SIOPE; e

Xlll - coordenar e implementar acdes necessarias a conclusaodos processos administrativos
correspondentes a arrecadacaodo salario-educacao, de responsabilidade do FNDE, conforme previstona
Portaria Conjunta PGFN/RFB/PGF/FNDE n° g9, de 11 dejunho de 2010, por forca da Lei n° 11.457, de 16 de
marco de 2007,bem assim os processos administrativos remanescentes do extintoprograma Sistema de
Manutencao do Ensino (SME)

Art. 168. A Divisao de Operacionalizacdo do SIOPE - DIOSIcompete:

| - implementar mecanismos de coleta, atualizacao e divulgacaode dados e informacdes do
Sistema de Informacdes sobreOrcamentos Publicos em Educacao - SIOPE;

Il - apoiar a elaboracao e divulgacao de indicadores educacionaise relatorios gerenciais a partir
de dados informados noSistema de Informacdes sobre Orcamentos Publicos em Educacao SIOPE;

[ll- prestar apoio técnico aos Estados, Distrito Federal eMunicipios acerca do preenchimento e
transmissao dos dados requeridosno Sistema de Informacdes sobre Orcamentos Publicos emEducacao -
SIOPE.

IV - atuar nas acoes de fomento do controle social exercidaspor meio do sistema SIOPE;
V - fornecer, quando solicitado, os dados declarados ao SIOPE;e

VI - implementar mecanismos para promover a participacaodos 6rgaos de controle externo no
processo de validacao dos dadostransmitidos ao SIOPE.
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Art. 169. A Coordenacao de Operacionalizacido do Fundeb COPEFcompete:

| - coordenar e implementar acoes de apoio técnico aosEstados, Distrito Federal, Municipios e
as instancias responsaveispelo acompanhamento, fiscalizacao e controle dos recursos do Fundeb;

lI- coordenar e implementar estudos e pesquisas para avaliara politica de financiamento da
educacao basica e os mecanismos derepasses de recursos do Fundeb;

lll - coordenar a elaboracao e divulgacao de parametrosanuais, dados e informacodes acerca da
operacionalizacao e distribuicaode recursos do Fundeb;

IV - implementar, em articulacao com os demais orgaosfederais e instituicoes financeiras, a
distribuicao, a transferéncia e adivulgacao dos valores repassados a conta do Fundeb;

V - coordenar e implementar orientagcdes relacionadas a criacao,funcionamento, atualizacao
dos Conselhos de Acompanhamentoe Controle Social do Fundeb e a capacitacao de conselheiros;

VI - coordenar o aperfeicoamento do Sistema de cadastramentodos Conselhos do Fundeb e os
mecanismos de divulgacao epromocao do controle e acompanhamento social e institucional daaplicacao
dos recursos do Fundo;

VII - coordenar a promocao, acompanhamento e controle daexecucao orcamentaria e financeira
da complementacao da Uniao aoFundeb;

VIIlI - coordenar a elaboracao e disponibilizacao de informacgodese relatorios gerenciais relativos
ao Fundeb; e

IX - coordenar e acompanhar a elaboracao de subsidios técnicospara auxiliar na defesa da
Uniao e do FNDE em juizo, em ag¢oesjudiciais relacionadas ao Fundeb, naquilo que diz respeito a sua
areade atuacao.

Art. 170. A Divisdo de Apoio Técnico ao Fundeb - DITEFcompete:

| - prestar apoio técnico aos Estados, Distrito Federal, Municipiose as instancias responsaveis
pelo acompanhamento, fiscalizacaoe controle dos recursos do Fundeb;

Il - executar atividades de apoio técnico juridico afetas aCoordenacao; e

lll - providenciar a elaboracao de subsidios técnicos paraauxiliar na defesa da Uniao e do FNDE
em juizo, em acgoes judiciaisrelacionadas ao Fundeb, naquilo que diz respeito a sua area de atuacao.

Art.171. A Coordenacao-Geral de Transferéncias Diretas,Bolsas e Auxilios - CGAUX compete:

| - planejar, coordenar e acompanhar a elaboragcao de normativosque envolvam a
regulamentacao da execucao financeira dosprogramas e acoes educacionais sob sua responsabilidade,
em conjuntocom o Ministério da Educacao e outros érgaos da esfera federal;

lI- planejar, coordenar e acompanhar a execucao orcamentariae financeira das acdes de
pagamento de bolsas e auxilios noambito de programas e a¢cdes educacionais;

[ll - coordenar e acompanhar a execucao orcamentaria efinanceira de transferéncias diretas a
entes e entidades executoras deprogramas e agcoes educacionais,

IV - coordenar e acompanhar a execucao orcamentaria efinanceira de pagamentos relativos a
bolsas de estudo de educacaoprofissional e tecnologica;

V - planejar, coordenar e acompanhar a elaboracao de relatériosperiodicos da execucao
orcamentaria e financeira para subsidiaros gestores dos programas e a¢cdes educacionais;

VI - planejar, coordenar e acompanhar acoes de atendimentoa beneficiarios de bolsas e
auxilios;

VIl - planejar, coordenar e acompanhar acdes de assisténciatécnica a entes executores dos
recursos transferidos;

VIIl - coordenar e acompanhar o fornecimento de subsidiosaos gestores dos programas, para
apoia-los na avaliacao técnica dascontas prestadas por entes e entidades;

IX - planejar, coordenar e acompanhar o desenvolvimento deiniciativas e projetos voltados a
melhoria da eficiéncia da execucao egestao dos programas e acdes educacionais;
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X - planegjar, coordenar e acompanhar a implementacao derecomendacoes e determinacoes de
orgaos de controle e fiscalizacao;

Xl - coordenar e supervisionar a elaboracao de pareceres esubsidios técnicos relacionados a
projetos de lei, fiscalizacdes e acgodesjudiciais envolvendo a execucdao dos programas e acodes
educacionais;e

Xll - planejar, acompanhar e colaborar na adaptacao, noaperfeicoamento e na criacao de
sistemas informatizados para operacionalizara execucao financeira e a transparéncia publica dos
programase acoes educacionais.

Art. 172. A Divisao de Pagamento de Bolsas e Auxilios DIPBAcompete:

| - colaborar na elaboracao dos normativos destinados aregulamentar a execucao financeira dos
programas sob sua responsabilidade;

lI- elaborar proposta de cronograma para o pagamento debolsas e auxilios dos diversos
programas;

lll - controlar a disponibilidade orcamentaria, de acordo comas previsoes dos gestores dos
programas, subsidiar a programacaofinanceira € acompanhar a emissao das ordens bancarias relativas
aospagamentos solicitados;

IV - realizar os procedimentos necessarios para processar ospagamentos do auxilio avaliacao
educacional, mediante solicitacaodos responsaveis pelas acoes avaliadas;

V - realizar os procedimentos necessarios para processar ospagamentos de bolsas e auxilios a
pessoas fisicas, mediante autorizacdesdos gestores dos programas;

VI - acompanhar e controlar o fluxo e o cumprimento doscronogramas estabelecidos;

VIl - acompanhar a consecucao das metas estabelecidas pelosgestores dos programas e
preparar demonstrativos orcamentariofinanceirosperidédicos sobre os pagamentos realizados;

VIl - fornecer informacoes e realizar o atendimento a demandassobre pagamentos de bolsas e
auxilios;

IX - fornecer requisitos para adaptacao e aperfeicoamentodos sistemas informatizados de
pagamento de bolsas e auxilios; e

X - fornecer subsidios técnicos para elaboracao de pareceresrelacionados a fiscalizagcoes, acoes
judiciais e projetos de lei envolvendoa execucao dos programas que concedem bolsas e auxilios.

Art.173. A Coordenacao de Transferéncias Diretas - COTDIcompete:

| - colaborar na elaboracao dos normativos destinados aregulamentar a execucgao financeira das
acoes e programas educacionaissob sua responsabilidade;

Il - coordenar e executar os procedimentos necessarios paraprocessar as transferéncias de
recursos das acoes e programas educacionais;

lll- coordenar e executar os procedimentos necessarios paraprocessar os pagamentos relativos
a bolsas de estudo de educacaoprofissional e tecnologica;

IV - acompanhar e controlar a disponibilidade orcamentaria esubsidiar a programacao
financeira da Autarquia, com base em previsdese autorizagdes de desembolso recebidas dos gestores dos
programas;

V- acompanhar a execucao financeira, verificar e controlar ofluxo e o cumprimento de prazos,
emitir relatorios peridodicos e proporalternativas para aperfeicoamento das acdes e programas
educacionais;

VI- fornecer informacdes e realizar atendimento técnico ademandas sobre das acdes e
programas educacionais;

VII - fornecer requisitos para criacao, melhoria e aperfeicoamentode processos e operacoes
realizadas pelos sistemas informatizados;
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VIII- subsidiar a elaboracao e desenvolver projetos deacompanhamento e monitoramento das
acoes e programas educacionais;

IX- coordenar, sistematizar e implementar as recomendacoese determinacdes de orgaos de
controle e fiscalizacao; e

X - elaborar pareceres e notas técnicas relacionadas a fiscalizacdes,acdes judiciais e projetos de
lei envolvendo a execugcaodas acoes e programas educacionais.

Secao IV
Do Orgao Colegiado

Art. 174. O Conselho Deliberativo, érgao de deliberacaosuperior, € constituido por dez membros
e tem a seguinte composicao:

|- o Ministro de Estado da Educacao;

Il - o Presidente do FNDE;

lll - o Procurador-Chefe do FNDE;

IV - o Secretario de Educacao Basica do Ministério da Educacao;

V- o Secretario de Educacao Profissional e Tecnolégica doMinistério da Educacao;

VI - o Secretario de Educacao Continuada, Alfabetizacao,Diversidade e Inclusao do Ministério da
Educacao;

VII - o Secretario de Regulacao e Supervisao da EducacaoSuperior do Ministério da Educacao;
VIII - o Secretario de Articulacao com os Sistemas de Ensinodo Ministério da Educacao;
IX - o Secretario de Educacao Superior do Ministério daEducacao; e

X - o Presidente do Instituto Nacional de Estudos e PesquisasEducacionais Anisio Teixeira -
INEP.

§ 1° A Presidéncia do Conselho Deliberativo do FNDE seraexercida pelo Ministro de Estado da
Educacao.

§ 2° O Presidente do Conselho Deliberativo do FNDE serasubstituido, em suas auséncias ou
impedimentos legais, pelo Secretario-Executivodo Ministério da Educacgao, e os demais membros,por seus
representantes legais.

§ 3° O Conselho Deliberativo sera reunido, ordinariamente,no minimo uma vez ao ano e,
extraordinariamente, quando convocadopelo seu Presidente ou mediante requerimento aprovado por
maioriaabsoluta de seus membros.

§ 4° As reunidoes do Conselho Deliberativo serao instaladascom a presenca minima de seis de
seus membros.

§ 5° As deliberacdes serao tomadas por maioria simples devotos dos Conselheiros presentes,
cabendo ao Presidente do ConselhoDeliberativo, alem do voto comum, o voto de qualidade.

Art. 175. Ao Conselho Deliberativo compete deliberar sobre:

I- a assisténcia financeira prestada pelo FNDE a Estados,Distrito Federal, Municipios e entidades
nao governamentais paraacoes e projetos educacionais;

I - a concessao de bolsas de estudo ou de auxilio relativas aprogramas voltados ao
desenvolvimento da educacao;

[l - a apreciacao da proposta de nomeacao e exoneracao doAuditor(a)-Chefe; e
IV - a aprovacao das contas do Presidente do FNDE.

Paragrafo unico. O Conselho Deliberativo tera suas normasde funcionamento, as quais
integrarao o regimento interno, aprovadasna forma do § 5° do art. 4° do Decreto n° 9.007, de 20 de marco
de2017.

CAPITULO VI
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Das Atribuicdes Dos Dirigentes

Art. 176. Ao Presidente incumbe:

| - representar o FNDE, podendo constituir mandatario paraesse fim;

Il - dirigir as atividades do FNDE de acordo com a finalidadeda Autarquia;

[ll - cumprir e difundir as normas emanadas do Ministério daEducacao em sua area de atuacao;

IV - aprovar as prestacdes de contas dos recursos transferidospara a execucao de programas e
projetos educacionais;

V - enviar a prestacao de contas e o relatorio anual deatividades ao Ministério da Educacao para
posterior julgamento peloTribunal de Contas da Uniao;

VI - constituir grupos de trabalho, comissdes e comités deapoio consultivo designando os seus
membros, observada a legislacaopertinente;

VII - baixar atos normativos no ambito de sua competéncia;

VIlI- ratificar os atos de dispensa e de reconhecimento deinexigibilidade de licitagcao, de acordo
com a legislacao vigente;

IX - coordenar a descentralizagcao orcamentaria para érgaosfederais por meio de Termo de
Execucao Descentralizada;

X - decidir em ultima instancia os recursos administrativosafetos ao FNDE;

Xl - firmar acordo de cooperacao técnica internacional;

Xl - praticar os atos administrativos necessarios a consecucaodas finalidades do FNDE;
XIlI - participar do Conselho Deliberativo.

Art. 177. Ao Procurador-Chefe, ao Auditor(a)-Chefe e aosDiretores incumbe:

| - planejar, coordenar, acompanhar e avaliar a execucao dasatividades das respectivas
unidades afetas a sua area de atuacao;

Il - decidir as matérias submetidas a alcada de sua competéncia;

[ll- conhecer as despesas afetas a area de atuacao e reconhecera inexigibilidade de licitacoes,
de acordo com a legislacaovigente;

IV - autorizar a acumulacao e a interrupcao de férias dosservidores oficialmente lotados nas
respectivas unidades, desde quedevidamente justificada, de acordo com as situacdes previstas no art.80,
da Lei n° 8.112/90;

V - aprovar a analise técnica da prestacao de contas deprogramas e projetos educacionais
afetos a sua area de atuacao; e

VI - exercer outras atribuicoes que lhes forem cometidas, emsuas areas de competéncia.
CAPITULO VII
Do Patriménio

Art. 178. Constituem o patrimonio do FNDE os bens e direitosde sua propriedade, os que lhe
sejam transferidos e doados ouque venha a adquirir.

Paragrafo unico. Os bens e direitos do FNDE deverao serutilizados exclusivamente no
cumprimento de suas finalidades.

Art. 179. Constituem recursos financeiros do FNDE:
| - os recursos orcamentarios que Lhe forem consignados pelaUniao;

Il - receitas provenientes de empréstimos, auxilios, subvencoes,contribuicoes e doacdes de
fontes internas e externas;

lll - receitas proprias;

IV - saldos econdmicos e financeiros verificados nos balancosanuais;
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V - receitas patrimoniais; e

VI - receitas eventuais e outros recursos que lhe sejam destinadosa qualquer titulo.
CAPITULO VIII

Dos Instrumentos Decisoérios e Atos do Presidente, Diretorese Demais Autoridades do FNDE

Art. 180. O Presidente, os Diretores e demais Autoridades doFNDE exercem as competéncias
previstas na Lei n° 5537/1968 e noDecreto n° 9.007/2017, € manifestam-se pelos seguintes
instrumentosdecisorios e atos assim qualificados e padronizados:

| - Instrucao Normativa - IN: para fins de detalhamento deprocedimentos de alcance externo
destinado a complementar a execucaodas politicas implementadas pelo FNDE para o financiamentode
seus programas institucionais;

Il - Instrucao de Servico - IS: para fins de detalhamento denormas, critérios, procedimentos,
orientagcoes, padroes e programas,de alcance interno, no ambito de competéncia e atuacao de
cadaDiretoria ou de determinada unidade organizacional,

[l - Portaria: expressa decisoes relativas a assuntos de gestaoadministrativa, de recursos
humanos e de constituicao de comissdes,grupos de trabalho e assemelhados, de alcance interno e
externo aoFNDE;

IV - Despacho: expressa decisdes finais ou interlocutériasem processo de instrucao pelo FNDE
e para os fins de registroshomologatorios ou autorizativos de procedimentos operacionais;

V - Parecer Juridico: expressa analise de carater juridicosobre matéria em apreciacao pelo
FNDE;

VI - Parecer Tecnico e Nota Techica: expressa analise decarater técnico ou administrativo sobre
matéria em apreciacao noFNDE.

§ 1° As Instrucoes Normativas de que trata o inciso |, desteartigo, serao expedidas pelos
Diretores ou seus respectivos substitutos,em suas auséncias ou impedimentos, ou pelo Presidente.

§ 2° As Instrucdoes de Servico de que trata o inciso Il, desteartigo, serao expedidas pelos
Diretores ou seus respectivos substitutos,em suas auséncias ou impedimentos, ou pelo Presidente,
bemcomo pelo Chefe de Gabinete, Procurador-Chefe e Auditor(a)-Chefe.

§3° As Portarias de que trata o inciso lll serao expedidaspelo Presidente ou, por delegacao,
pelos Diretores e demais autoridadesdelegadas.

§ 4° Os Despachos previstos no inciso IV serao expedidospelos Diretores, Procurador-Chefe,
Auditor(a)-Chefe, pelos Coordenadores-Gerais,pelos Coordenadores, pelos Chefes de Divisao e
deServicos, e demais ocupantes de cargos comissionados.

§ 5° Os Pareceres de que trata o inciso V serao expedidospela Procuradoria Federal e
aprovados pelo Procurador-Chefe.

§ 6° As Notas e Pareceres Técnicos previstas no inciso Viserao expedidas pelos ocupantes de
cargos comissionados de Assessoria,Coordenacao, Chefia de Divisao e de Servicos e pelos
demaisservidores e colaboradores encarregados da analise e instrucaode processos.

§ 7° Os atos normativos ou ordinarios terao numeracao econtrole proprios pelo Gabinete da
Presidéncia, quando expedidospelo Presidente, pela Procuradoria Federal, Auditoria Interna,
pelasDiretorias e unidades responsaveis pela sua expedi¢cao, conforme ocaso.

§ 8° Apos assinados, os atos definidos no inciso |, Il e lll,que possuam alcance ou interesses
externos, serao publicados noDiario Oficial da Uniao e, se for o caso, em jornais de grandecirculacao, além
de divulgados no sitio do FNDE na Internet.

§ 9° Apods assinados, os atos normativos definidos no incisol, deste artigo, serao divulgados na
Intranet, aos servidores e demaiscolaboradores do FNDE.

§ 10. Apos assinados, os atos normativos definidos no incisoll, que possuam alcance interno,
serao divulgados no boletim deservico do FNDE.

CAPITULO IX
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Das Correspondéncias
Art. 181. As correspondéncias do FNDE serao expedidas soba forma de:

| - Requerimento de Informacdes: expediente externo dirigidoaos Orgaos ou Entidades Publicas
ou Privadas beneficiarias dosprogramas e acdoes do FNDE, para a requisicao de informacoes
técnicas,operacionais, assistenciais e financeiras, respeitado e mantido osigilo legal das mesmas, quando
for o caso;

Il - Convocacdo: expediente externo dirigido aos Orgdos ouEntidades Publicas ou Privadas
beneficiarias dos programas e acdoesdo FNDE, quando da realizacao de reunides técnicas ou setoriais;

[l - Oficio: expediente externo que trata de assuntos deservico ou de interesse da
administracdo, dirigidas aos Orgaos ouEntidades Publicas ou Privadas, Nacionais ou Internacionais e a
Particulares;

IV- Memorando: expediente interno, entre unidades administrativasno ambito do FNDE, que
trata de assuntos técnicos ouadministrativos;

V - Carta: expediente externo, dirigido ao cidadao em respostaa demanda formulada pelo
mesmo, ou interno, dirigido aosservidores e empregados do FNDE para informacdes e mensagens
denatureza institucional e administrativa;

VI - Notificacdo: expediente externo dirigido aos Orgaos ouEntidades Publicas ou Privadas para
dar ciéncia sobre representacaoformulada pelo FNDE contra os mesmos, iniciando prazo para
ampladefesa, e para os fins de cobranca e inscricao de débitos na DividaAtiva do FNDE.

§ 1° Os Requerimentos de Informacao e as Convocacodes,individuais ou coletivas, e as
Notificacdes serao expedidas pelo PresidenteProcurador-Chefe, Auditor(a)-Chefe, pelos Diretores ou,
pordelegacao expressa, pelos seus respectivos substitutos.

§ 2° Os Oficios e as Cartas serao expedidos pelo Presidente,Chefe de Gabinete, Procurador-
Chefe, Auditor(a)-Chefe e Diretores.

§ 3° Os Diretores poderao delegar competéncia para a expedicaode Oficios e Cartas aos
Coordenadores-Gerais, Coordenadores,Chefes de Divisao e Chefes de Servico.

§ 4° Os Memorandos serao expedidos pelo Presidente, Chefede Gabinete, Procurador-Chefe,
Auditor(a)-Chefe, Diretores, Assessoresda Presidéncia, Coordenadores-Gerais, Coordenadores, Chefesde
Divisao e Chefes de Servico.

§ 5° As correspondéncias poderao ser Circulares, quandoforem expedidas simultaneamente a
diversos destinatarios com textosidénticos, apresentadas sob a forma de Oficios, Memorandos ou Cartas,e
mediante assinatura:

| - do Presidente, Chefe de Gabinete, Procurado-Chefe, Auditor(a)-Chefeou Diretores, no caso de
Oficios e Cartas;

Il - do Presidente, Chefe de Gabinete, Procurador-Chefe,Auditor(a)-Chefe, Diretores, Assessores
da Presidéncia ou Coordenadores-Geraisno caso de Memorandos.

§ 6° As Correspondéncias terao numeracao propria, conformeSistema Eletrénico de Informacao
- SEI, controladas em cadaunidade organizacional competente para expedi-las, e deverao serregistradas
no sistema corporativo de informacdes do FNDE.

§ 7° As respostas aos Requerimentos de Informacao e deNotificacao deverao ser registradas no
sistema corporativo de informacéesdo FNDE.

§ 8° As Correspondéncias poderao ser transmitidas atravésde canais de tecnologia (e-mail, fax,
etc), para ciéncia prévia, quandofor necessaria maior rapidez no envio ou para a resposta.

Art. 182. Os artigos 180 e 181 deste Regimento Interno naoalcangcam atos e correspondéncias
previstos em outras Leis e Regulamentosespecificos.

CAPITULO X

Disposicoes Gerais
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Art. 183. Nenhum processo, documento ou informacdao podera ser sonegado a
Procuradoria Federal junto ao FNDE nos termos da lei e aos servidores da Auditoria Interna,
no exercicio das atribuicdes inerentes as atividades regimentais de auditoria e fiscalizacdo.

§12 O agente publico que, por acdo ou omissdo, causar embaraco, constrangimento
ou obstdculo a atuacdo da Auditoria interna, no desempenho de suas fungdes institucionais,
ficard sujeito a pena de responsabilidade administrativa.

§29 Quando a documentac¢do ou informacgdo prevista neste artigo envolver assuntos
de carater sigiloso, devera ser dispensado tratamento especial de acordo com o estabelecido
em regulamento préprio do poder executivo federal.

§32 O servidor devera guardar sigilo sobre dados e informacdes pertinentes aos
assuntos a que tiver acesso em decorréncia do exercicio de suas funcgdes, utilizando-os,
exclusivamente, para a elaboracdo de pareceres e relatdrios destinados a autoridade
competente, sob pena de responsabilidade administrativa.

Art. 184. As duvidas suscitadas na aplicacdo do presente Regimento Interno e os
casos omissos serdo dirimidos pelo Presidente do FNDE.

Unidade Artigos de Competéncia
GABIN Art. 5% a 13
PROFE Art. 14 2 15
AUDIT Art. 16 a 23
DI Art. 24 a 6

CGARC - Art. 37 a 43
CGCOM - Ari 44 a 48
CGLOG - Art. 49 a 60

DIRTI Art. 61 a Tl
COGOY - Art 62 2 65

CGDES - Art 66 a GF

CGIME - Ar 6% a T1

DIFIM Art. 72 a 105

CGEOE - Art 76 a
CGPLO - Art 25 a 90
CGCAP - Art, 91 3 105
DIRAE Art. 06 a 129
CGPLL - Art. 108 a 114
CGPAE - Art. 115 a 123
COAME - Art. 134 8 129
DIGAR Art. 1300 a 153
CGDEN - Art. 132 a 137

COGIMP - Art. 138 a 141
CGEST - Art. 142 a 146
CGPES - Art 147 a 153
DIGEF Art. 154 a2 173
CGEIM - Am 155 a 161
COSUP - Art. 162 a 165
CGESE - Art. 166 a 170

(DOU n2 150, 07.08.2017, Secao 1, p.16)
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